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1. INTRODUZIONE

La procedura Ricognizione Inventariale (RINV) ¢ stata sviluppata per consentire la registrazione dei dati risultanti
dall’attivita di ricognizione inventariale avviata dall’Ateneo e fornire gli elementi per eseguire le dovute rettifiche
contabili.

Ogni utente dei gruppi di lavoro individuati dal decreto DG/2014/680 del 16/5/2014 e abilitato all’utilizzo della
procedura, con un profilo che consente di operare sui dati assegnatigli dal decreto di cui sopra; ad essi si aggiungono
i responsabili delle strutture e gli incaricati.

La procedura utilizza diversi dati delle procedure di contabilita utilizzate attualmente o in passato presso 1'Ateneo:
CIA: in uso dal 2007 al 2012 (per la gestione inventario dal 2008)
U-Gov: in uso a partire dal 2013.

Inoltre, ne ricalca alcuni aspetti:
. La base dati e partizionata in base alla coppia di chiavi “Anno di Esercizio” + “Codice Struttura”
. La visibilita degli utenti sui dati e definita su questo criterio.

[ dati ricavati dalle procedure CIA e U-Gov sono i seguenti:

o Strutture

. Registri di inventario

o Categorie inventariali da CIA

. Categorie inventariali da U-Gov

. Tipi di carico e scarico

. Ubicazioni

. Associazioni fra strutture e ubicazioni

. Beni da procedura CIA
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2. CARATTERISTICHE GENERALI

2.1 Elementi dello schermo

Testata

O] VERSITA oecu STUDI o ADEMPIMENTI
NAPOLIFEDERICOI CONTABILI E P Q I

[ | Home Inserimento da CIA Utente: Mottola Giovanni ~ Logoff

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

Tutte le maschere video presentano una testata in cui sono presenti, da sinistra a destra, i seguenti elementi:
Prima riga

e  Pulsante Mostra / Nascondi menu.

Si presenta nella forma |-— —-l quando il menti non é presente, e funziona come “Mostra menu”.
Si presenta nella forma quando il menu é presente, e funziona come “Nascondi menu”.
Pulsante Home - Rimanda alla pagina iniziale.

Descrizione funzione - E’ 1a descrizione della funzione in esecuzione.

Utente - Utente collegato
Pulsante Logoff - Chiude la procedura

Seconda riga
Esercizio contabile e struttura prescelta

Altri elementi

Pulsante E

Alcuni campi sono affiancati dal pulsante E

Si tratta di campi in cui il valore da inserire va scelto da un elenco. Cliccando sul pulsante, si apre una finestra che
presenta 'elenco opportuno. Selezionando I'’elemento desiderato, questo viene riportato nel campo
corrispondente.
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2.2 Accesso alla procedura

L’accesso alla procedura avviene attraverso 'area riservata del sito Unina (www.unina.it), selezionando la voce
“Adempimenti Contabili”.

In alternativa, e possibile collegarsi direttamente utilizzando 1'url:

143.225.172.169:8080/IT_UNINA_ORCC

2.3 Pagina iniziale

Eseguito 'accesso, la procedura presenta la pagina iniziale.

BN VERSITA oecu STUDIo ADEMPIMENTI
NINPOLI FEDERICO I CONTABILL RS

X Home Urente: Mottola Giowvanni  Logoff

RINY - Ricognizione Inventariale Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

Benvenuti nel'area Ad empimenti Contabil

Utiizzando le funzioni qui disponibili, & possibie gestire | seguent adem pim enti:

o O

- Omogenea Redazione dei Conti Consuntivi (ORCC)

- Monitoraggio Contenimento Spesa Pubblica (MCSP)

Gestione Ambiente - Ricognizione Inventariale (RINV) (soko con lesercizio 2013)

Attudmente si & colegati per 'esercido fnanziaric 2013

per |z strutiurs Diparimento di Agraria.

Qualora si desideri cambiare | parametri ambientai quai "Anno di Esercizio” ejo "Struttura sulla guale Cperare”, utilzzare le funzioni presenti nel

menl Gestione Ambiente

Ddlo stesso meni & possibile consultare i Manuale on-line dela procedura,

Nel riquadro sulla sinistra e presente il menu con le funzioni eseguibili.
Nel menu principale sono visibili solo le funzioni di primo livello:

e RINV - Ricognizione Inventariale
e Gestione Ambiente

cliccando sulla voce, si apre il relativo sotto-menu con le funzioni di secondo livello.
Nella testata del riquadro sulla destra sono riportati: Anno di Esercizio / Struttura.

Il parametro Struttura € modificabile, utilizzando la funzione:
Gestione Ambiente -> Cambio Struttura (par. 3.5)
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3. FUNZIONALITA

3.1 Gestione cartaceo

La funzione e destinata alla gestione dei beni presenti solo sui registri manuali. Per la maggioranza delle strutture,
si tratta dei beni inventariati prima dell’'anno 2008, anno in cui & entrato in funzione l'inventario informatizzato
(procedura CIA).

3.1.1 Inserimento

Quando 'utente seleziona la funzione “Gestione Cartaceo”, la procedura si predispone per I'inserimento e presenta
la schermata che segue.

BN VERSITA0ecu STUD o ADEMPIMENTI
NAPOLI FEDERICO| CONTABILI E (-\ Q |

[ ] Home Gestione cartaces Utente: Mottola Giowvanni  Logoff

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

Inserimento da Cartaceo

e TI[:.lo Data di Carico Ualore di carico Contrjibuti di Terzi
carico {in Euro) {in Euro)

wn

Seledona s
| [Selezona .. ~ ]

Descrizione | |

Struttura Consegnataria del Bene al

31.12.2012 | =
01.01.2013 [Dipartmento di Agraria @
Registro Inventariale N.Inventario
Categoria inventariale
2012 | £
2013 | &
Ubicazione | lﬂ
u-Gov
Tornz 2 "Ricerca dat Imporzi’ | Inser=zc |
Ufficio Patrimonio: patrimenio@unina.it - Ufficio Bilancio e Controlle: ufficiobilancio@unina. it
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Commenti ai campi:

Censito

Obbligatorio, con selezione da elenco.
=Sl se si e in possesso del numero di inventario del bene da registrare

=NO in caso contrario

Tipo Carico

Obbligatorio, con selezione da elenco. L’elenco € quello previsto nella procedura
CIA, con in piu il tipo “Non definito”.

Data di Carico

Facoltativo. Non viene accettata una data maggiore di 31/12/2012.

Valore di Carico

Obbligatorio. In caso di valore ignoto, indicare zero.

Contributi di terzi

Importo, facoltativo.

Descrizione

Obbligatorio.

Struttura
31.12.2012

consegnataria al

Obbligatorio, con selezione da elenco. Le strutture visibili sono quelle associate
alla struttura “di scrivania” in base all’OdS.

Struttura
1.1.2013

consegnataria al

Obbligatorio, non modificabile. Viene proposta in automatico la struttura di
scrivania.

Registro Inventariale

Obbligatorio, con selezione da elenco. I registri sono quelli associati in CIA alla
struttura scelta come consegnataria al 31.12.2012. Cambiando la struttura,
cambia I'elenco dei registri selezionabili.

Numero di inventario

Facoltativo, alfanumerico. Sono ammessi i duplicati.

Categoria inventariale 2012

Obbligatorio, con selezione da elenco. Le categorie sono quelle di CIA.

Categoria inventariale 2013

Obbligatorio, con selezione da elenco. Le categorie sono quelle di U-Gov.

Ubicazione U-Gov

Obbligatorio, con selezione da elenco. Le ubicazioni sono quelle di U-Gov. La
scelta e limitata alle ubicazioni associate alla struttura indicata come
consegnataria del bene al 1.1.2013. Cambiando la struttura, cambia I’elenco
delle ubicazioni selezionabili.

Una volta completati i dati, cliccare sul pulsante “Inserisci”. Viene richiesta conferma dell'inserimento (pulsante

“Conferma inserimento”).

Dopo la conferma dell'inserimento, si ha una schermata come la seguente.
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BN VERSITA becu STUDI o ADEMPIMENTI
NAPOLIFEDERICOI CONTABILI E (\ Q |

[ ] Home Gestione cartaces Utente: Mottola Giowvanni  Logoff

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

9 # Operadone corrsttamente effetiuata.

Tipo Valore di carico Contributi di Terzi
Censito p Data di Carico . )
carico {inEuro) {in Euro)
S ¥ | |ACQUISTO bt 16/06/2005 9 2.500.00

Descrizione |p'a'.'2 |

Struttura Consegnataria del Bene al

31.12.2012 [DIPARTIMENTO DI ECONOMIA E POLITICA AGRARIA &l
01.01.2013. [Dip artmen di Agraria (&
Registro Inventariale N.Inventario
[10031- i Bens a 182

Categoria inventariale

2012 [Collezoni scieniiche =
2013 |BENI DIVALORE CULTURALE, ST ORICO, ARCHEOLOGICOED ARTISTICO dl
Ubicazione — - — .
e [VI& UNMERSIT &', 100- PORTICI &l
T ornz 2 "Ricerca datiimporat’ | Duplica | Modifea Cancellz
Ufficio Patrimonio: patrimonic@unina.it - Ufficio Bilancio e Controllo: ufficiobilancio@unina. it
Uso dei pulsanti

Torna a “Ricerca dati importati” Richiama la funzione di ricerca dei beni caricati.
Duplica Ripropone i dati appena inseriti, con I'’eccezione del numero di inventario,

per un nuovo inserimento. Utile nel caso di beni dello stesso tipo che
differiscono solo per il n. di inventario.

Modifica Consente di modificare i dati appena inseriti.

Cancella Consente di cancellare i dati appena inseriti.
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3.1.2 Ricerca

La funzione si richiama usando il pulsante “Torna a “Ricerca dati importati” della maschera di inserimento. Viene
presentata la maschera che segue.

[ ] Home Gestione cartaces Utente: Mottola Giovanni  Logoff

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

Rigerca Beni 2013

Gestione Cartaceo / Ricerca

. Tipo . . Valore di carico Contributi di Terzi
Censito . Data di Carico . =
carico {in Euro) {in Euro)
Selezonz .. v | [Selezona .. b ‘s
Descrizione | |
Struttura Consegnataria del Bene al
31.12.2012 | ]
01.01.2013 | ]
Registro Inventariale N.Inventario
Categoria inventariale
2012 | =
2013 | =
Ubicazione |
u-Gov
Azmers Ricerca beniinserit | Inzerzc |
Lista Beni 2012 risultato della rice rea
Cartaceo Reg. Inventariale N. Inventario Descrizione del bene Valore carico Categoria inventariale Dett
CIA {in Euro) 2012
Carzceo A 10031 - Alri Ban 45 prow 250000 | Colezioni scentifiche ""
2 Cartacen A.10031 - Alkri Ban 46 prowa 2.500,00 | Golezioni scenfifiche 'P‘
Carzoeo A10037 - ArriBan 45z provs 2.500,00 | Colezioni scentifiche 'P‘
Mg e Paginz 1di1

Tutti i campi della maschera possono essere utilizzati come filtro per la ricerca.

CSI — RINV - Manuale d’'uso — pag. 9



UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

- VFeperico I

ECSI

Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

Uso dei pulsanti

Ricerca dati inseriti Avvia la ricerca.
Azzera Azzera i filtri per avviare una nuova ricerca.
Inserisci Rimanda alla funzione di inserimento.

La casella della colonna “Dettaglio” serve a visualizzare i dati completi del bene selezionato. Selezionando
“Dettaglio”, si apre la maschera gia vista per la funzione di inserimento, con i dati del bene inserito. Anche i pulsanti
sono gli stessi, e consentono di attivare gli automatismi gia illustrati in precedenza.
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3.2 Inserimento da CIA

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

SOV FEDERICO T

La funzione e destinata alla gestione dei beni presenti nella base dati della procedura contabile CIA, che contiene

(con alcune eccezioni) i beni acquisiti fra il 2008 e il 2012.

Per agevolare 'attivita di caricamento, si &€ provveduto a importare da CIA nella procedura i dati necessari; nel caso
in cui non ci siano modifiche rispetto al passato, il caricamento di un bene richiede soltanto la specificazione della

nuova categoria inventariale.

Il procedimento prevede, come primo passo, I'individuazione del dato CIA di interesse; come secondo passo, si
seleziona l'operazione da eseguire su di esso, che puo essere o una presa in carico, nel caso di un bene ancora in uso,

0 uno scarto, nel caso di un bene da dismettere o non rinvenuto.

3.2.1 Ricerca beni da CIA

Selezionando la funzione “Inserimento da CIA”, la procedura presenta la schermata che segue, che serve per

individuare i dati CIA su cui operare.

BN VERSITAoecu STUD o
NINPOLI FEDERICO|

[ ] Home  Inserimento da CIA

ADEMPIMENTI
CONTABILI

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

Ricerca beni CIA

Ricerca beni CIA

td d . o e Data di Cari
TE COr! et Importato e a di Carico

| Selei v | | Seleziona ... v |Seledona .. v

R S|

Uente: Mottola Giovanni  Logoff

Valore di carico
{in Euro}

Descrizione |

Struttura Consegnataria del Bene al

3.12.2012 | [o]
Registro Inv entariale H. Inventario
al
Categoria inventariale

2012 | ]
Ubicazione

U-Gov | &l

Expart C 5% “aia "Ricerca dab Importati"da Clé Azzera Ricerca Cl& |

Tutti i campi della maschera possono essere utilizzati come filtro per la ricerca. Una volta eseguita 'impostazione
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dei filtri di ricerca e cliccato sul pulsante “Ricerca CIA”, viene presentato un elenco di beni, come nella maschera che
segue.

Al benl €A

Ricerca beni CIA

Veore di carico

Id recaord Bene 2 Tip= Det= di Carico
scartdo Irnport =to [==Tylets] [in Buro)
Selez | | Selesona ... w || Selegona ... - &€
Descrizicne
Struttura Consegnataria del Bane =l
21422012 A al
DIPARTIMENTO Ol SCIENZE DEL SUOLO, DELLAPIANTA DELL'AMBIENTE E D ELLE PROCUZIONI AN IhALI
Registro mwentarizle M. Irentaric
HM1e ‘o)
A0 - hateriale Bibliograficn
Categoriaimertaride
2012 =
Lbic=zione &

L GO

Evport CEW i 3 " Ficenca dat Impotai’ da CIA| SEmerm Rizenza Cla |

Uit Eanl 2012 itk della dosrma

14 Scartata | Reg. Inventarak N.Inventark Descriziane del bene Wakre carlea  Categarl Inwentarlale Struttura Ubleziane Azianl
Impartata [In Eura) 22 al3llzzes U-GOY
-
DIRAATIMENTD DI S IENZE D ELEUOLD, L}
y mswe | werwe | -1OTH - Mleiae msm Mehods of Soll Ardy sls, Par] 3. hem b Mebods DL Sparks, ed esm 2TMWTERILE DELLA BN Ty, DELLAMEIBNTE £ pELLE U UM MERSITY, 4 - o
Bbliegranco Haoouer, 1358 pages, 1965; T25A a0 AZA. SESA Book Ser. 5 BIBLIOG RAF G0 PR DUZ 0 W AH ALY PORTI| _I
L
DIRAATIMENTD DI S IENZE D ELEUOLD, L}
2 esmmm | Worwe IO - MeEenze =m ORI EDEICONTRATT wm 2TIWTERIALE DELLA PLANTY, DELLAMBIENTE E pELLE U U W MEREITY, 1m - [+
Bbliegranco BIBLIOG RAF G0 e g PORTI| _I

Per ogni bene e utilizzata una riga.
La colonna “Id” contiene il progressivo numerico della riga nell’archivio dei beni CIA.

La colonna “Azione”, alla fine di ogni riga, permette di selezionare le tre azioni possibili sul bene prescelto.

Azioni attivabili dalle icone della colonna “Dettaglio”

IHH Dettaglio | Consente di visualizzare per esteso i dati completi relativi al bene. Presenta la maschera di
) dettaglio (par. 3.2.2)

[+ Importa Consente di inserire nell’archivio dei dati definitivi il bene selezionato. Presenta la
maschera di inserimento (par. 3.2.3)
3 Scarta Consente di marcare il bene come scartato (par. 3.2.4).
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3.2.2 Dettaglio bene CIA

BN VERSITA oecu STUDI o ADEMPIMENTI
NAPOLI FEDERICO| CONTABILI E P Q |

[ ] Home Inserimento daCIA Ltente: Mottola Giovanni  Logoff
Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

9 & Dati validi. Premere 'spposito tasto per Confermare.

Inserimento da CIA

i p Bene Gia Tipo - Valore di carico
recor scartato Importato carico a diLanco {in Euro}
ER==E) | he | Ha |acquisTa | 09062010 0,00

Descriione |Time Capsula 1TE Apple [Dott. Guseppe Blaiotta)

Struttura Consegnataria del Bene al

3122012 |DIF'ART IMENTO DISCIENZADEGUALIMENTI

Registro Inv entariale H. Inventario

IA.1EIJ?3-AIni Beri 1687 00

Categoria inventariale

2012 |1_1 -MOEBIL. ARREDI

Ubicazione
U-Gov

|\t"IA UNMERSIT A" 100- PORTICI - Mascabruno

Wi Ufficio Patrimonio: patrimonioifunina.it - Uficio Bilancie e Controll: ufficiobilancio@unina. it

Nota: il numero di inventario é nella forma xxx.yy. La parte yy ¢ diversa da zero solo nel caso di bene “accessorio”,
cosi come gestito nelle procedure informatiche CIA e U-Gov.

Premendo il pulsante “Indietro”, si torna all’elenco dei beni CIA.
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3.2.3 Importazione bene da CIA

[ ] Home  Medifia datiimportati da QA

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

Inserimento da CIA

Utente: Mottola Giowvanni  Logoff

e 'I'|r?lo . Ualore di carico Contr?' buti di Terz
carico {in Euro) {in Euro)
| S ACQUISTO b 30/052008 ‘s 114,00
Descrizione |MSD.EC COD 05055 - DINAMOMETRI
Struttura Consegnataria del Bene al
31.12.2012 |DIF.i.RT IMENT O DI ECONOMIA EPOUT ICA AGRARIA
01.01.2013 |D parimento di Agrariz a
Registro Inventariale N.Inventario
|~.10031 - Alwi Bens 436.00
Categoria inventariale
2012 |i-STRUMENTITECNICI.ATTREZATURE IN GENERE
2013 | 2]
Ubicazions |Vli.UNI\c‘ERSI'I'.i..BE-FSRT ICI-1Pizna @
u-gov
Tornz 2 "Ricerca dat Importat’ Tornz 2 "Ricerca dat CIA | Inzerzc

Vengono proposti automaticamente i dati recuperati da CIA.

Inventariale 2013.
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Commenti ai campi:

Censito

Non modificabile. Impostato a SI.

Tipo Carico

Modificabile. Obbligatorio, con selezione da elenco. L’elenco & quello previsto
nella procedura CIA, con in piu il tipo “Non definito”.

Data di Carico

Modificabile. Obbligatorio. Non viene accettata una data maggiore di
31/12/2012.

Valore di Carico

Non modificabile.

Contributi di terzi

Importo, facoltativo.

Descrizione Modificabile. Obbligatorio.

Struttura consegnataria al | Non modificabile.

31.12.2012

Struttura consegnataria al | Non modificabile. Corrisponde alla struttura di scrivania.
1.1.2013

Registro Inventariale

Non modificabile.

Numero di inventario

Non modificabile.

Categoria inventariale 2012

Non modificabile.

Categoria inventariale 2013

Obbligatorio, con selezione da elenco. Le categorie sono quelle di U-Gov .

Ubicazione U-Gov

Modificabile. Obbligatorio, con selezione da elenco. Le ubicazioni sono quelle di
U-Gov. La scelta é limitata alle ubicazioni associate alla struttura indicata come
consegnataria del bene al 1.1.2013. Cambiando la struttura, cambia I’elenco
delle ubicazioni selezionabili.

Una volta completati i dati, cliccare sul pulsante “Inserisci”. Viene richiesta conferma dell'inserimento (pulsante

“Conferma inserisci”).

Confermando, il bene viene caricato nell’archivio della ricognizione.

Dopo la conferma, viene proposta la maschera che segue.
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BN VERSITA o6y STUD Iy ADEMPIMENTI
NNPOLI FEDERICO I CONTABILT RCCI

[ ] Home  Medifia datiimportati da QA Urente: Mottola Giowvanni  Logoff

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

9 # Operazone corrsttaments effetiuata.

Censito Tipo Data di Carico Valore di carico Contributi di Terzi
carico (in Euro) (in Euro)
| 2 [AcauisTo v] 30/05/2008 T 114,00

Descrizione |MSD.EC COD 05055 - DINAMOMETRI

Struttura Consegnataria del Bene al

31.12.2012 |I3IF.i.RT IMENT O DI ECONOMIA EPOLT ICA AGRARIA

01.01.2013 |Dipzriments < Agraria &=

Registro Inventariale N.Inventario

|£10031 - &l Ben 236,00

Categoria inventariale

2012 |i-STRUMENTITECNICI.ATTREZATURE IN GENERE

2043 [ALTRE IMMOBILEZ AZION| IMMAT ERIAL =
Ubicazione [Via UNWERSIT A", 86-FORT ICI- IP =
5, ST A", 86-PO Cl-1Fi=
U-GOV 3 9 no
T orna 2 "Ricerca d ati Imporat’ Torna 2 "Ricerca dat CIA" | Modifea | Cancellz
Ufficio Patrimonio: patrimonic@unina.it - Wficio Bilancio e Controllo: ufficiobilancio@unina. it

Uso dei pulsanti

Torna a “Ricerca dati importati” Richiama la funzione di ricerca dei beni caricati.

Torna a “Ricerca dati CIA” Ritorna alla ricerca CIA, sull’elenco ottenuto dall’ultima ricerca.
Modifica Consente di modificare i dati appena inseriti.

Cancella Consente di cancellare i dati appena inseriti.
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3.2.4 Scarto

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

VFEDERICO ]

Nel caso in cui il bene presente in CIA non sia da caricare (perché non rinvenuto durante la ricognizione fisica o per

altri motivi), esso va scartato.

E’ necessario indicare una causale di scarto. Questa va selezionata dall’elenco che viene proposto cliccando

sull’icona “Scarta”.

BN VERSITA0ecu STUD o ADEMPIMENTI
NAPOLI FEDERICOII CONTABILI

[ Home

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

Ltz CrecTipoScarto reuhsio

RS

Utente: Mottola Giowvanni  Logoff

Codice tipi scarto Descrizione Seleziona ‘
NONDEFNTO |
Fuari uzo - bene utiizzshie ds dirisoggett ﬂ
Permuts ﬂ
4 | 513 Trasferimento 54 alira struthora dallA enso ﬂ
5 | 504 Furtg, incendi, caknit nautrsli eventi socidentsl ﬂ
Fuori uso - bens inutizz abiz ﬂ
Trasferiment varso alira struturs Aenso che NON ufiizza nventaro mectanizzaio ﬂ
Trasferiment Gratuit ad alira Universie ﬂ

Ufficio Patrimonio: patrimonic@unina.it - Wficio Bilancio e Controllo: ufficiobilancio@unina. it

Dopo aver eseguito la selezione, si ritorna all’elenco dei beni CIA ottenuta dall’'ultima ricerca.
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3.3 Modifica dati importati da CIA

La funzione richiama la ricerca dei dati gia caricati partendo dai dati CIA.

Tutti i campi della maschera possono essere utilizzati come filtro per la ricerca. Una volta eseguita 'impostazione
dei filtri di ricerca e cliccato sul pulsante “Ricerca beni inseriti”, viene presentato un elenco di beni, come nella

maschera che segue.

[ ] Home  mModifica dati importati da CIA

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

Ricerca Beni 2012

Gestione CIA / Ricerca

Tipo

Censito i
carico

Seleziona .. ¥ | | Seleziona ... v

Descrizione

31.12.2012
01.01.2013

Registro Inventariale

2012
2013

Ubicazione
U-GOV

Export XLS

\
Export CSV

1d Reg. Inventariale N. Inventario
2012
1 21014 A.10031 - Matesiale Bibliografico 10211.00

2 27aF A.10021 - Altri Beni 438.00

3 21738 A.10021 - Altri Beni 437.00

Data di Carico

K

Struttura Consegnataria del Bene al

Categoria inventariale

Lista Beni 2013 risultato della ricerca

Descriziona del bene

rinnovo abb.2008 rivista iteliana Tema e Vita

MOD.60 COD 05055 - DINAMOMETRI

MOD.60 COD 05055 - DINAMOMETRI

K4 a|b el

Valore carico
(in Euro)

9778

114,00

114,00

2

4

4

Utente: Mottola Giovanni  Logoff

Contributi di Terzi
(in Euro)

Valore di carico
(in Euro)

N. Inventario

Torna a “Ricerca dati CIA"|  Azzera| Ricerca beni inseriti

Categoria inventariale Dett.
2012
- MATERIALE BIBLIOGRAFICO (]
- STRUMENTI TEGNICI, ATTREZZATURE IN GENERE @&
- STRUMENTI TEGNICI, ATTREZZATURE IN GENERE ®
Pagina 1 di 1

Nel caso si voglia modificare o cancellare un dato gia importato, aprire il dettaglio del bene cliccando sull’icona nella

colonna “Dettaglio”.

Compare la maschera con i dettagli del bene selezionato.
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BN VERSITA oecu STUDI o ADEMPIMENTI
NAPOL FEDERICOII CONTABILI E (\ Q |
[] Home  Modifica dati importati da CIA Utente: Mottola Giovanni | Logoff

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

Censito Tlr:m Data di Carico Valu.re di carico Contr!bull di Terzi
carico (in Euro) (in Euro)
ACQUISTO v 19/06/2008 9 97,76

Descrizione frinnovo abb.2008 rivista italiana Terra & Vita

Struttura Consegnataria del Bene al

31.12.2012 |D\PAF!T\MENTU DI ECONOMIA E POLITICA AGRARIA

01.01.2013 |DIPARTIMENTO DI AGRARIA =

Registro Inventariale N. Inventario

h.mu:ﬂ - WMateriale Bibliografico 10211.00

Categoria inventariale

2012 l27 MATERIALE BIBLIOGRAFICO

2013 [s0FTWARE =
fbicazions 14 UNIVERSTTA', 86 - PORTICI - 1 P (E7]
ugov ot m

Torna a "Ricerca dati \mpnrla(f'J Torna a "Ricerca dati CIA"J Modifica | Cancella

Modificare i dati e premere il pulsante “Modifica”. La procedura richiede conferma della modifica e procede poi
all’aggiornamento.

Se invece si desidera cancellare il dato gia importato, utilizzare il pulsante “Cancella”. La procedura richiede
conferma della modifica e procede poi alla cancellazione.

L’operazione di cancellazione riporta il bene nello stato originario, come se non fosse mai stato ancora gestito. Esso
scompare dall’elenco dei beni importati; inoltre, partendo dall’elenco dei beni CIA, su di esso sara di nuovo possibile
eseguire le tre scelte: Dettaglio, Importa, Scarta.
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3.4 Visualizza / Stampa totali

La funzione Visualizza / Stampa totali presenta la schermata seguente:

[] Home  Visualizza/Stampa totali Utente: Mottola Giovanni  Logoff

Esercizio: 2013 / Dipartimento di Agraria

Export CSV| Export XLS |

Dipartimento di Agraria
Ricognizione i iale - Riepilogo dati
fale al Fr— imoniale da Fr— T
Categoria inventariale Totale da ricognizione Differenza
€8 3112.2012 | i izi egistri cartacei)| ricogmizione (dati da CL4)

1 -MOEILI, ARREDI, MACCHINE DUFFICIO 1.830.632,54 1.000,00 1.000,00 1.838.632,54
2 - MATERIALE BIELIOGRAFICO 3.126.153,08 97,76 e7.76 3.126.055,33
3 - COLLEZIONI SCIENTIFICHE 27.640.85 7.500,00 7.500,00 20.140,95
4 - STRUMENTI TECNICL, ATTREZZATURE IN GENERE 10.796.407,56 114,00 114,00 10.786.283,56
5 - AUTOMEZZ 120.885,48 120.885,48
& - FONDI FUBELICI E PRIVATI
7 - ALTRI BENI MOBILT 113.638.57 1.443,00 1.443.00 11248557
Totali 15.024.658.18 2.943.00 211,76 10.154,76 16.014 503,43

Lo schema mette a confronto la situazione patrimoniale riportata nei consuntivi dell’anno 2012 con i dati risultanti
dalla ricognizione inventariale.

[ dati sono esposti secondo le categorie inventariali in vigore fino al 31.12.2012.

[ totali di ogni categoria sono calcolati raggruppando e sommando i dati di tutte le strutture che, secondo la circolare
41402 del 7/5/2014, hanno come struttura prevalente quella di scrivania (nell’esempio, il Dipartimento Di Agraria).

Lo schema puo essere esportato sotto forma di file in due formati:.
e (CSV (Comma separated value)

e XLS

Entrambi i formati sono gestibili mediante un foglio di calcolo

Il formato CSV é “grezzo”, nel senso che riporta soltanto i valori contenuti nelle colonne dello schema, senza
formattazioni e intestazione.

Il formato XLS, invece, produce un foglio di calcolo debitamente formattato, molto simile allo schema visualizzato
sullo schermo.
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3.5 Gestione ambiente
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FEDERICO I

La Gestione dell'ambiente di utilizzo e una utilita messa a disposizione di tutti gli utenti, per permettere loro di
cambiare anno di esercizio e/o struttura di utilizzo. All'atto della fase di autenticazione, all'utente vengono assegnati
I'anno di esercizio e la struttura su cui operare. Al successivo collegamento, 'utente ritrovera le coordinate Anno /
Struttura che utilizzava al momento della disconnessione.

Le funzioni sono le seguenti:

e Cambio Struttura

e Manuale OnLine

3.5.1 Cambio Struttura

L’utente visualizza I'elenco delle strutture alle quali & abilitato

Cambio Struttura

Sceglie la nuova struttura sulla quale operare, cliccando sull’icona nella colonna “Seleziona”
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Ind ‘ Codice Denominazione Seleziona
1 A00002 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNNERSITARIO Struttura in uso
2 A000M0 CONTABILITA' SPECIALE LASCITI E FONDAZIONI _=P
5 A000NM AZIENDA AGRARIATORRE LAMA _=P
4 A00MZ CONTABILITA' SPECIALE GESTIONE PROVWVISORIA RESIDUI EX | POLICLINICO _=P
5 AD0MS CONTABILITA" SPECIALE GESTIONE PROGETTO POTENZIAMENTO RETI REGIONALI _=P
6 A00MME PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA AMBIENTE E;D
7 A00ME PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA TRASPORTI _=P
il A00ME PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA NUOVE TECHOLOGIE E;Q
9 A00021 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA GENOMICA, _=P
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Esercizio: 2010/GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNIVERSITARIO
Utente: Saltalamacchia Laura

Scelta Conferma

Cambio Struttura

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

4 JFEDERICOI

Esercizio [2010

Codice |A00011

Denominazione |AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Conferma

Esercizio: 2010/AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Utente: Saltalamacchia Laura

Conferma .

P
‘@ @ Operazione correttamente effettuata.
~

Scelta Conferma Riepilogo

Cambio Struttura

Esercizio |2{}1{}

Codice |A.00011

Denominazione IAZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Da questo momento in poi si operera con la Struttura selezionata

3.5.2 Manuale OnlLine

Visualizza questo manuale.
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