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1. ACCESSO AL PORTALE “RIPARTIZIONE AFFARI LEGALI”

Accedere al portale Collabora all'indirizzo http://collabora.unina.it.

Nota: Se richiesta I'autenticazione, inserire le proprie credenziali del dominio unina.

Connecting to collabora.unina.it.

e ‘ uninautenteUnina |

B

Domain: unina

Dalla pagina principale di Collabora accedere alla sezione “Ripartizione Affari Legali” attraverso il collegamento
Affari Legali.

Affari Legali

Si accede cosi alla pagina principale portale “Ripartizione Affari Legali”.
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Il portale & organizzato in tre aree alle quali si pud accedere attraverso il menu sopra l'intestazione o i link nella
pagina:

*  Progetto Gettonati
e Ufficio Legale

e Contenzioso del Lavoro

Universita degli Studi di Napoli Federico Il Newsfeed OneDrive  Siti _ & ?

SFOGLIA  PAGINA €7 coNDvVIDI T sEGli 4 MoDIFicA O,

I Ripartizione Affari Legali Progetto Gettonati Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro # MODIFICA COLLEGAMENTI | Cercain questo sito 9-:

Ripartizione Affari Legali

Home page
Calendario
Documenti Condivisi

Contenuto del sito

# MODIFICA COLLEGAMENTI

‘Contenzioso del

Progetto Gettonati Ufficio Legale Lavoro

Calendario
* .+ ottobre 2016

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVED] VENERDI SABATO DOMENICA
26 27 28 29 20 1 2
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2. AREA “PROGETTO GETTONATTI”

Entrando nell’area “Progetto Gettonati” dal relativo collegamento del menu superiore si accede alle informazioni
relative all’area.

niversita degli Studi di Mapoli Federico 11 _ & ?

SFOGLIA  PAGINA ) conovipl Yy secul CF sincrowizza 4 mopiFica [T

Ripartizione Affari Legali  Progetto G Ufficio Legale  Contenzioso Del Lavoro Cerca in questo sito P

Progetto Gettonati

oI e Newsfeed Documenti
Documenti fino al 1994

Avvia conversazione & nuovo documento o trascinare i file qui
A-B

o v [ nNome

Nessuna attivita. E possibile invitare altre persone nel sito o avviare una Nessun documento in gquesta visualizzazione
B conversazione.
F

G-l
J-W-K
L

N-Q
R

s
Tz

Documenti dopo anno
1994

A-Z
Calcolo Progetto Gettonati
Schede Calcolo Gettonati

Contenuto del sito

L’area &€ composta da diverse sezioni contenenti dati e documenti. Ogni sezione & raggiungibile attraverso il menu
sulla sinistra della pagina.
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2.1 SEZIONE CALCOLO PROGETTO GETTONATI

Per accedere alla sezione del calcolo dei progetti gettonati fare click sulla voce “Calcolo Progetto Gettonati” nel
menu verticale sulla sinistra della pagina.

Juniversita degli Studi di Napoli Federico 11

SFOGLIA PAGINA

Ripartizione Affari Legali Progetto Gettonati Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro
Sl Newsfeed Document
Documenti fino al 1994
Avvia conversazione (&) nuovo dog
A-B
c v [ Nome
- Messuna attivita. E possibile invitare altre persone nel sito o avviare una Nessun docut
pE conversazione.
E
G-l
FW-K
L
M
N-Q
R
5
A&

Documenti dope anno
1994

A-Z
Calcolo Progetto Gettonati
Schede Calcolo Gettonati

Contenuta del sito
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La sezione Calcolo Progetto Gettonati mostra I’elenco dei medici gettonati con le informazioni anagrafiche, del
progetto e di punteggio.

Universita degli Studi di Napoli Federico 1I Newsfeed OneDrive  Siti _v 5 ?
SFOGLIA | ELEMENTI  ELENCO ) CONDIVID! ¥y SEGUI [T,

Ripartizione Affari Legali Progetto Gettonati Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro | Cerca in questo sito j =] ‘

Calcolo Progetto Gettonat

Home page & nuovo elemento o modificare I'elenco
Documenti fino al 1994 I Tutti gli elementi ==+ Trova un elemento pl I
A-B
c ¥ Titolo Categoria Codice Fiscale Dipartimento Codice Fiscale Utente Contratto Firmato Attivita Svolta presso ores0 ored1
G-l
FW-K Federico Il 0 0
: — 1
R
I=Z
1994
«Calcolo Progetto Gettonati

Attraverso il menu sopra l'intestazione dell’elenco si puo filtrare gli elementi da visualizzare a seconda se si
vogliono vedere tutti gli elementi o solo quelli relativi ad una specifica visualizzazione. Il simbolo consente di
accedere a tutte le possibili opzioni attraverso un menu a tendina.

Nello stesso ment c’e una casella di ricerca all’interno dell’elenco.
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2.2 INSERIMENTO DI UNA SCHEDA

Per inserire una nuova scheda usare I'icona nuovo elemento sull’intestazione della lista.

Ripartizione Affari Legali ati Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro Cerca in questo sito 0

Calcolo Progetto Gettonati

Home page [ are |'elenco
Documenti fino al 1994 Trova un elemento el
A-B
v Titolo Categoria Codice Fiscale Dipartimento Codice Fiscale Utente Contratto Firmato Attivita Svolta presso ored0 ored1

C
D:E _ Feaene ’ ’

Compare la maschera di inserimento di una nuova scheda, dove sara necessario selezionare dai rispettivi menu
a tendina la categoria e successivamente il Codice Fiscale, verranno automaticamente compilati i campi
Nominativo e Dipartimento. Opzionalmente, si possono compilare gli altri dati relativi alla scheda prima di
confermare l'operazione con il pulsante Calcola.
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SR E o

Calcolo Progetto Gettonati - Nuovo elemento

2 UnivirsiTA pran STuni
7 o NaroLl Feperico

Policlinico Universitario
Scheda Medici Gettonati

Selezionare la Categoria: ® A-B v
Nominatho I—
Diparimento: I
Contratto Firmato nel 1998 selezionare...
Attivita svolta presso: Selezionare... ot
Regolarizzazione Previdenziale Selezionare...
Documentazione allegata: W Fare clic qui per allegare un file
Salva Calcola
Periodi da regolarizzare
| Periodo |Ore Lavorate Retribuzione corrisposta
| | 1980 0 0
t 1981 5
1932 0 0
it 1983 0 0
1984 0 0
1985 0 0
1986 0 0
1987 o o
1988 0 0

B

LINIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

Al termine dell’operazione la finestra si chiudera e verra anche generata una scheda personale in formato MS

Word del docente o ricercatore all’'interno della sezione Schede Calcolo Gettonati.

Utilizzando il comando Salva si effettua un salvataggio di una scheda per cui é gia stato eseguito un calcolo in
precedenza senza eseguirne nuovamente uno.
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E possibile in qualsiasi momento modificare una voce inserita facendo click sull'icona della relativa riga. La
modifica avverra in una finestra analoga a quella di inserimento. Attraverso lo stesso menu € possibile
visualizzare I’elemento o eliminarlo.

v Titolo Categoria Codice Fiscale Dipartimento Codice Fiscale Utente Contratto Firmato Attivita Svolta presso oredd oredl ored2 osa‘

v L
I - Visualizza elemento

No Federico Il o 0 225

- cGihlicberlinl's _ ’ 130 = T.‘
- 1 Demg“ e _ et ’ ’ ’
Flussi di lavoro
- i Federico Il o 0 ]
Invia awviso
- 5 i Federico Il o] 0 0
Condiviso con
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2.3 SEZIONE SCHEDE CALCOLO GETTONATI

Per accedere alle schede dei medici di cui esiste un calcolo, fare click sulla voce Schede Calcolo Gettonati del
menu a sinistra nella pagina principale Progetto Gettonati.

iniversita degli Studi di Napoli Federico I

SFOGLIA PAGINA

Ripartizione Affari Legali g ati Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro
dianalicl s Newsfeed Document
Documenti fino al 1994 — .
Avvia conversazione (&) nuovo dog
AB
c C v D Neme
Messuna attivita. E possibile invitare altre persone nel sito o avviare una Nessun docut
b:E conversazione.
E
G-l
JW-K
L
M
N-Q
R
5
A&

Documenti dope anno
1994

AZ

Calcolo Progetto Gettonati
Schede Calcolo Gettonati
Contenuta del sito

La sezione mostra I'elenco di tutte le schede personali presenti.

Facendo click sul nominativo del medico si apre la relativa scheda.

Ripartizione Affari Legali Prog

Gettonati ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro Cerca in questo site =1

Schede Calcolo Gettonati

Home page

o documento o trascinare i file qui

Documenti fino al 1994

Tutti i documenti === | Trova unfile 2
A-B
c v D Nome Data/ora modifica Autore ultima modifica Codice Fiscale Nominativo Dipartimento Contratto Firmato 1
g 17 ottobre si
o B _ E
E
. “ - Co — )
JW-K

Attraverso 'icona con i tre puntino si accede al menu che consente di aprire in modifica, condividere o eliminare
una scheda.
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Uffido Leg N
ade Calcolo Gettonati :

ie Affari Legali

(® nuovo documento o trascinar

Tutti | documenti == Trova un file
v [0 nome 14 \minativo
it
b D
L -1 L

] > b

=== 1 Ultima modifica: | [N 7/10/2016 15.37 L

Condiviso con

PR | http://collabora.unina.it/contenziosodellavoro/progettogettonati/Scl ¢

MODIFICA  CONDIVIDI  SEGUI E

e e 11 ottobre ‘Vlsualizza proprieta

Modifica proprieta

. 5giomifa ”
i Visualizza nel browser
g ... 5giomifa Modifica nel browser  f§i
Estrai
[ E w5 giomifa 1
AL = Dettagli conformita
«e 5 giomifa ! Flussi di lavoro /
: 5w Scarica una copia
L E| .-- 5giomifa 1 P z
Condiviso con
5 .- 5 giomifa
‘nziosodellavoro/progettogettonati/Schede:20Calcolo%20Gettonati/For Aaspx
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2.4 SEZIONE “DOCUMENTTI FINO AL 1994”

N

La sezione “Documenti fino al 1994” contiene i documenti caricati relativi agli anni precedenti al 1994 ed &

accessibile facendo click sul link Documenti fino al 1994 nel menu a sinistra.

SFOGLIA PAGINA

Ripartizione Affari Legali Progetto Gettonat Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro
Hpme page Newsfeed Docum
,_
Avvia conversazione (®) nuovo
A-B
c 7 ) v O
B Messuna attivita. £ possibile invitare altre persone nel sito o avviare una Nessun d

CONVersazione.

N

Nella pagina & possibile caricare dei documenti esistenti e crearne dei nuovi tramite la funzione “nuovo
documento”. Nel caso si voglia caricare un documento esistente attraverso la voce “Carica File Esistente” sara
possibile selezionarlo con un click sul pulsante Browse... della finestra che si aprira.

SFOGLIA FILE RACCOLTA

Ripartizione Affari Legali Progetto Gettonat Crea un nuovo file

Documenti ﬁ.nb- élﬂ 19

X

Documento di Word

Home page I @) nuovo documen fI:

Documenti fino al 1994

Cartella di lavoro di Excel

Trovw

A-B e . -
| entazione di PowerPoint
% v [ nome ostommosira M| Presentazione di PowerPoin
E Nessun file nella visualizaziot
. [} Blocco appunti di OneNote
)
E
G
Nuova cartella
JW-K

M CARICA FILE ESISTENTE
N-0O)

In maniera analoga sara possibile visualizzare, modificare e cancellare eventuali documenti gia caricati nella
sezione.
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2.5 ARCHIVI ALFABETICI DI “DOCUMENTI FINO AL 1994”

Per accedere alle voci documento classificate per gruppi alfabetici fare click sul link del relativo gruppo nel menu
verticale sulla sinistra della pagina.

niversita degli Studi di Napoli Federico II
SFOGLIA  PAGINA

Ripartizione Affari Legali Progetto Gettonati Ufficio Legale Contenzioso Del Lav

Progetto Gettonati

Home page

Newsfeed
U —
Avvia conversazione
A-B
cC

Nessuna attivita. E possibile invitare altre persone nel sito o awiare una

DE conversazione.

T=Z

Documenti dopo anno
Selezionando uno dei gruppi alfabetici viene visualizzata la relativa lista delle voci di documento.

Ripartizione Affari Legali Proge

Gettonati Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro

| Cerca in questo sito il

Home page (® nuovo elemento o modificare I'elenco
Documenti fino al 1994 I Tutti gli elementi === | Trova un elemento P I

A-B

& L4 Codice fiscale CODICE MNominativo Dipartimento Anno/Mese [Liquidazione] Ore Importo Fattura Anno/Mese [Competenza]

. _

E

G-l

JFW-K

Attraverso il menu sopra l'intestazione dell’elenco si pud filtrare gli elementi da visualizzare a seconda se si

vogliono vedere tutti gli elementi o solo quelli relativi ad una specifica visualizzazione. Il simbolo *** consente
di accedere a tutte le possibili opzioni attraverso un menu a tendina.
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Nello stesso menu c’e una casella di ricerca all'interno dell’elenco.

re I'elenco

Trova un elemento I

L4 Codice fiscale CODICE Dipartimento Anno/Mese [Liquidazione] Ore mporto Fattura Anno/M

[Competenza]

Visualizza elemento

Modifica elemento

Dettagli conformita
« Flussi di lavoro I

Invia avviso

" Condiviso con

Elimina elemento

Attraverso il collegamento nuovo elemento & possibile creare una nuova voce nella lista nella schermata che si
aprira.

Codice fiscale

CODICE

Nominativo

Dipartimento

Anno/Mese [Liquidazione]
Qre

Importo

Fattura

Anno/Mese [Competenza]

Salva Annuila

E possibile in qualsiasi momento modificare una voce inserita facendo click sull'icona *** della relativa riga. La
modifica avverra in una finestra analoga a quella di inserimento. Attraverso lo stesso menu & possibile
visualizzare I’elemento o eliminarlo.
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2.6 SEZIONE “DOCUMENTI DOPO ANNO 1994”

La sezione “Documenti fino al 1994” contiene i documenti caricati relativi agli anni successivi al 1994 ed e

accessibile facendo click sul link Documenti dopo anno 1994 nel menu a sinistra.

SFOGLIA PAGINA

Ripartizione Affari Legali Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro

Progetto Gettonati

Home page

Newsfeed

Documenti fino al 1994
Awvia conversazione

A-B
c .
o Nessuna attivita. E possibile invitare altre persone nel sito o avviare una
s conversazione.
I=£

Documenti dopo anno
1994

AZ
Calcolo Progetto Gettonati
Schede Calcole Gettonati

Contenuto del sito

\

Document

v [ Nem

Nessun docu

Nella pagina e possibile caricare dei documenti esistenti e crearne dei nuovi tramite la funzione “nuovo
documento”. Nel caso si voglia caricare un documento esistente attraverso la voce “Carica File Esistente” sara

possibile selezionarlo con un click sul pulsante Browse... della finestra che si aprira.

SFOGLIA FILE RACCOLTA

Ripartizione Affari Legali  Progetto Gettonat

Documenti dopo ant

%"ZIC_

documenti  see Trov

Crea un nuovo file

Documento di Word

Home page I @Hnu

Cartella di lavoro di Excel

Documenti fino al 1994

:’E v O tome  Ditekors modifd 'ﬂl‘ Presentazione di PowerPoint
Nessun file nella visualizzaz i

D-E N it m_,‘: Blocco appunti di OneNote

i 2

G-l

Nuova cartella

J-W-K

L

M I CARICA FILE ESISTENTE I
In maniera analoga sara possibile visualizzare, modificare e cancellare eventuali documenti gia
sezione.
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2.7 ARCHIVI ALFABETICI DI “DOCUMENTI DOPO ANNO
1994”

Per accedere alle voci documento classificate per gruppi alfabetici fare click sul link del relativo gruppo nel menu
verticale sulla sinistra della pagina.

iniversita degli Studi di Napoli Federico I

SFOGLIA PAGINA

Ripartizione Affari Legali Prog Gettonati Ufficio Legale Contenzioso Del Lavora

Progetto Gettonati

Hiome foge Newsfeed Documeni
Documenti fino al 1994 -
Ayvia conversazione (#) nuovo do
A-B
c v O nNom
Nessuna attivita. E possibile invitzre altre persone nel sito o aviare una Nessun docu
b:E conversazione.
| 53
Documenti dopo anno
1994
1
AZ

|
Calcolo Progetto Gettonat
Schede Calcole Gettonati

Contenuto del sito

Selezionando uno dei gruppi alfabetici viene visualizzata la relativa lista delle voci di documento.

Ripartizione Affari Legali Pro nati Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro | Cerca in questo sito ]
Home page (¥ nuovo elemento o modificare I'elenco
Documenti fino al 1994 I Tutti ghi elementi ~ +== | Trova un elemento P I
A-B
& L4 Codice fiscale CODICE MNominativo Dipartimento Anno/Mese [Liquidazione] Ore Importo Fattura Anno/Mese [Competenza]

o _
.
G-I

J-W-K

Attraverso il menu sopra l'intestazione dell’elenco si puo filtrare gli elementi da visualizzare a seconda se si

vogliono vedere tutti gli elementi o solo quelli relativi ad una specifica visualizzazione. Il simbolo *** consente
di accedere a tutte le possibili opzioni attraverso un menu a tendina.
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Nello stesso menu c’e una casella di ricerca all'interno dell’elenco.

re I'elenco

Trova un elemento I

L4 Codice fiscale CODICE Dipartimento Anno/Mese [Liquidazione] Ore mporto Fattura Anno/M

[Competenza]

Visualizza elemento

Modifica elemento

Dettagli conformita
« Flussi di lavoro I

Invia avviso

" Condiviso con

Elimina elemento

Attraverso il collegamento nuovo elemento & possibile creare una nuova voce nella lista nella schermata che si
aprira.

Codice fiscale

CODICE

Nominativo

Dipartimento

Anno/Mese [Liquidazione]
Qre

Importo

Fattura

Anno/Mese [Competenza]

Salva Annuila

E possibile in qualsiasi momento modificare una voce inserita facendo click sull'icona *** della relativa riga. La
modifica avverra in una finestra analoga a quella di inserimento. Attraverso lo stesso menu & possibile
visualizzare I’elemento o eliminarlo.
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3. AREA “UFFICIO LEGALE”

Entrando nell’area “Ufficio Legale” dal relativo collegamento del menu superiore si accede alle informazioni
relative all’area che consta di un calendario e di un’area documentale.

egli Studi di Napoli Federico 11

.82

€) conpiviDi ¥y seGul L4 sincronizza ' wmoDiFica [

SFOGLIA PAGINA

Ripartizione Affari Legali Progetto Gettonati Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro

Cerca in questo sito jel
Ufficio Legal
IR Calendario
Documenti
Ealpniints ! [+ ottobre 2016
Contenuto del sito LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVED] VENERDI SABATO DOMENICA
26 27 28 29 30 1 2
# MODIFICA COLLEGAMENTI
3 4 5 6 7 8 9
10 1 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
3 1 2 2 4 5 6
Newsfeed Documenti
Awvia conversazione @ nuovo documento o trascinare i file qui

Ogni sezione é raggiungibile attraverso il menu sulla sinistra della pagina.
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3.1 SEZIONE DOCUMENT]I

La sezione “Documenti” contiene i documenti caricati relativi alla sezione Ufficio Legale ed e accessibile facendo
click sul link Documenti nel menu a sinistra.

Ripartizione Affari Legali Progetto Gettonati Crea un nuovo file x

Documenti

Documento di Word

I (¥ nuovo documentol( u | Cartella di lavoro di Excel

Tutti i documenti === Trov -
. ﬂ } Presentazione di PowerPoint
Contenuto del sito v [1 Nome Datafoamediiq T
Nessun file nella visualizzaziof o |t o -
# MODIFICA COLLEGAMENTI [ | Blocco appunti di OneNote

Nuova cartella

CARICA FILE ESISTENTE

Nella pagina e possibile caricare dei documenti esistenti e crearne dei nuovi tramite la funzione “nuovo
documento”. Nel caso si voglia caricare un documento esistente attraverso la voce “Carica File Esistente” sara
possibile selezionarlo con un click sul pulsante Browse... della finestra che si aprira.

In maniera analoga sara possibile visualizzare, modificare e cancellare eventuali documenti gia caricati nella
sezione.
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3.2 SEZIONE CALENDARIO

Il calendario é raggiungibile facendo click sulla voce “Calendario” nel menu verticale sulla sinistra della pagina.

'."'4% Ripartizione Affari Legali Progetto Gettonati Utficio Legale Contenziose Del Lavoro Cerca in questo sito ’el
£

%/ Calendario

4 ottoh 6 L
| - e = | zt ottobre - 30 ottobre 2016
u o]

ma me gi ve sa
26 27 28 29 30 1 2 24 LUNEDI 25 MARTEDI 26 MERCOLEDI 27 GIOVEDI 28 VENERDI 28 SABATO 30 DOMENICA
3 4 5 6789 G
10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

25 26 27 28 29 30
4 1 = 3ig 5 6

Data odierna: lunedi 24 ottobre 9
2016

[EE Calendari nella
visualizzazione

Home page

Documans
b
ontenuto del sito

# MODIFICA COLLEGAMENTI

+ Aggiungi

La sezione mostra l’elenco sulla sinistra un widget calendario nella visualizzazione mensile e al centro della pagina
la visualizzazione della settimana corrente. In entrambe le visualizzazioni e possibile spostarsi usando le frecce al
fianco del titolo.
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Il calendario mostra tutti gli eventi presenti di cui & possibile vederne i dettagli facendo click sui relativi link.

MODIFICA

H B

Salva  Annulla
Conferma modifiche
Titolo *

Luogo
Ora inizio *
Ora fine *

Descrizione

1 Categoria

Gilornata intera

Ricorrenza

Calendario - Nuovo elemento

oy Tagliz ) ABC
0

ER Copia
Incolla Allega Controllo
file ortografia »
Appunti Azioni  Controllo ortografia
27/10/2016 E 4. |30
27/10/2016 FA [15. ] oo ~

Fare clic per informazioni della Guida sull'aggiunta di formattazione
HTML semplice.

(U Specificare un valore personalizzato:

[Jimposta come attivita giornata intera che non inizia o termina a
un'ora specifica

Dlmposta come evento ripetuto

Salva Annulla

xr

Soffermandosi con il cursore del mouse su una fascia oraria compare il link “+ Aggiungi” che consente di inserire
un nuovo evento nel calendario attraverso una finestra che si aprira e consentira di indicare tutti i dettagli, anche
di modificarne data e ora.
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4. AREA “CONTENZIOSO DEL LAVORO”

Entrando nell’area “Contenzioso del Lavoro” dal relativo collegamento del menu superiore si accede alle
informazioni relative all’area che consta di un’area documentale.

Universita degli Studi di Napoli Federico I Newsfeed OneDrive Siti . & 2

SFOGLIA  PAGINA ) conoivipl ¥y secul O sincrowizza 4 woDiFica (O
Vol

Ripartizione Affari Legali Progetto Gettonati Ufficio Legale Contenzioso Del Lavoro Cerca in questo sito -3

Contenzioso Del Lavoro

Homepae Newsfeed Daocumenti

Avvia conversazione @ nuovo documento o trascinare i file qui
Documenti
Contenuto del sito v [ Nome

Messuna attivita. E possibile invitare altre persone nel sito o avviare una conversazione. Nessun documento in questa visualizzazione

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Ogni sezione é raggiungibile attraverso il ment sulla sinistra della pagina.
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4.1 SEZIONE DOCUMENTI

La sezione “Documenti” contiene i documenti caricati relativi alla sezione Contenzioso del Lavoro ed ¢ accessibile
facendo click sul link Documenti nel mentu a sinistra.

Universita degli Studi di Napoli Federico Ii

SFOGLIA FILE RACCOLTA

o i ] % - ~ . x
@/’ﬁa %ﬁ Ripartizione Affari Legal Progetto Gettonati Crea un nuovo file
¢

" Documenti

Documento di Word

Home page I (® nuovo documento I ijt- Cartella di lavoro di Excel

Blocco appunti

Tuttii documenti  =» Trow

Documenti | & L3 T, em
sentazione di PowerPoint
Vi B e Doiiormmeiing M| (PRSEAEEDNG PRGN

Contenuto del sito

# MODIFICA COLLEGAMENTI [} soco
Nuova cartella
I CARICA FILE ESISTENTE I

Nella pagina e possibile caricare dei documenti esistenti e crearne dei nuovi tramite la funzione “nuovo
documento”. Nel caso si voglia caricare un documento esistente attraverso la voce “Carica File Esistente” sara
possibile selezionarlo con un click sul pulsante Browse... della finestra che si aprira.

In maniera analoga sara possibile visualizzare, modificare e cancellare eventuali documenti gia caricati nella
sezione.
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