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UUNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI
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1. ACCESSO AL PORTALE “TIROCINI STUDENTI”

Accedere al portale Collabora all'indirizzo http://collabora.unina.it.
Nota: Se richiesta I'autenticazione, inserire le proprie credenziali del dominio unina.

Connecting to collabora.unina.it.

e ‘ unina\utenteUnina |

9

Domain: unina

Dalla pagina principale di Collabora accedere alla sezione “Ufficio Tirocini Studenti” attraverso il collegamento
“Tirocini Studenti”.

Iniv degli Studi di Napoli Federico Il Newsfeed OneDrive  Siti & ARl

ol e

RIPED

UPECS

[ o]t

Si accede cosi alla pagina principale portale “Ufficio Tirocini Studenti”.
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FEDERICO I

Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

Il portale e organizzato in un’area principale ove sono presenti tutti i contenuti utili sia al personale dell’ufficio sia
per lo studente richiedente il tirocinio.
Nella barra in alto del portale sono presenti quattro collegamenti:

- Calendario Dipartimento

- Documenti Ufficio

- Modulistica

- FAQ

Le prime 2 aree sono riservate al personale del dipartimento.

SFOGLIA PAGINA

Tirocini Studenti

Tirocini

Home page

Convenziani
Convenzioni quadro
Convenzioni
Convenzioni Archiviate
Stato convenzioni

Convention curricula
internship

Raccolta Convention
curricula internship

Scheda Informativa-
Azienda

Raccolta scheda
informativa

Richiesta tirocini
Request training
Raccolta tirocini

Raccolta request
training

Richieste Rinnovo
Restituzione Copia

Restituzione Copia
Rapp. sindacali

Restituzione Copia
Comuni

Restituzione Copia
Comuni Rapp. Sindacali

Account di sistema~

CJCGND\VIDI ﬁSEGUI 4 MOD

Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Maodulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI Cerca in questo sito

Studentl

Portale Tirocini Studenti

Benvenuti al nuovo portale per la "Ripartizione Realazioni Studenti - Ufficio Tirocini
Studenti” basato su Microsoft Sharepoint 2013.

E' possibile accedere al portale da qualsiasi dispositivo per consultare, modificare e
collaborare, in maniera intuitiva e veloce, al fine di ottimizzare le aftivitd ed i
processi specifici dell'ufficio.

Nuova scheda Nuovs o Nuovo tirocinio per MNuovo tirocinio per
studenti italiani studenti esteri

azienda

Il primo collegamento fa riferimento al “Calendario del Dipartimento” ove e possibile ospitare la funzionalita di
inserimento e gestione degli appuntamenti che, in questo caso, riguardano le attivita del dipartimento Ufficio

Tirocini.
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CS|

Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

Il calendario si presenta in questa modalita:

Account di sistema~

SFOGLIA EVENTI CALENDARIO f:; CONDIVIDI i’:? SE

Tirocini Studenti =

Calendario

Documenti Ufficio Maodulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENT|

/(= 14 novembre - 20 novembre 2016

5RO B LS 14 LUNEDI 15 MARTEDI 16 MERCOLEDI 17 GIOVEDI 18 VENERDI 18 SABATO 20 DOMENICA
9 10 11 12 13 !
16 17 18 19 20
23 24 25 26 27 3
28 25 30 2.3 4
Data odierna: lunedi 14 5

novembre 2016

[E=] calendari nella
visualizzazione 10

hb
Home page
Convenzioni
12
Convenzioni quadro
Convenzioni
13
Convenzioni Archiviate
Stato convenzioni
14
Convention curricula
internship
Raccolta Convention 15
curricula internship
Scheda Informativa- %
Azienda
Raccolta scheda
infarmativa 17

Richiesta tirocini
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FEDERICO I

Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

Per inserire un nuovo evento nel calendario, occorre cliccare in alto su “Eventi” e poi “Nuovo Elemento”:

SFOGLIA EVENTI CALENDARIO

Account di sistema v

) CONDIVIDI ' SE¢

l_——‘ Cronologia versioni

Autorizzazioni eventa

Nuuv:.;“ Visualizza Modifica Allega Invia Flussi di Approva/Rifiuta Tag e
evento~  evento  evento Elimina evento file awviso - lavora note
| Eviito Azioni  Condividi e tieni traccia Flussi di lavoro Tag e note

Creare una nuova riunione, una
Inza oppure un altro evento,
T +~— = 14 novembre - 20 novembre 2016

14 LUNEDI 15 MARTEDI

N 16 MERCOLEDI 17 GIOVEDI
1 2 3 4 5 4
iT:
8 g 10 11 12 13
15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 8
28 29 30 2. 3 4
Data odierna: lunedi 14
novembre 2016 g
[T calendari nella
visualizzazione 10
1
Home page
Convenzioni
12
Convenzioni quadro
Convenzioni
13
Convenzioni Archiviate
Stato convenzioni
14
Convention curricula
internship
Raccolta Convention 15
curricula internship
Scheda Informativa- 5
Azienda
Raccolta scheda
informativa 17

Richiesta tirocini
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Si aprira la seguente schermata:

MODIFICA
E a o X Taglia \B ABC
D ER copia ¢
Salva Annulla Incolla Allega Contrallo 1
file ortografia ~
Conferma modifiche Appunti Azioni  Controllo ortografia
Titolo * H |
Luogo
Ora inizig * 14/11/2016 B |10.[+] |oo[+ 1
Ora fine * 14/11/2016 B 11.[v| [oo|v
Descrizione
Fare clic per informazioni della Guida sull'aggiunta di formattazione 1
HTML semplice.
Categoria ® ~
(O Specificare un valore personalizzato:
Giornata intera [Jimposta come attivita giornata intera che non inizia o termina a
un'‘ora specifica
Ricorrenza Dlmpcsta come evento ripetuto |

Salva Annulla

Dove sara possibile censire I'’evento interessato indicato le relative informazioni necessarie (Nome evento, luogo,
data inizio e fine, descrizione etc..)

Il secondo collegamento e denominato “Documenti Ufficio” che costituisce un’area documentale dove e possibile
copiare files, creare cartelle e creare files Office direttamente tramite la pagina web.
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Per copiare un documento in tale area € possibile procedere con diverse possibilita:
- Trascinare un file direttamente nell’area disponibile:

Account di sistema =

SFOGLIA | FILE  RACCOLTA ) CONDIVIDI ¢ SEGUI  C4 SINCRONI

Tirocini Studenti Calendario Dipartimento Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENT! Cerca in questo sito
Docurpenti Ufficio

Home page (® nuovo documento o trascinare i file qui

Canvenzioni Tutti i documenti ~ »=» Trova un file 0o

Convenzioni quadro
v [ HNome Data/ora modifica

Convenzioni
Nessun file nella visualizzazione "Tutti i document
Convenzioni Archiviate

Stato convenzioni

Convention curricula
internship

Raccolta Convention
curricula internship

Scheda Informativa-
Azienda

Raccolta scheda
informativa

Richiesta tirocini
Request training
Raccolta tirocini

Raccolta request
training

Richieste Rinnovo
Restituzione Copia

Restituzione Copia
Rapp. Sindacali

Restituzione Copia
Comuni
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Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

LINIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

- Cliccare su “Nuovo documento” e procedere con il caricamento del file desiderato:

SFOGLIA FILE RACCOLTA

Documenti Ufficio

Home page (P nuovo documento ¢

Convenzioni

[y

Convenzioni quadro

Convenzioni

Convenzioni Archiviate

Stato convenzioni

Convention curricula
internship

Raccolta Canvention

curricula internship CARICA FILE ESISTENTE

Scheda Informativa-
Azienda

Raccolta scheda
informativa

Richiesta tiracini
Request training
Raccolta tirocini

Raccolta request
training

Richieste Rinnovo
Restituzione Copia

Restituzione Copia
Rapp. Sindacali

Restituzione Copia
Comuni

Restituzione Copia

Tirocini Studenti Calendario Dipartimento D{  (Crea un nuovo file
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- Procedere con la creazione di un nuovo file Microsoft Office selezionando una delle modalita a video
(cliccando sempre su “Nuovo documento”):

Account di sistema

SFOGLIA FILE RACCOLTA Q CONDIVIDI ﬁ SEGUI E- SINCRONIZ

Tirocini Studenti Calendario Dipartimento C Crea un NUOVo fi le ¥ MODIFICA COLLEGAMENTI | Cerca in questo sito

Documenti Ufficio

Home page (® nuovo documento ( " e
Convenzioni Tutti | documenti = =es [ Tro
Convenzioni quadro ey Do
v [ nome Data/ara modifi u,, =
Convenzioni s

1 file nel

sualizzaz

Convenzioni Archiviate

Stato convenzioni

Convention curricula
internship

Raccolta Convention

curricula internship CARICA FILE ESISTENTE

Scheda Informativa-
Azienda

Raccolta scheda
informativa

Richiesta tirocini
Request training
Raccolta tirocini

Raccolta request
training

Richieste Rinnovo
Restituzione Copia

Restituzione Copia
Rapp. Sindacali

Restituzione Copia
Comuni

Restituzione Conia
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Il terzo collegamento € denominato “Modulistica” ove & sono copiati tutti i documenti utili allo studente per la
richiesta del tirocinio ed altra documentazione reperita dal sito ufficiale: http://www.tirocini.unina.it

SFOGLIA FILE RACCOLTA

Tirocini Studenti Calendario Dipartimento Documenti Ufficio

Modulistica

FAQ

Home page @ nuovo documento o trascinare i file qui
Convenzioni Tutti i documenti =« Trova un file »
Convenzioni quadro
v [ Home Data/ora a
Convenzioni
M convenzione curriculare 03_05_2016 . 24 ottobre
Convenzioni Archiviate
k1 convenzione . 2 novembre
Stato convenzioni
_@'_ Convenzione_Quadro . 2 novembre
Convention curricula
internship M Convenzione_Quadro_03_05_2016 . 24 ottobre
Raccolta Convention _@'_ LibrettaTirocinio_extramoenia . 2 novembre
curricula internshi
g _@'_ LibrettaTirocinio_intramoenia . 2 novembre
scheda Infarmativa-
PEEL B PFinglese 2015.01_30 . 24 ottobre
Raccolta scheda k1 PRinglese . 2 novembre
informativa B SCHEDAINFORMATIVA . 24 ottobre
Richiesta tirocini @ schemaProgettoFormativo 2016_02_11 . 24 ottobre
Requestlraning k1 schemaProgettoFormative . 2 novembre
Raccoftsirdcing k1 schemaProgettoFormativaintra . 2 novembre
Raccolta request R p
q W TrainingAndCareerGuidanceAgreement . 24 ottobre
training i
: 3 k2l TrainingAndCareerGuidanceAgreement . 2 novembre
Richieste Rinnovo e 9 9
Restituzione Copia
Restituzione Copia

Rapp. Sindacali

Restituzione Copia
Comuni

Restituzione Copia
Comuni Rapp. Sindacali

Nell'area “FAQ” invece sara possibile rendere pubbliche eventuali linee guida sia agli studenti che alle altre
persone del dipartimento. Per aprire I'area basta cliccare sulla voce “FAQ”:
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Ed avviare una nuova discussione cliccare sul campo “Nuova discussione”:

¥ A FLEMENT FLENCD

(-""":‘?Q\ Tiroomi Studenti  Calendario Dpatimente Documenti Ulihtio  Modulitica # MODIFICA COLLEGA
I%?:a,;,.,,e"” F AE2

Hame page

@ nuova discussione

Recente  Discussioni personali  Domande SENZS rspastd o 2

curncula irde

Scheda informative

Ruchvests tirocem
Riquest training

PRateoa biroon

Faccolta request
training

Hichieste Kinnovo

ABC

Cggetto

carpa

Domanda [m]
Raccolta scheda
informativa Satva Aneuilly
Hichiesta tirocin

Regues

Raceolia tirocini

Racola request
training

Richieste Rinncvo

Occorrera inserire un oggetto della richiesta, il corpo della richiesta e se corrisponde ad una domanda o risposta e
poi cliccare su “Salva” cosi da salvare I'operazione appena effettuata.
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2. AREE DIPARTIMENTALI

Nella colonna di sinistra sono disponibili tutti i collegamenti utili per le attivita dipartimentali:

Account di sistema~ X

SFOGLIA PAGIMA {:l CONDIVIDI jf] SEGUI  # MODIFICA

to sito i

Calendarie Dipartimento Documenti Ufficio Maodulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI

Tirocini Studenti

Home page

Convenzioni

Rl Portale Tirocini Studenti
Caonvenzioni
Benvenuti al nuovo portale per la "Ripartizione Realazioni Studenti - Ufficio Tirocini
Studenti” basato su Microsoft Sharepoint 2013.

Convenzioni Archiviate
Stato convenzioni

E' possibile accedere al portale da qualsiasi dispositive per consultare, modificare e
Convention curricula collaborare, in maniera intuitiva e veloce, al fine di ottimizzare le attivitd ed i
internship processi specifici dell'ufficio.

Raccolta Convention
curricula internship

Scheda Informativa-
Azienda

Raccolta scheda
informativa

Richiesta tirocini

Request training

1 |
4

Raccolta tiracini

Raccolta request MNuova scheda Nuove conv Q Muovo tirocinio per
training azienda con aziende italiane studenti italiani studenti esteri

Richieste Rinnovo
Restituzione Copia

Restituzione Copia
Rapp. Sindacali

Restituzione Copia
Comuni

Restituzione Copia
Comuni Rapp. Sindacali

Di seguito la descrizione di ogni area:
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2.1 CONVENZIONI QUADRO

Rappresenta I'importazione dei dati relativi alle “Convenzioni quadro”:

Account di sistemay  £X

SFOGLIA | ELEMENTI  ELENCO ) CONDIVIDI ¥y SEGUI

Fe)

Calendario Dipartimenta Documenti Ufficio Modulistica FAC # MODIFICA COLLEGAMENTI Cerc

Convenzioni quadro

Home page (® nuovo elemento o modificare I'elenco

Convenzioni Tutti gli elementi === Trova un elemento ol

Convenzioni quadro

v Pos Soggetto in co Prov CAP Localita Indiri Data stipula
Convenzioni
1 «:« Unione Industriali | NA 80121 Napoli Piazza dei  03.11.2015 02.11.2018 O www.unindustria.na.it
Convenzioni Archiviate Napoli Miartiri 58
Stato convenzioni 2 . Ordine degli Architetti | BN 82100 Benevento ViaTraiano 16.06.2015  15.06.2018 0
Convention curricula Pianificatori Paesaggisti 43
internship e Canservatori

Provincia di Benevento
Raccolta Convention

curricula internship 3 ..« ATA Associazione | TO 10043 Orbassano  Strada 18.06.2015  17.06.2018 ©
Tecnica dell'automaobile Torino
Scheda Informativa- 32/A
Azienda
4 « ACEN. Associazione | NA 80121 Napoli Piazza dei  19.04.2016  18.04.2019 0
Raccolta scheda Costruttori Edili di Martiri 58
informativa Napoli
Richiesta tirocini 5 ... ACOIN Associazione | NA 80134 Napoli Piazza 28052015  27.05.2018 1
Request training Ottici Optometristi Salva
della Provincia di d'Acquisto
Raccolta tirocini Napoli a2
Raccolta request 6 ..+ FIAVET Campania e | MNA 80132 Napoli Via Santa 06.07.2015  05.07.2018 © turismo
training Basilicata - AMAY Lucia 36
Richieste Rinnovo ASSE?(I-EIZ\OHE
Meridionale Agenzie di
Restituzione Copia viaggio
Restituzione Copia i ... Ordine degli Architetti | Ay 83100 Avellino ViaF. 15.07.2015 14.07.2018 ©
Rapp. Sindacali Pianificatori Paesaggisti lannaccone
Conservatori della 5

Restituzione Copia Tl _
provincia di Avellino

Comuni

Restituzione Copia 6

Comuni Rapp. Sindacali g
Viarifira Tirnrini i
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Per aggiungere un nuovo elemento occorre cliccare sulla voce “Nuovo Elemento” e si aprira I'apposita schermata
di inserimento dati:

Account di sistema =

SFOGLIA ELEMENTI ELENCO Q CONDIVIDI i:? SEG

Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Madulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENT]

Convenzioni quadro

Home page @ nuovo elemento o modificare I'elenco
; e
Convenzioni Tutti gli elementi ~ «=« Trova un elementa bl

Convenzioni quadro

v Pa Prov  CAP Indirizze s za eh
Convenzioni
1 «=s Unione Industriali | NA 80121 Piazza dei  03.11.2015 02.11.2018 O www.unindustria.na.it

Convenzioni Archiviate Napoli Martiri 58
Statn:eoivenzion) 2 ... Ordine degli Architetti | BN 82100 Benevento ViaTraiano 16062015 15.06.2018 0
Conventionchreks Pianificatori Paesaggisti 45
internship e Conservatori

Provincia di Benevento
Raccolta Canvention
curricula internship 3 « ATA Associazione | TO 10043 Orbassano Strada 18.06.2015 17.06.2018 0

Tecnica dell'Automobile Torino
Scheda Informativa- 32/A
Azienda

4 »s  ACEN. Associazione | NA 80121 Napoli Piazza dei  19.04.2016  18.04.2019 0O

Raccolta scheda Costruttori Edili di Martiri 58
informativa Napoli
Richiesta tirocini 5 -+ ACOIN Associazione | MNA 80134 Napoli Piazza 28052015  27.052018 1
Request training Ottici Opt(.nm.etristi salva

della Provincia di d'Acquisto
Raccolta tirocini Napoli 32
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Il modulo di inserimento dati sara tipo questa immagine:

Account di sistema~ 3

SFOGLIA  MODIFICA {) CONDIVIDI ¥y SEGI
HB mon
B ER Copia \/
Salva Annulla Incolla Allega Contrallo
file ortografia -
Conferma modifiche Appunti Azioni  Contrallo ortografia
Home page
Pos ||
Convenzioni
SUB
Convenzioni quadro
Convenzioni Soggetto in convenzione
Convenzioni Archiviate Stato
Stato convenzioni
’ y Prov
Canvention curricula
internship cAP
Raccolta Convention .
curricula internship Latalea
Scheda Informativa- Indirizzo
Azienda
Data stipula
Raccolta scheda P
Vi
infarmativa e
Richiesta tirocini
Rinnovi
Request training
Raccolta tirocini Note
Raccolta request sito web
training
Richieste Rinnovo Salva Annulla

Restituzione Copia

Restituzione Copia
Rapp. Sindacali

Restituzione Copia
Comuni

Cliccando su “Salva” sara inserita una nuova riga nell’elenco “Convenzioni Quadro”.
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Per modificare/cancellare un elemento, selezionare 'oggetto nell’elenco e cliccando sull’icona dei tra puntini (“...”)
oppure col tasto destro scegliere I'operazione desiderata:

Account di sistema~ %X

SFOGLIA ELEMENTI ELENCO '::l CONDIVIDI ﬁ SEGUI

o

Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI

Convenzioni quadro

Home page ® nuovo elemento o modificare I'elenco
Convenzioni Tutti gli elementi o
Convenzioni quadro
¥ Pos o Prov CAP In o nza

Convenzioni

1 ==« Unione Industriali | NA 80121 Napoli Piazza dei  03.11.2015 02.11.2018 0 www.unindustria.na.it
Convenzioni Archiviate Napoli Martiri 58
Stato convenzioni 2 P—— BN 82100 Benevento ViaTraiano 16062015 15062018 0
Convention citicila - Visualizza elemento  Rsti 45
internship

Modifica elemento b
Raccolta Convention
curricula internship =2 1 oettagli conformita | TO 10042 Orbassano  Strada 18.06.2015 17.06.2018 0
fle Torino

Sd.ﬂeda Informativa- Flussi di lavoro 32/4
Azienda

4 o | MNA 80121 Napoli Piazza dei  19.04.2016 18.04.2019 0O
Raccolta scheda IS0 Martiri 58
informativa

e — Condiviso con
Richiesta tirocini 5 | ' NA 80134 Napoli Piazza 28032015 27.052018 1
Request training Elimina elemento Salvo
T P — d'Acquisto
Raccolta tiracini MNapoli 32
Raccolta request 6 .« FIAVET Campania e MNA 80132 Mapoli Via Santa 06.07.2015  05.07.2018 0 turismo
training Basilicata - AMAV Lucia 36
Richieste Rinnovo Hesgresiape
Meridionale Agenzie di
Restituzione Copia Viaggio
Restituzione Copia 7 ..« Ordine degli Architetti | A 23100 Avellino Via F. 15072015 14.07.2018 0
Rapp. Sindacali Pianificatori Paesaggisti lannaccone
Restituzione Copia Conservatori della 5
provincia di Avellino

Comuni

8 e
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2.2 CONVENZIONI

Rappresenta 'importazione di tutte le “Convenzioni” attualmente presenti.
L’elenco si presenta in questa modalita:

Account di sistema~ £ 2

SFOGLIA | ELEMENTI  ELENCO € CONDIVIDI ¥y SEGUI )

A

Calendario Dipartimenta Documenti Ufficio Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENT|

Convenzioni

a in questo sito P

Home page (® nuovo elemento o modificare |'elenco
Convenzioni Tutti gli elementi  Verifica Posizione Libera  VisualizzazioneHomePage  =e» Trova un elemento el
Convenzioni quadro
M tat PRV  CAP Ind tipula S
Convenzioni
1 ttalian Printing Inks srl | NA 80121 MNapoli Via Bisignano 11 11062014 1006 2017 0
Convenzioni Archiviate
2 Tecnosoft Service srl | NA 80020 Casavatore Viale 11062014 1006 2017 0
Stato convenzioni Michelangelo 54
O e R oI 3 Stazione Zoologica Anton | NA 80121 Napoli via villa 13032014 12032017 0
internship Dohrn Comunale
B et 4 UMANA SpA | VE 30176 Venezia Via Colombara 02072013 0107 2016 0 Sede
curricula internship 12 Operati
scheda Informativa- 20121
Azienda Milano
Via
Raccolta scheda Gerolar
informativa Gadio 2
Richiesta tirocini 5 Aviointeriors SpA | IT 04013 Latina Via Appia Km. 27032014 2603 2017 0
Request training 66,400
Raccolta tirocini 6  Mosaico Monitoraggio 1 BN 82100 Benevento Viale Luigi 06 03 2014 05 03 2017 ]
integrato Srl Pirandello snc
Raccolta request
training 7  Istituto Paritario San | B 04022 Fondi Via Mola di Santa 1905 2014 18 05 2017 0
Francesco Maria snc
Richieste Rinnovo
- i 8  Newton Consulting srl 1 NA 80146 Napoli Via Ferrante 0307 2014 02 07 2017 0
Restituzione Capia Imparato 150
Restituzione Copia 9 Associazione a ructa libera | NA 80128 Mapoli Via Luigi Caldieri 13012015 12 01 2018 0
Rapp. Sindacali ol 140
b 10 Takeda falia Spa I RM 00144  Roma Via Elio Vittorini 24042014 23 04 2017 0
Comuni 128
Restituziane Copia 11 Comune di Valle di I CE 81020 valledi Via IV Novembre 11062014 1006 2017 0
Gomuai Rapp.Sindacal Maddaloni Maddaloni 34
Verifica Tirarini a5 = e = . i Sy G & 7 S 5 o
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Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

LINIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

Per aggiungere un nuovo elemento occorre cliccare sulla voce “Nuovo Elemento” e si aprira I'apposita schermata

di inserimento dati:

CONVENZIONE DI TIROCINIO CURRICULARE

TRA

I'Universita degli Studi di Napoli Federico Il, con sede in Mapoli, al Corso Umberto | n. 40, partita I.V.A.

n. 00876220633, Web

www. unina.it

, d'ora in poi denominata Universita, rappresentata dal Rettore pro-tempore Gaetano Manfredi, nato a

Ottaviano (NA) il 04.01.1964,

(denominazione dell’ Azienda, Istituzione o Ente)

Fos

Partita LV.A. n.||:||, con sede legale in

prnvin[ia| |Via|

poi denominato Soggetto Ospitante, rappresentato da|

| | it| ‘El e residente per la carica in (Seds tezale)

‘ ‘ a id autorizzato in forza della carica ricoperta.

o[ =

< |

e

Cliccando su “Salva” sara inserita una nuova voce all’interno dell’elenco.
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Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

LINIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

Per modificare/cancellare un elemento, selezionare 'oggetto nell’elenco e cliccando sull’icona dei tra puntini (“...”)

oppure col tasto destro scegliere I'operazione desiderata:

SFOGLIA ELEMENTI ELENCO

ident Calendario Dipartimento Documenti Ufficia Modulistica # MODIFICA COLLEGAMENTI

Convenzioni

FAQ

Account di sistema v

3 CONDIVIDI

¥ SEC

Home page (® nuovo elemento o modificare I'elenco
Convenzioni Tutti gli elementi  Verifica Posizione Libera  VisualizzazioneHomePage 0o
Convenzioni quadro
v Pos elia convenzione stato PR CAP Inc Data stipula Scadenza Rinnovi NOTE

Convenzioni

1 Italian Printing Inks srl | NA 80121 Mapoli Via Bisignano 11 11062014 10 06 2017 o
Convenzioni Archiviate

i 2 Tecnosoft Service srl | NA 80020 Casavatore Viale 11062014 10 06 2017 0
Stato convenzioni Michelangelo 54
Convention curriculz 3 Stazione Zoologica Anton | NA 80121 Napoli via Villa 13032014 1203 2017 0
internship Dahrn Comunale
Ractolts Somvention 4 UMANA SpA I VE 30176 Venezia Via Colombara 02072013 0107 2016 o
curricula internship 1132
scheda Informativa-
Azienda i :
Visualizza elemento
Raccolta scheda
informativa Madifica elemento
Richiesta tirocini 5 Aviointeriors spa  J Dettagli conformita ] 04013 Latina Via Appia Km. 27032014 26 03 2017 0
Request training 56,400
Flussi di lavoro "
T e 6  Mosaico Monitorag 82100  Benevento viale Luigi 0603 2014 0503 2017 0
integrato Srl Invia awiso Pirandello snc
Raccolta request
training 7 Istituto Paritario Sa 04022 Fondi Via Mola di Santa 1905 2014 18 05 2017 o
Francesco Condiviso con Maria snc

Richieste Rinnovo

8 Newton Consulting § Elimina elemento 80146 Napoli Via Ferrante 03 07 2014 02 07 2017 o
Restituzione Copia Imparato 150
RESt‘mZ!O”E Copia 9  Associazione a ruota libera | NA 80128 Napoli Via Luigi Caldieri 13012015 12012018 o
Rapp. Sindacali onlus 140
HESIHIZIone Copia 10 Takeda ftalia SpA | RM 00144  Roma via Elio Vittorini 24 04 2014 23 04 2017 0
Comuni 129
LI ione ORI 11 Comune di valle di I CE 81020 valle di Via IV Movembre 11062014 1006 2017 0
ComuniiRapp;Sindacal Maddaloni Maddaloni 34

wverifica Tiracini e - - : . — e . - - ‘o R

Per ogni “Soggetto della convenzione” e possibile procedere con la generazione di un relativo documento Word

per:
- Restituzione Copia
- Restituzione Copia Comuni
- Richiesta rinnovo

Per procedere con quanto richiesto, occorre selezionare la riga interessata e cliccando sull’icona dei tra puntini

(“...”) oppure col tasto destro selezionare “Flusso di lavoro”:
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LINIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

CS|

Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

Account di sistema~

SFOGLIA | ELEMENTI  ELENCO () CONDIVIDI ¥y SEC

Calendario Dipartimento Documenti Ufficia Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI Cerca in questo sito

Convenzioni

Home page (® nuovo elemento o modificare I'elenco
Convenzioni Tutti gli elementi  Verifica Posizione Libera  VisualizzazioneHomePage  ==» ol
Convenzioni quadra
v Pos Sog delfa convenzione PRV CAP Data stipula Scadenza Rinnovi NOTE

Convenzioni

1 ltalian Printing Inks srl | NA 80121 MNapoli Via Bisignano 11 11062014 1006 2017 o
Canvenzioni Archiviate

2 Tecnosoft Service srl | NA 80020 Casavatore viale 11062014 1006 2017 o
Stato convenzioni Michelangelo 54
Canvention curricula 3 Stazione Zoologica Anton | NA 80121 Napoli Via Villa 13032014 12032017 ]
internship Dohrn Comunale
Raccolta Convention 4 UMANA Spa I VE 30176  Venezia Via Colombara 02072013 0107 2016 o
curricula internship 13
Scheda Informativa-
Azienda &

Visualizza elemento
Raccolta scheda
informativa Modifica elemento
Richiesta tirocini 5  Aviointeriors SpA | Dettagli conformita | 04013 Latina Via Appia Km. 27032014 26 03 2017 0
Request training 66,400
y . Flussi di lavaro . »
o 6 Mosaico Monitorag] 82100 Benevento Viale Luigi 06 03 2014 05 03 2017 ]
integrato Srl i Eice Pirandello snc
Raccolta request
training 7 Istituto Paritario San 04022 Fondi Via Mola di Santa 1905 2014 15 05 2017 o
Francesco Condiviso con Maria snc
Richieste Rinnovo
. 8 MNewton Consulting ¢ Elimina elemento 80146 Napoli Via Ferrante 03 07 2014 02 O7 2017 o

Restituzione Copia Imparato 180
RESHHIZIONE. Copi 9 Associazione a ruota libera | NA 80128 Napoli via Luigi Caldieri 13012015 1201 2018 0
Rapp. Sindacali onlus 140
Restinizione Copi 10 Takeda ftalia Spa I RM 00144  Roma Via Elio Vittorini 24 042014 23 04 2017 0
Comuni 129
RESImEIOnE CORI.. . 11 Comune di valle di I CE 81020 valle di Via IV Novembre 11062014 1006 2017 0
GomunEEapp:Sidacli Maddaloni Maddaloni 34

Werifica Tirocini I - . . - —— . .- - -
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LINIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

CS|

Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

Selezionare, poi, il relativo documento da generare cliccando sul tasto desiderato:

Account di sistema~ %

£ CONDIVIDI % SEGUI

Calendarie Dipartimento Documenti Ufficio Maodulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI

Convenzmm Flussi di lavoro: UMANA SpA o

Awvio di un nuovo fiusso di lavoro
‘@ wiRestituzioneCopia |@ wiRestituzioneCopiaComuni

) wiRestituzioneCopiaComuniRappSindacali [&] wfRestituzioneCopiaRappSindacali

_@ wiRichiestaRinnova

Flussi di lavoro

Seleziona un flusse di lavoro per

jli. Visualizza solo i flussi di lavore personali,

MName Data inizia Data fine Stato interna: Stato

Flussi di lavoro in esecuzione
Messun flusso di lavoro in esecuzione su questo elemento.
Flussi di lavoro completati

Messun flusse di lavoro completato per questo elemento.
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LINIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

CS|

Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

Per i documenti relativi alle “Rappresentanze sindacali” occorrera prima modificare la riga sorgente specificando
il relativo campo e poi procedere con l'attivazione del flusso di lavoro indicato cliccando sull’apposito tasto.

Nel caso di inserito dei dati delle “Rappresentanze Sindacali” modificare 1'elemento desiderato nell’elenco
“Convenzioni” cliccando su “Modificare I’elenco”:

Account di sistemaw %

SFOGLIA ELEMENTI ELENCO t‘r} CONDIVIDI ﬂg SEGUI

Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica FACH # MODIFICA COLLEGAMENTI Cerca in questo sito 2]

Convenzioni

Home page @ nuovo elemento o modificare I'elenco
]
Convenzioni Tutti gli elementi  Verifica Posizione Libera  VisualizzazioneHomePage 0o
Convenzioni quadro
v Pos stata PR CAP Sede | Ind Data stipula Raf Rir
Convenzioni
Italian Printing Inks srl | NA 80121 MNapoli Via Bisignano 11 1106 2014 10 06 2017 0
Convenzioni Archiviate
2 Tecnosoft Service srl I NA 80020 Casavatore Viale 11062014 1006 2017 ]
Stato convenzioni Michelangelo 54
Convention curricula 3 Stazione Zoologica Anton | NA 80121 Napoli Via Villa 13032014 1203 2017 0
internship Dohrn Comunale
Raccolta Convention 4 UMANA SpA | VE 30176  Venezia via Colombara 02072013 0107 2016 0
curricula internship 113
Scheda Informativa-
Azienda
Raccolta scheda
informativa
Richiesta tirocini 5 Aviointeriors SpA | IT 04013 Latina Via Appia Km, 27032014 2603 2017 0
Request training 066,400
Raccolta tirocini 6  Mosaico Monitoraggio | EN 82100 Benevento Viale Luigi 0603 2014 0503 2017 0
integrato Srl Pirandello snc
Raccolta request
training 7 Istituto Paritario San | LT 04022 Fondi Via Mola di Santa 1905 2014 18 05 2017 0
Francesco Maria snc
Richieste Rinnovo
. 8  Newton Consulting srl | NA 80148 Mapoli Via Ferrante 03 07 2014 02 07 2017 0
Restituzione Copia |mparato 190
Restituzione Copia 9 Associazione a ruota libera | NA 80128 Napoli Via Luigi Caldieri 13012015 12 01 2018 0
Rapp. Sindacali anliis 140
RestitzionexCopi 10 Takeda Italia SpA | RM 00144 Roma via Elio Vittorini 24 04 2014 23 04 2017 0
Comuni 129
Restiluzione Copes 1 Comune di valle di I CE 81020 Valle di Via IV Novembre 11062014 1006 2017 0
Comuni Rapp. Sindacali Maddalani Marielalani En
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LINIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

CSlI

Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

Ed aggiungere il relativo campo per 'elemento desiderato:

Account di sistema~> £ 7

-

SFOGLIA ELEMENT] ELENCO C‘ CONDIVIDI ﬂg SEGUI i

Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI | Cercain questo sito L

Convenzioni

Home page Interrompi modifica dell'elenco
Convenzioni Tutti gli elementi  Verifica Posizione Libera  VisualizzazioneHomePage e« el
Convenzioni guadro
v Pa Stato PRY S¢
Convenzioni
e 1 | ttalian Printing Inks srl i MA 80121 Napoli Via Bisignano 11 1106 2014 10 06 2017
Conwvenzioni Archiviate
VAT
Stato convenzioni 2 | Tecnosoft Service srl | MNA 80020 Casavatore - 1106 2014 10 06 2017
Michelangelo 54
Cun\fent.\on curricula Stazione Zoologica Anton " Via villa
internship 3 | MNA 80121 MNapoli 1303 2014 12 03 2017
Dohrn Comunale
Raccolta Convention
curricula internship
Scheda Informativa- -
Via Colomb
Aienda 4 |UMANA Spa | VE 30176 Venezia 11133 SRR | propsars 0107 2016
Raccolta scheda
informativa
Richiesta tirocini Via Appia Km.
5 |Avicinteriors SpA | LT 04013 Latina o 27 03 2014 26 03 2017
Request training 66,400
Mosaico Monitoraggio Viale Luigi
Raccolta tirocini 6 99 | BN 82100 | Benevento J 06 03 2014 05 03 2017
integrato Srl Pirandello snc
Raccolta request 3 5 5 "
i Istituto Paritario San Via Mola di Santa N
training 7 | LT 04022 Fondi = 1905 2014 18 05 2017
Francesco Maria snc
Richieste Rinnovo N
8 Newton C i | | MNA 80146 N li it 03 07 2014 02 07 2017
Restituzione Copia wton Consuting s apelt Imparata 190 N
Restituzione Copia Associazione a ruota libera Via Luigi Caldieri
. g | MNA 80128 Napoli 13 01 2015 12 01 2018
Rapp. Sindacali onlus 140
Restituzione Copia Via Elio Vittorini
% t 10 | Takeda Italia SpA | RM 00144 Roma 2404 2004 23042017
Comuni 129
Comune di Valle di Valle di Via IV Novembre
Resiliziane Copia: | 1 | CE 31020 1106 2014 10 06 2017
Comuni Rapp. Sindacali Maddaloni Maddaloni 34
nEe ains

Modificato I’elemento, cliccare su “Interrompi modifica dell’elenco” per salvare:
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"
]

Account di sistema~

SFOGLIA | ELEMENTI  ELENCO ) coNDVIDI ¥y SEGUI &

Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENT| Cerca in questo sito L |

Convenzioni

Home page Interrompi modifica dell'elenco

Convenzioni Tutti gli elementi  Verifica Posizione Libera  VisualizzazioneHomePage =« Trova un elemento 2

Convenzioni quadro

o v Pas Saggetto della convenzior Stato FRY cap Indirizza Data stipula Scadenza Rappresentanze Sincacali
Convenzioni
g i 2 1 | Italian Printing Inks srl I NA 80121 Napoli Via Bisignano 11 11 06 2014 1006 2017
Convenzioni Archiviate
Viale
Stato convenzioni 2 | Tecnosoft Service srl MNA 80020 Casavatore 2 11 06 2014 10 06 2017
Michelangelo 54
.(omfent.\on kil Stazione Zoologica Anton via villa
internship 3 MNA 80121 Napoli 1303 2014 12 03 2017
Dohrn Comunale
Raccalta Convention
curricula internship
Scheda Informativa- :
Via Colombara
Arsnds 4 | UMANA SpA VE 30176 | Venezia o 02 07 2013 0107 2016
3
Raccolta scheda
informativa
Richiesta tirocini : . Via Appia Km.
5 | Aviointeriors SpA LT 04012 Latina 27 03 2014 26 03 2017
Request training | | 66,400
Mosaica Monitoraggio viale Luigi
Raccolta tirocini 6 |. 9 EN 82100  Benevento 3 06 03 2014 05 03 2017
integrato Srl Pirandello snc
Raccolta request i = = i
£ |stituto Paritario San - Via Mola di santa - -
training 7 LF 04022 Fondi = 19 05 2014 18 05 2017
Francesco Maria snc

Richieste Rinnovo
Via Ferrante
8 | Newton Consulting srl NA 80146 Napoli 03 07 2014 02 07 2017

Restituzione Copia Imparato 190

Restituzione Copia Associazione a ruota libera " Via Luigi Caldieri
. g | NA 80128 Napoli 13 01 2015 1201 2018
Rapp. Sindacali anlus 140
Restit Copi Via Elio Vittorini
EIONELORK 10 Takeda Halia SpA RM 00144  Roma 24042014 23042017
Comuni 129
] :
Restituzione Copia N comune di Valle di e i Valle di Via IV Novembre 1106 2014 1006 2017
Comuni Rapp. Sindacali Maddaloni Maddaloni 34
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Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

Dopo tale modifica, sara possibile generare il documento.
I documenti generati, saranno disponibili nelle relative raccolte:

Account di sistema~  £¥

SFOGLIA ) CONDIVID! SEGUI
enti Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI Cerca in questo sito jel
Home page (® nuovo elemento o modificare I'elenco
Convenzioni Tutti gli elementi  Verifica Posizione Libera  VisualizzazioneHomePage ==+ Trova un elemento Pl
Convenzioni quadro
- 7} R A e e D i Aitre
Convenzioni
T 5 1 Italian Printing Inks sri I NA 80121 Mapoli Via Bisignano 11 1106 2014 1006 2017 0
Convenzioni Archiviate & N
Stato convenzioni 2 Tecnosoft Service srl I NA 80020 Casavatore Viale ) 1106 2014 1006 2017 0
Michelangelo 54
Convention curricula .
internship 3 Stazione Zoologica Anton I NA 80121 MNapoli Via Villa 1303 2014 1203 2017 o
Dohm Comunale
Raccolta Convention B . _ 4 2 . : o .
curricula internship 4 UMANA SpA I VE 30176 Venezia Via Colombara 0207 2013 D107 2016 o Sede
113 Opera
Scheda Informativa- 20121
Azienda Milan
Vi
Raccolta scheda Gfrol'
informativa i
Richlesta tiracini 5 Aviointeriors SpA | T 04013 Latina Via Appia Km. 27032014 2603 2017 0
Request training 66,400
Raccolta tirocini B Mosaico Monitoraggio I BN 82100 Benevento Viale Luigi 0603 2014 0503 2017 1]
integrato Srl Pirandello snc
Raccolta request
training 7 lIstituto Paritario San ! L 04022 Fondi ViaMoladiSanta 19052014 18052017 ]
_ = Francesca Maria snc
Richieste Rinnovo
8  Newton Consulting srl I NA 80146 Napoli Via Ferrante 03 07 2014 02 07 2017 0
Restituzione Copia Imparato 190
Restituzione Copia 9  Associazione a ruota libera | NA 80128 Napoli Via Luigi Caldieri 13012015 12012018 0
Rapp. Sindacali onliis 140
ResmiEone Copla 10 Takeda italia SpA I RM 00144  Roma via Hio Vittorini 2404 2014 2304 2017 )
Comuni
129
RS zone Copla: : 11 comune di valle di I CE 81020  Valle di Maddaloni Via IV Novembre 11062014 1006 2017 0
Comuni Rapp. Sindacali Maddalon 14
—— _ _ _ ) B
S oy 12 Comune di Agropoli | SA 84043 Agropoli piazza della 25022014 2402 2017 0
= 5 Pameibhlion 7

Nell’elenco “Convenzioni” sono disponibili diverse visualizzazioni dei dati personalizzate al fine di identificare
agevolmente dei dati utili alle funzioni del dipartimento. Ad es. “Verifica Posizione Libera” consente di
indentificare rapidamente I'ID della Posizione disponibile per 'aggiunta di un nuovo elemento.

Le visualizzazioni di Collabora consentono (vale per tutti gli elenchi) di personalizzare i dati da visualizzare
utilizzando regole di filtro, di raggruppamento, di ordinamento e di conteggio.
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2.3 CONVENZIONI ARCHIVIATE

Rappresenta I'importazione delle “Convenzioni Archiviate” con le relative informazioni annesse.
L’elenco si presenta in questa modalita:

Account disistema~ £ '

) CONDIVIDI ¥y SEGUI |

Tirocini Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica FAQ FICA COLLEGAMENTI R
Home page @ nuovo elemento o modificare I'elenco
Convenziani Tutti gli elementi -+ Trova un elemento 2|
Convenzioni quadro
B 4 Arch e PRV q 2 Rinne' note
Convenzioni
= senza w1732 International Space F EE 67400 Ilkirch- 1, Rue Jean- 2006 2006 19 06 2009
Convenzioni Archiviate P ‘ )
titolo University Graffenstaden  Dominique
Stato convenzioni (Francia) Cassini
Convention curricula Senza e 057 Airbus Industrie sas F EE 31707 Blagnac 1, Rond Point 0912 2004 0812 2007 o 15/02/20(
internship titolo (Francia) Maurice Bellonte
Raccolta Convention Senza w086 Architecture Studio F EE 75012 Parigi (Francia) 10, Rue Lacucée 19012005 18012008
curricula internship titolo
Scheda Informativa- Senza o 1674 Missouri University of USA EE 65049 Rolla (Missouri) 1870, Miner 26052006 2505 2009
Azienda titolo Science and Circle
Technology Center
Rafccolt.afscheda for Infrastructure
Iniomatya Engineering Studies
Richiestatiracini Senza s hyvhS Centre Creation F EE 75003 Parigi (Francia) 2, Rue Comte 19022007 1802 2007
Request training titolo Innovation Entrerpris
CHAM
Raccolta tirocini
Senza e 1237 TEUCHOS F EE 31300 Toulouse 20, Chemin de 27 06 2005 26 06 2008
Raccolta request titolo (FRANCIA) Laporte -
training Victoria Centre 2
Richieste Rinnovo Senza w1305 Europalaces Services F EE 75008 Parigi (Francia) 21, Rue Francois 04 08 2005 03 08 2008 Archiviata
Restituzione Copia titolo Ter 17/08/08
Restituzicne Copia Senza e 181 LPMMC, Maison des F EE 38042 Grenoble 25, Avenue des 20 04 2001
Rapp. Sindacali titolo Magistérgs CNRS - CEDEX Martyrs
Laboratoire de (Francia)
Restituzione Copia Physique et
Cornuni Modélisation des
Restituzione Copia plildisstats
Comuni Rapp. Sindacali Senza o 1029 Agence Dominique F EE 75013 Parigi (Francia) 26, Rue 2302 2005 22 02 2008
= titolo Perrault Architecte Bruneseau
Verifica Tiracini
Recenti Senza e 1250 UBISOFT WORLD F EE 93108 Mentreuil- 28, Rue Armand 06 07 2005 05 07 2008 Archiviata
titolo sous-Bois Carrel 17/09/08
. (Francia)
4 »
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Per aggiungere un nuovo elemento occorre cliccare sulla voce “Nuovo Elemento” e si aprira I'apposita schermata
di inserimento dati:

Account di sistema~ £ *

SFOGLIA ELEMENTI ELENCO f:.l CONDIVIDI ﬂf SEGUI [E

Calendario Dipartimento Documenti Ufficia Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI Cerca in questo sita el

enzioni Archiviate

Home page (® nuovo elemento o modificare |'elenco
Er————
Convenzioni Tutti gli elementi ~ «-- Trova un elemento o
Convenzioni quadro
v Arch EX Pos Stata PRV Datastipula S a Rinnovi  note
Convenzioni
— = Senza e 1732 International Space F EE 67400 llkirch- 1, Rue 20 06 2006 19 06 2009
Convenzioni Archiviate titalo University Graffenstaden  Jean-Dominique
Stato convenzioni trrancia) Cassini
Comention suriicols Senza see 957 Ajrbus Industrie sas F EE 31707 Blagnac 1, Rond Point 0912 2004 08 12 2007 o 15/02/21
internship titolo (Francia) Maurice Bellonte
Raccolta Canvention Senza e 986 Architecture Studio F EE 75012 Parigi (Francia) 10, Rue Lacucée 1201 2005 18 01 2008
curricula internship titolo
scheda Informativa- Senza w1674 Missouri University USA  EE 65049 Rolla 1870, Miner 26052006 25 05 2009
Azienda titalo of Science and (Miissouri) Circle
Technology Center for
Rarcoliusdheda Infrastructure
informativa Engineering Studies
Richiesta tiracini Senza - TS Centre Creation E EE 75003 Parigi (Francia) 2, Rue Comte 19022007 18 02 2007
Request training titolo Innovation Entrerpris
CHAM
Raccolta tirocini
Senza w1237 TEUCHOS F EE 31300 Toulouse 20, Chemin de 2706 2005 26 06 2008
Raccolta request titolo (FRANCIA) Laporte -
Hing Victoria Centre 2
Richieste Rinnovo Senza w1305 Europalaces Services F EE 75008 Parigi (Francia) 21, Rue Francois 04 08 2005 03 08 2008 Archivial
Restituzione Copia titolo L 17/09/0¢
Restituzione Copia Senza - 101 LPMMC, Maison des  F EE 38042 Grenoble 25, Avenue des 20 04 2001
Rapp. Sindacali titalo Magistéres CNRS - CEDEX Martyrs
Laboratoire de (Francia)
Restituzione Copia Physique et
Comuni Modélisation des
TSR A
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Si aprira una schermata per I'inserimento dati del tipo:

SFOGLIA MODIFICA

E a o, Taglia @ ABC
D E@ Copia V
Salva Annulla Incolla Allega Controllo
file ortografia -

Conferma madifiche Appunti Azioni | Controllo ortografia

Home page

Arch | |

Convenzioni

A EX Pos
Convenzioni quadro

Convenzioni Soggetto in convenzione
Convenzioni Archiviate
Stato convenzioni

Convention curricula
internship

Raccolta Convention Fare clic per informazioni della Guida sull'aggiunta di formattazione
curricula internship HTML semplice.

Scheda Infarmativa- stato
Azienda

Raccolta scheda BBV

informativa
cap
Richiesta tirocini

. Sede legale
Request training 9
Raccolta tirocini Indirizzo

Raccolta request
training

Richieste Rinnove
Restituzione Copia

Restituzione Copia Fare clic per informazioni della Guida sull'aggiunta di formattazione
Rapp. Sindacali HTML semplice.

Restituzione Copia
Comuni

Data stipula

Restituzione Copia Scadenza

Comuni Rapp. Sindacali .
Rinnovi

wverifica Tirocini
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Compilando i campi e cliccando su “Salva” una nuova voce sara aggiunta all’elenco indicato.
Per modificare/cancellare un elemento, selezionare 'oggetto nell’elenco e cliccando sull’icona dei tra puntini (“...”)
oppure col tasto destro scegliere I'operazione desiderata:

Account di sistema~  $¥
SFOGLIA | ELEMENTI  ELENCO ) CONDIVIDI g SEGUI

Tirocini 5 t Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENT]

Convenzioni Archiviate

P

Home page (¥ nuovo elemento o modificare |'elenco

o

Convenzioni Tutti gli elementi e Tr

Convenzioni quadro

v Arch EX Pos PR egale Data stipula Rinn r
Convenzioni

it = Senza w1732 International Space F EE 67400 \lkirch- 1, Rue 2006 2006 19 06 2009
Convenzioni Archiviate P titolo University Graffenstaden  Jean-Dominique

4 i — (Francia) Cassini
Stal(y COnVenZion) Visualizza elemento
Convention cuvics Senza Industrie sas F EE 31707 Blagnac 1, Rond Point 0912 2004 08 12 2007 o 15/02
internship titolo Maodifica elementa (Francia) Maurice Bellonte
Raccolta Convention Senza Dettagli conformita ecture Studio F EE 75012 Parigi (Francia) 10, Rue Lacucée 19012005 1801 2008
curricula internship titolo
T Senza Flussi di lavoro bri University ~ USA  EE 65040 Rolla 1870, Miner 26052006 2505 2009
i titola . fence and Missouri Circle
AZEIES Invia avviso i ;
logy Center for
Raccolta scheda i tructure
informativa Condiviso con Lering Studies
Richiesta tirocini Senza Elimina elemento [ Creation F EE 75003 Parigi (Francia) 2, Rue Comte 19022007 1802 2007
Request training titalo Tavation Entrerpris
CNAM
Raccolta tiracini
Senza w1237 TEUCHOS F EE 31300 Toulouse 20, Chemin de 27062005 26 06 2008
Raccolta request titolo (FRANCIA) Laporte -
training Victoria Centre 2
Richieste Rinnovo Senza e 1305 Europalaces Services  F EE 75008 Parigi (Francia) 21, Rue Francois 04 08 2005 03 08 2008 Archiv
Restituzione Copia titola ter 17/09
Restituzione Copia Senza e 191 LPMMC, Maison des  F EE 38042 Grenoble 25, Avenue des 20 04 2001
Rapp. Sindacali titolo Magistéres CNRS - CEDEX Martyrs
Laboratoire de (Francia)

Restituzione Copia Physique et

Comuni Modélisation des
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2.4 STATO CONVENZIONI

Tale elenco rappresenta I'importazione dei dati relativi allo “Stato delle Convezioni” attualmente presenti.

L’elenco si presenta in questa modalita:

SFOGLIA ELEMENTI ELENCO

Tirocini Studenti Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica

Stato convenzioni

Home page @ nuovo elemento o modificare I'elenco
Convenzioni Tutti gli elementi ~ «2s Trova un ol
Convenzioni quadro
v Proponente
Convenzioni
VIAGGI AVERMNO == Economia
Convenzioni Archiviate
Azienda sanitaria N 1 Paola (C5) -« Sociclogia
Stato convenzioni
i Coop. soc, ARKE' ar.l. onlus Ischia «=»  Sociologia
Convention curricula
internship
Coop. Soc. Kairds ar.l. onlus Ischia .-« Sociologia
Raccolta Convention
curricula internship
Fiumadea s.r.l. - Sociologia
Scheda Informativa-
Azienda Coop. Soc. Asat Ischia onlus === Sociologia
Raccolta scheda
informativa Plast Cadio ==« Ingegneria
Richiesta tirocini Isafom CNR «s  Agraria
Request training La Goccia di Sole -« Agraria
Raccolta tirocini MERIGEN RESEARCH wee SofTel
Raccolta request BARCLAYS BANK PLC we SofTel
training
BEAN PARTMNERS LIMITED .« Sociologia
Richieste Rinnovo
ELABORA CAMPANIA -« Sociologia
Restituzione Copia
. CONSUL SERVICE --- Sociologia
Restituzione Copia
Rapp. Sindacali Edilizia Sorrentina wse  Architettura
Restituzione Copia Gierret s.r.l. === Ingegneria
Comuni
Olos Engineering s.r.l. .- Ingegneria
Restituzione Copia S A i )
Comuni Rapp. Sindacali imut Benedetti S.p.A. == Ingegneria
Kuoni Gastaldi Tours .. Economia

Werifica Tirncini

FAQ

# MODIFICA COLLEGAMENT|

Data arriva

05.12.2007

05.12.2007

05.12.2007

05.12.2007

05.12.2007

05.12.2007

05.12.2007

05.12.2007

05.12.2007

06.12.2007

06.12.2007

06.12.2007

06.12.2007

06.12.2007

07.12.2007

07.12.2007

07.12.2007

07.12.2007

10.12.2007

Per la modifica/cancellazione di un elemento seguire le medesime

elenchi.
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Account di sistema~  $%

7 SEGUI

) CONDIVIDI

Je)

Data invio Data ritorno Co
10:12:2007 14:12:2007
10:12:2007 14:12:2007
10/12/2007 14:12:2007
sostituire

10/12/2007 14:12:2007
sostituire

10:12:2007 14:12:2007
10/12/2007 14112:2007
sostituire

10:12:2007 14:12:2007
10:12:2007 14:12:2007
10:12:2007 14:112:2007
10:12:2007 17:12:2007
10:12:2007 17:12:2007
10:12:2007 17:12:2007
10:12:2007 17:12:2007
10:12:2007 17:12:2007
10:12:2007 17:12:2007
10:12:2007 17:12:2007
10:12:2007 17:12:2007
10:12:2007 17:12:2007
13:12:2007 15:12:2007

indicazioni fornite poco sopra per gli altri
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2.5 INFORMATIVA AZIENDA (ITA/ENG)

Per le “Informativa Azienda” occorre utilizzare I'area evidenziata:

Account di sistema

SFOGLIA | ELEMENTI  ELENCO ) CONDIVIDI ¥y SEC

fenti Calendario Dipartimenta Documenti Ufficio Modulistica FaQ # MODIFICA COLLEGAMENTI Cerca in questo sito

Stato convenzioni

Home page ® nuovo elemento © modificare |'elenco

Caonvenzioni Tutti gli elementi ~ «= Trova un elemento R

Convenzioni quadro

Proponente Tiva Data invio Data e Data in
Convenzioni
VIAGGI AVERNO =+« Economia 05.12.2007 10:12:2007 14:12:2007
Convenzioni Archiviate
Azienda sanitaria N 1 Paola (C5) -« Sociologia 05.12.2007 10:12:2007 14:12:2007
Stato convenzioni
Coop. soc. ARKE' ar.l. onlus Ischia -+ Sociclogia 05.12.2007 10/12/2007 14:12:2007
Scheda Informativa- Gt
Azienda
Coop. Soc. Kairos a.rl. onlus Ischia .« Sociologia 05.12.2007 10/12/2007 14:12:2007
Raccolta scheda R
informativa
. Fiumadea s.r.l. =« Sociologia 05.12.2007 10:12:2007 14:12:2007
Caonvention curricula
internshig Coop. Soc. Asat Ischia onlus .-« Sodologia 05.12.2007 10/12/2007 14:12:2007
sostituire
Raccolta Convention
curricula internship Plast Cadio =« Ingegneria 02.12.2007 10:12:2007 14:12:2007
T T T O T — Isafom CNR we  Agraria 05.12.2007 10:12:2007 14:12:2007
Request training La Goccia di Sole -x Agraria 05.12.2007  10:12:2007 14:12:2007
Raccolta tirocini MERIGEN RESEARCH aee SofTel 06.12.2007 10:12:2007 17:12:2007
Raccolta request BARCLAYS BAMNK PLC -ee SofTel 06.12.2007 10:12:2007 17:12:2007
training
BEAN PARTNERS LIMITED - Sodclogia 06.12.2007 10:12:2007 17:12:2007
Richieste Rinnovo
ELABORA CAMPAMIA -« Sociologia 06.12.2007 10:12:2007 17:12:2007
Restituzione Copia
CONSUL SERVICE -« Sociologia 06.12.2007 10:12:2007 17:12:2007
Restituzione Copia
Rapp. Sindacali Edilizia Sarrentina -« Architettura 07122007  10:12:2007 17:12:2007
Restituzione Copia Gierret s.r.l. =+« Ingegneria 07.12.2007 10:12:2007 17:12:2007
Comuni
Clos Engineering s.r.l. =« |ngegneria 07122007 10:12:2007 17:12:2007
Restituzione Copia . .
Azimut Benedetti S.p.A, =« [ngegneria 07.12.2007 10:12:2007 17:12:2007

Comuni Rapp. Sindacali

Nel dettaglio i 2 elenchi:
- Scheda Informativa-Azienda
- Convention Curricula internship
Rappresentano i moduli per 'inserimento di una nuova azienda sia per 'area Nazionale che internazionale.
Per inserire una nuova “Scheda Informativa-Azienda” cliccare sull’apposita voce del menu della colonna di sinistra
e cliccare su “Nuovo Elemento”:
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Account di sistema~  §

ELENCO ) CONDIVIDI g SEGL

i Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Maodulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI

da Informativa-Azienda

o0 sito

Home page (® nuovo elemento o madificare I'elenco
e 3

emento P

Convenzioni Tutti gli elementi ==« Trova un

Convenzioni quadro

v Sede legale via Sede legale num FAX Sito web Email PEC Recapito Via

Convenzioni

Italian Printing === Via Bisignano Napoli NA
Convenzioni Archiviate Inks srl 1
Stato:convenzion: Tecnosoft e Viale Casavatore NA
scheda Informativa- Service srl Michelangelo
Azienda 54
m Stazione «s Via villa Napoli NA
informativa Zoologica Caomunale

Anton Dohrn
Convention curricula
internship UMAMNA Spa - Via Venezia VE

Colombara

Raccolta Convention 112
curricula internship

Aviointeriors == Via Appia Km. Latina LT
Richiesta tirocini spa 66,400
Request training Mosaico - Viale Luigi Benevento BN
Raccolta tirocini Monitoraggio Pirandello snc

integrato Srl
Raccolta request
training Istituto Paritario e Via Mola di Fondi LT

San Francesco Santa Maria
Richieste Rinnove s
RestizienesCopia Newtan --= Via Ferrante Napoli MNA
Restituzione Copia Consulting srl Imparato 190
Kapp:Sinciacali Associazione a «e Via Luigi Napaoli NA
Restituzione Copia ructa libera Caldieri 140
Camoni anlis
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Apparira il seguente modulo:

SCHEDA INFORMATIVA AZIENDA

Ragione sociale

Sede legale
Via MNum
Citta cap
Stato: PR
Telefono FAX
Sito web Email
PEC
Altre sedi

Recapito Corrispondenza

Via

Citta v CAP

Settore attivita P. IVA

Legale Rappresentante

Coghome

Mome

Mato a Mato il

Ed una volta compilato e salvato, sara registrata nell’elenco ed il relativo documento sara creato nell’elenco
“Raccolta scheda-informativa”
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Per inserire una nuova scheda Azienda per I'area non Nazionale, occorre cliccare sull’elenco “Convention Curricula
internship” e poi su “Nuovo Elemento”:

Account di sistema~

SFOGLIA ELEMENTI ELENCO G CONDIVIDI ﬁ SEG!

Student Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI

Convention curricula internship

n questo sito

Home page (® nuovo elemento o modificare |'elenco
Convenzioni Tutti gli elementi  «=s Trova un elemento 0o

Convenzioni quadro

v Titolo Soggetto in convenzione Pos PR CAP Indirizzo Data stipula Scadenza Rinnovi MNOTE Altre sedi Partita lva

Convenzioni
o "Convention curricula internship”

Nessun elemento disponibile per questa visua

Convenzioni Archiviate
Stato convenzioni

scheda Informativa-
Azienda

Raccolta scheda
infarmativa

Convention curricula
internship

Raccolta Convention
curricula internship

Richiesta tirocini
Request training
Raccolta tirocini

Raccolta request
training

Richieste Rinnova
Restituzione Copia

Restituzione Copia
Rapp. Sindacali

Restituzione Copia
Comuni

Restituzione Copia
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Ed apparira il seguente modulo:

UniversiTA peau STuot o Narou Froerico Il

The University of Naples Federico II, registered office Corso Umberto I, n® 40, Naples, VAT
number 00876220633, henceforth referred to as “the University”, represented by the Chancellor
Gaetano Manfredi. born in Ottaviano (NA), Italy, on 04/01/1964

{name of the Company, Institution or Agency)

Fos

head office
*I(country)

(city)
(Address)

ZIP Code

number VAT

henceforth referred to as “the Host", represented by

| | born in

| | (City, Country) Date I:lJ carrying out his

job responsibilities in

and officially authorized to act as r ive of the c finstitution in the present agreement

ey @

v

LINIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

Ed una volta compilato e salvato, sara registrata nell’elenco ed il relativo documento sara creato nell’elenco

“Raccolta Convention curricula internship”.
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Queste operazioni di registrazione delle aziende possono essere anche richiamate direttamente dall’home page
del portale cliccando sulle apposite icone:

Account di sistema~ £

SFOGLA PAGINA CICOI‘-IDIV\DI ﬁSEGUI # MODIFICA

Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica FAQ # MODIFICA COLLEGAMENTI [t questo sito £

Tirocini Studenti

Home page

Convenzioni

Convenzioni quadro Portale Tirocini Studenti

Convenzioni
. . Benvenuti al nuovo portale per la "Ripartizione Realazioni Studenti - Ufficio Tirocini
Convenzioni Archiviate E 2
Studenti" basato su Microsoft Sharepoint 2013.
Stato convenzioni o . .
E' possibile accedere al portale da qualsiasi dispositivo per consultare, modificare e
Scheda Informativa- collaborare, in maniera intuitiva e veloce, al fine di ottimizzare le attivita ed i
Azienda processi specifici dell'ufficio.
Raccolta scheda
informativa

Convention curricula
internship

Raccolta Convention
curricula internship

Richiesta tiracini

Request training

L] &
il

Raccolta tiracini

Raccolta request Nuova scheda Nuove convenzioni o Nuove tirocinio per Nuove tirocinio per
training azienda con aziende italiane studentiitaliani studenti esteri

Richieste Rinnovo

Restituzione Copia

Restituzione Copia
Rapp. Sindacali

Restituzione Copia
Comuni

Restituzione Copia
Comuni Rapp. Sindacali
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2.6 TIROCINI STUDENTI (ITA/ENG)

La richiesta di un tirocinio studente pud essere effettuata direttamente dall’home page del portale.
Tale richiesta puo essere effettuata dallo studente.
Le icone (accessibili anche allo studente) sono:

Account di sistemav &
SFOGLIA PAGINA f:l CONDIVIDI ig SEGUI # MODIFICA

Tirocini Studenti Calendario Dipartimento Documenti Ufficio Modulistica FaQ # MODIFICA COLLEGAMENTI [ Cerca in questo sito £

Tirocini Studenti

Home page

Convenzioni

oA Portale Tirocini Studenti

Convenzioni

Benvenuti al nuovo portale per la "Ripartizione Realazioni Studenti - Ufficio Tirocini
Studenti" basato su Microsoft Sharepaint 2013.

Convenzioni Archiviate

Stato convenzioni y s £ i
E' possibile accedere al portale da qualsiasi dispaositivo per consultare, modificare e

Scheda Informativa- collaborare, in maniera intuitiva e veloce, al fine di oftimizzare le attivitad ed i

Azienda processi specifici dell'ufficio.

Raccolta scheda

informativa

Convention curricula
internship

Raccolta Convention
curricula internship

Richiesta tirocini

Request training

Raccolta tiracini

L]
1

Raccolta request MNuova scheda M\ i o Nuovo tirocinio per Mugovo tirocinio per

training azienda con aziende italiane studenti taliani studenti esteri

Richieste Rinnovo

Restituzione Copia

Restituzione Copia
Rapp. Sindacali

Restituzione Copia
Comuni

Restituzione Copia
Comuni Rapp. Sindacali
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Alla richiesta di un tirocinio (italiano) occorrera accettare il disclaimer:

Account di sistema =

) CONDVIDI Y SEG

tudent Calendaria Dipartimento Documenti Ufficio Madulistica FaQ # MODIFICA COLLEGAMENT| Cerca in g

Richiesta tirocini

Horme page

Convenzioni

UNivERSITA peau STuot o Narowr Feoerico 1l

Convenzioni quadro

Convenzioni
Convenzioni Archiviate Accesso al portale dell'Ufficio Tirocini dell'Universita Federico Il di Napoli.

] Accettare le condizioni di utilizzo per prosequire, altrimenti annullare la richiesta.
Stato convenzioni

Scheda Informativa-

Azienda Annulla Prosegui

Raccolta scheda
informativa

Convention curricula
internship

Raccolta Convention
curricula internship

Richiesta tirocini

Request training

Cliccando su “Annulla” lo studente sara disconnesso dal portale mentre cliccando su “Prosegui” apparira il
seguente modulo:
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o5 s = . x
~
UnaversiTA pecu STunt o Narou Feperico 1l
TIROCINANTE
Nominative * Account *
Mato/a v Provincia *
Data di nascita & = Matricola
Residente *l Pravincia &
Via o CAP ki
Numero civico e
Telefona Cellulare
Email
CONDIZIONI DEL TIROCINANTE
Iscrizione anno = Iscrizione anna in N
accademico corso
Corso di studi 5 Dipartimento
SOGGETTO OSPITANTE
Ragione sociale  wi-FI People Srl
Indirizzo sede
legale
Indirizzo della v
TUTORI
Tutore MNome e cognome
Aziendal
b Telefono
FAX
Email
Tutore dell’ Nome e cognome ]
Universita Toletono
FAX
Email
ATTIVITA® DI TIROCINIO
Obiettivi e
modalita di
svolgimento del
tirocinio
Durae . mesi ore dal [ al i
Tempo di dalleore Aletore Numere crediti formativi
accesso ai locali previsti per I"attivita di
aziendali tirocinio

FACILITAZIONI PREVISTE

Salva
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Diversi campi saranno popolati in automatico rilevando i dati dello studente che apre il modulo ed altri, invece,
occorrera confermare/compilare.

Lo studente dovra scegliere, dall’apposito menu a tendina, il soggetto ospitante ed il relativo Tutor dell’'Universita
(quest’ultimo ricevera e-mail di notifica assegnazione attivita di Tutor).

Sul campo inizio tirocinio (campo data) é stato impostato un controllo che verifica la scadenza della convenzione
richiamata dal richiedente.

Compilato il modulo, il relativo documento sara generato nell’apposito elenco “Raccolta Tirocini”.

Nella richiesta di un tirocinio (inglese) occorrera accettare il disclaimer:

UniviersiTa oeau STupt on Narow Feoerico 1l

Welcome to the web portal of “Training Office” of University of Naples "Federico 11",
If you want to use this service please click on the "Agree” button and continue to
navigate or click on the "Cancel” button to exit.

Cancel | Agree

Cliccando “I Agree” apparira il modulo di inserimento dati che funziona con la medesima logica di quello in italiano.
Il documento generato da tale compilazione, sara disponibile nell’elenco “Raccolta request training”.

Su entrambi i moduli & disponibile (solo per il personale del dipartimento) un tasto “Blocca Elemento” che impone
un blocco a tutti i campi del modulo impendendone la modifica.
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3. ACCESSO STUDENTI

L’utente, in fase di accesso al portale, potra accedere solo ad alcune funzioni che sono:
- Modulistica
- FAQ
- Verifica Tirocini

Nell’home page, potr3, inoltre, cliccare ed attivare solo le richieste di nuovo tirocinio:

SESSIONI DI PROVA PROVA STUDEMNTE 2+

SFOGLIA PAGINA (:a CONDIVIDI ﬂf SE

nti Modulistica FAQ

Tirocini Stugent

Home page

Portale Tirocini Studenti

Benvenuti al nuovo portale per la "Ripartizione Realazioni Studenti - Ufficio Tirocini
Studenti” basato su Microsoft Sharepaint 2013,

E' possibile accedere al portale da qualsiasi dispositivo per consultare, madificare e
collaborare, in maniera intuitiva e veloce, al fine di ottimizzare le attivita ed i processi
specifici dell'ufficio.

MNuova scheda M e o I er Nuova tirocinio per

azienda studenti esteri

Accedendo a “Verifica Tirocini” lo studente potra visualizzare le proprie richieste ed i propri documenti prodotti:
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SESSIONI DI PROVA PROVA STUDENTE 2+

SFOGLIA  PAGINA ) CONDIVIDI ¥ SE

Tirocir Modulistica FACY Cerca in questo sito

Verifica Tirocini

Home page

Werifica Tirocini

o D Nome Data/ora

ima mod

_PROVA STUDENTE 2 SESSIONI DI PROVA - PROVAPROVAPROVA === 2 novembre Account di sistema

v Titola di nascita Cap ia MNum Email anno
Senza w2 13/10/2016 2 1212 12121 122 1212
titolo
& nuovo elemento o modificare |'ele
v stration Number  Birthday Phone  Mobile  Email or the ay Course

Esta visual

w2 novembre Account di sistema
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