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CSI — Area Tecnica Gestione Finanziaria e Contabile

1. Caratteristiche Generali

Obiettivo della procedura € automatizzare il processo di comunicazione dei dati consuntivi da parte
della periferia e di raccolta da parte del’Amministrazione centrale. In particolare, essa consente di
eliminare la trasmissione cartacea dei documenti.

Per gli utenti delle strutture, la procedura prevede la possibilita di caricare i dati contabili dei
consuntivi finanziari e, alla fine del processo, consolidare gli stessi, rendendoli, da quel momento
in poi, disponibili per I'Ufficio Bilancio e Controllo (UBC). Questa operazione sostituisce la
trasmissione mediante protocollo in uso fino allo scorso anno.

Per gli utenti del’lUBC, essa consente di aggregare i dati inseriti dalle strutture per fornire i risultati
complessivi come richiesti dal MEF. Fornisce, inoltre, funzioni di controllo sull'intero sistema.

La procedura gestisce la classificazione delle strutture secondo i raggruppamenti individuati dal
MEF:

e strutture di ricerca

e strutture non di ricerca

e amministrazione centrale

La procedura va, in sostanza, ad integrare il sistema istituzionale di contabilita CIA e, pertanto, ne
ricalca alcuni aspetti:

« Come in CIA, la base dati &€ “partizionata” in base ai dati “Anno di Esercizio” + “Codice
Struttura”.
» Lavisibilita degli utenti sui dati e definita su questa base.

Tipologie di utenti della procedura

Sono previste due tipologie di utenti, oltre a un utente di tipo amministratore:

* Utente responsabile di struttura autonoma. La procedura eredita le abilitazioni presenti in CIA:
ogni utente, pertanto, sara automaticamente autorizzato ad operare sulle strutture che gia
gestisce in CIA.

» Utente di Ufficio Bilancio. Ha visibilita globale sui consuntivi, dal momento in cui questi siano
stati consolidati dai rispettivi responsabili.
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CSI — Area Tecnica Gestione Finanziaria e Contabile

2. Funzionalita

2.1. Gestione consuntivi

La Gestione consuntivi e I'attivita, svolta dal responsabile della singola struttura, di caricamento,
revisione e conferma dei dati consuntivi di esercizio riclassificati in base alla codifica SIOPE. Le

funzioni sono le seguenti:

+ Gestione Consuntivo
e Chiusura consuntivo

* Annulla chiusura consuntivo
» Visualizzazione e stampa consuntivo

2.1.1. Gestione Consuntivi

Viene mostrato l'intero elenco dei codici SIOPE relativi alla sezione “Entrate” con i rispettivi valori.
Per visualizzare la sezione relativa alle “Uscite” cliccare il tasto “Visualizza Uscite”.

L'utente pud inserire/modificare i dati relativi ad ogni singolo codice cliccando sulla corrispettiva
immagine situata nella colonna “Seleziona”

Visualizza Uscita

Entrate Esercizio 2010. iI
Struttura A.29555
Contabilita Finanziaria |
Accertamenti Riscossioni Residui Distinzione per funzione
Seleziona|Codice| Descrizione Campo Totale di cui gest.| Totale |di cui gest. al 01/01 al 31112 Servizi [RicercalAssistenzialeInterventi
Campol compet. compet. formativi diritto | s
istituzionali allo studiol
st
E100 | ENTRATE PROFRIE 47247151 § 600,00 € 620.00 £ 400,00 € 490.124,08 €| 471.851,532¢ 211.58% [1935% 3548 % 12.90% | !
[ENTRATE
) R 2 2 Y o 5 ), %
Elig con UIIVE 200,00 € 200,00 € 200,00 € 200,00 € 000 % |30,00 %2
Tz ibutt par corsi
= s .00 € 0 g 00,00 €] 00 € (0. 00
[ENTRATE
\FINALIZZATE
EI12) [DERIVANTIDA 200,00 € 200,00 € 200,00 € 200,00 €| 100,08 2
ATTIVITA'
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CSI — Area Tecnica Gestione Finanziaria e Contabile

In questa maschera € possibile caricare i dati relativi agli importi e relative percentuali. Qualora si
vogliano salvare i dati modificati premere “Salva”, altrimenti & possibile utilizzare il tasto “Torna alla
lista”.

Lista Valori Codice Siope Aggiornamento Codice Siope
Codice Siope Descrizione Siope
1 Tasse e contributi per corsi dilaurea e laurea specialistica

Contabilita Finanziaria
Accertamenti Riscossioni Residui

Totale di cui gest. Totale di cui gest. compet. al 01/01 al 31112
compet.

100 100 100 | 100 o |
Distinzione per funzione

Servizi formativi Ricerca Assistenziale Interventi diritto allo Altri servizi di Totale percentuale
istituzionali studio supporto

100 | 100

Salva | Torna Alla Lista |

Una volta validate le informazioni relative agli importi e alle percentuali, sara possibile consolidarle
in Base Dati premendo il tasto “Salva”. Qualora si vogliano modificare ancora, selezionare il tasto
“Indietro” per accedere alla maschera di Modifica.

Fino a che non si decide di chiudere il consuntivo, € possibile salvare il dato di una voce anche se
sono presenti degli errori (ad esempio il totale delle percentuali diverso da 100).

o 8 Dati validi Premere |'apposiio fasto per Confermare

Lista Valori Codice Siope Aggiornamento Codice Sione Conferma Aggiornamento Codice Siope
Codice Siope Descrizione Siope
1 Tasse e contributi per corsi dilaurea e laurea specialistica

Contabilita Finanziaria
Accertamenti Riscossioni Residui

Totale di cui gest. Totale di cui gest. compet. al 01/01 al 31112
compet,

100 100 100 100 0 I
Distinzione per funzione

Servizi formativi Ricerca Assistenziale Interventi diritto allo Altri servizi di Totale percentuale
istituzionali studio supporto

[ 100 | | 100

SalvaJ Indietra |
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CSI — Area Tecnica Gestione Finanziaria e Contabile

Una volta consolidati i dati, verra riproposta la lista aggiornata degli importi con i totali ricalcolati.
Se su una voce sono presenti degli errori, la riga corrispondente risultera evidenziata.

‘[a @ Operazione correttamente effetiuata ‘

Visualizza Uscita |

Entrate Esercizio 2010, j
Struttura A.29555
Contabilita Finanziaria |
Accertamenti Riscossioni Residui Distinzione per funzione
Seleziona|Codice| Descrizione Campo Totale di cui gest.| Totale |di cui gest. al 01/01 al 3112 Servizi [RicercalAssistenziale[lnterventi
Campao| compet. compet. formativi dirvitto | s
istituzionali allo studiol

2.832.886,13

it

E100 | ENTRATE PROFRIE 47247152 € 600.00 € 620.00 £ 400,00 £ 490.124.08 €| 471.851.52€ 2258% |19350h| 3548% 12.90 %
[ENTRATE

200,006 200,00€ 200,006  200,00€ 50,00% |50,00 %
= 00,00 € 0,004 00 4] 00'é] %
=P 00,004 0,00 4] 00,00 0,005 100,00 %
[FINALIZZATE
E120 [DERIVANTIDA 200,006  200,00€  20000€  200,00€ 100,00%
ATTIVITA'
CONVENZIONATE

Contratti'Convenzioni -
4 | 3

2.1.2. Chiusura consuntivo

Qualora non siano soddisfatte le condizioni per la chiusura, I'applicazione mostrera una lista delle
VOCi Su cui sono presenti errori, impedendo di eseguire I'operazione. In assenza di errori, mostrera
un riepilogo dei dati del consuntivo della struttura sulla quale si sta operando.

Per chiudere il consuntivo cliccare il tasto “Chiudi Consuntivo”

Chiusura Consuntivo Conferma Chiusura Consuntivo

Chiusura Consuntivo

Anno Esercizio [2010

Codice Struttura ICENTF‘\O DIATENEC PER | SERVIZI INFORMATIVI (C.S.1)

Codice State Consuntivo |Consuntiv0 Chiuso

Descrizione Consuntive ICGnsumivo della struttura A.28555 dell'anno 2010

Chiudi Consuntiva |
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CSI — Area Tecnica Gestione Finanziaria e Contabile

Ad operazione eseguita, verra mostrato un messaggio relativo all’'esito dell'operazione.

r

p
‘ @ Operazione correttamente effettuata

Chiusura Consuntivo

Anno Esercizio [2010

Codice Struttura ICENTRO DIATENEOQ PER | SERVIZIINFORMATIVI (C.S.1)

Codice Stato Consuntivo |Consuntiv0 Chiuso

Descrizione Consuntivo IConsuntivo della struttura A 29555 dell'anno 2010

L’effetto dell'operazione e di:

» rendere non piu modificabili i dati inseriti
* rendere i dati visibili all'utente UBC

2.1.3. Annulla chiusura consuntivo

Questa funzione, anche se fa parte del menu “Gestione Consuntivi’, & attribuita solo all'utente
UBC. Pertanto, nel caso in cui sia necessario tornare a operare su un consuntivo gia chiuso, il
responsabile dovra contattare I'UBC perché esegua I'operazione.

L'utente seleziona i dati identificativi della struttura da un elenco di Strutture che hanno chiuso il
consuntivo.
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Ricerca Struttura

Anno Esercizio [2010

Codice Struttura

Codice Stato |Consuntivo Chiuso
Consuntivo

Lista Consuntivo risultato della ricerca

Ricerca Azzera

Codice Struttura

Codice Stato Consuntivo

Descrizione Consuntivo ‘ Dett. ‘

1 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNNWERSTARIO

2  CONTABILTA’ SPECIALE LASCITIE FONDAZIONI

3 AZENDA AGRARLA TORRE LAMA

Consuntivo Chiuso

Consuntivo Chiuso

Consuntivo Chiuso

Consuntivo della struttura A 00002 dellanno ]e"
2010

Consuntivo della struttura A 00010 dellanno
2010

Consuntivo della struttura A 00011 dellanno ]E"
2010
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In mancanza di anomalie, premere il tasto “Annulla Chiusura Consuntivo”

9 @ Dati validi. Premere I'apposito tasto per Confermare.

Annulla chiusura consuntivo Ricerca Consuntivo Conferma Annullamento Chiusura Consuntive

Annulla Chiusura Consuntivo

Anno Esercizio lzmu

Codice Struttura ICONTABILITA' SPECIALE LASCITI E FONDAZIONI

Codice Stato IConsumjvo Aperto
Consuntivo

Descrizione Consuntivo |Consunﬂvo della struttura A00070 dell'anno 2010

Un messaggio verra visualizzato ad operazione effettuata.

Annulla Chiusura Consuntivo

-

@ & Operazione correttamente effettuata.
b

Annulla chiusura consuntivo Ricerca Consuntivo Conferma Annullamenta Chiusura Consuntivo Riepilogo

Annulla Chiusura Consuntivo

Anno Esercizio |2010

Codice Struttura ICONTABILITA' SPECIALE LASCITI E FONDAZIONI

Codice Stato IConsuntivo Aperto
Consuntivo

Descrizione Consuntivo |Consumjvo della struttura A.00010 dell'anno 2010

L’effetto dell'operazione e di:

« rendere di nuovo modificabili i dati inseriti
* rendere i dati non visibili all'utente UBC
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2.1.4. Visualizzazione / stampa consuntivo

Viene mostrato l'intero elenco dei codici SIOPE relativi alla sezione “Entrate” con i corrispettivi

valori in modalita “Analitica”. Per visualizzare la sezione relativa alle “Uscite” cliccare il tasto
“Visualizza Uscite”.

E' possibile alternare la visualizzazione tra Analitica:

Visualizza Uscita | Visualizzazione Sintetica | Download Pdf |

Visualizzazione Analitica di Entrate Esercizio 2010,
Struttura A.00011

Contabilita Finanziaria

Accertamenti| Riscossioni | Residui Distinzione per funzione
Codice| Descrizione Campo [Totale| di cui [Totale| di cui | al | al Servizi [RicercaAssistenziale[Interventi Altri Totale
Campo| gest. gest. |01/0131/12| formativi diritto | servizi [percentuale|
compet. compet. istituzionali allo studio| di
supporto|

|Avanzo di amministrazions
AMAP accertato nell esercizio
[precedents

E100 | ENTEATE FROFRIE
[ENTRATE
CONTRIBUTIVE

Tasse e contributi per corsi
1111 |di laurea e laurea
specialistica

E118

Tasse e contributi per altri
lcorsi

IENTRATE

TN AT T77ATE

1112
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CSI — Area Tecnica Gestione Finanziaria e Contabile

e sintetica

Visualizza Uscita Visualizzazione Analitica Download Pdf

Visualizzazione Sintetica di Entrate Esercizio 2010,
Struttura A.00011

Contabilita Finanziaria

Accertamenti| Riscossioni | Residui Distinzione per funzione

Codice| Descrizione Campo [Totale| di cui [Totalel di cui | al | al Servizi [RicercalAssistenzialeInterventi Altri Totale
Campo| gest. gest. [01/0131/12 formativi diritto | servizi [percentuale|
compet. compet. istituzionalil allo studio| di
supporto|

|Avanzo di amministrazions
AMAP lecertato nell esercizio
lprecedente

E100 | ENTRATE PROFPRIE
[ENTRATE
CONTRIBEUTIVE
[ENTRATE
IFINALIZZATE

Ei20 |DERIVANTI DA

| ATTIVITA"
CONVENZIONATE
IENTRATE PER

Ei30 VENDITADIBENIE
ISERVIZI

|ALTRE ENTRATE
IPATRIMONIALT

E110

E140

Nel primo caso, vengono esposti tutti i dati; nel secondo, solo i totali. E' possibile inoltre esportare i
dati in formato PDF.

2.2. Gestione prospetto generale

La Gestione prospetto generale e l'attivita, svolta dal responsabile dell’Ufficio Bilancio e Controllo o
da un suo delegato, di controllo dei dati consuntivi complessivi prima della loro trasmissione al
MEF. Le funzioni sono le seguenti:

* Aggregazione dati consuntivi
* Apertura esercizio

* Chiusura esercizio

» Estrazione prospetto finale
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2.2.1. Aggregazione dati consuntivi

L'utente puo selezionare tutti o alcuni dei parametri per filtrare la ricerca che intende effettuare.

Settaggio parametri Aggregazione Consuntivo

Aggregazione Consuntivo

Anno Esercizio [2010

Codice SIOPE | &=
Tipo SIOPE | =l

Struttura | &
Ragg.to MEF | |

Ricerca | Azzera |

Inseriti i dati e cliccando su ricerca, I'applicativo mostrera I'aggregazione dei dati per le strutture
che soddisfano i parametri richiesti in precedenza.

Indietro | Azzera |

Esercizio 2010 =
Contabilita Finanziaria
Accertamenti/Tmpegni Riscossioni/Pagamenti Residui Distinzione per funzione
Codice CampoDescrizione Campo| Totale |di cui gest. compet.| Totale (di cui gest. compet.| al 01/01 | al 31/12 | Servizi |[RicercalAssistenzialeInterventi A
formativi diritto | ser
istituzionali allo studie|
sup|
E100 ENTRATE PROPRIE [472.971,51 € 1.100.00 £)1.120,00 £ 000,00 £846.383,74 £471.851,52 €] 18,73 % 16,96 % 25,80 % 13,3009 | 25,
E110 i;?:;g{ T 400,00 € 400,00 € 400,00 € 400,00 25,00 % |25.00% 50,
IENTRATE
\FINALIZZATE
E120 IDERIVANTI DA 200,00 € 200,00 € 200,00 € 200,00 €292.344,44 €] 100,00 %5
ATTIVITA"
CONVENZIONATE
IENTRATE PER
E130 VENDITA DIBENIE [{71.731,52 €| 551.539,30 €471.731,52 €
|SERVIZT
E140 ;‘:gﬁfg\?&? 640,00 € 500,00€ 520,00 €] 00,006 250000€ 120006 21,15% |1731%| 1731% 28,84 % | 15,
E141 |Fitti attivi 200,00 € 100,00 € 200,00 € 100,00 €] 25,00 % S5.00 % | 20,
E142 [Interessi attivi 140,00 € 100,00 € 120,00 € 100,00 € 2.500,00 £ 20,00€ 3333% |16.67 % 16,67 % 16.67 %0 | 164
mE  [eaiED 300,00 € 300,00€ 200,00€] 100,00 100,004 3500% |3500%| 10.00% | 10,00% |10
[patrimoniale
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2.2.2. Apertura esercizio

E’ la funzione che consente ai responsabili di struttura di operare sui consuntivi dell’esercizio
finanziario specificato.

L'utente selezionera il tipo di apertura (generale/selettiva).

Seleziona Tipo Apertura

Seleziona Tipo Apertura

Tipo Apertura | GENERALE =l

Seleziona |

Nel caso si selezioni il tipo di apertura “GENERALE” I'applicativo mostrera una maschera di dati di
riepilogo

Seleziona Tipo Apertura Conferma Modifica

Dati Esercizio

Anne Esercizio [2010

Stato Esercizio |Esercizi0 Aperto

Apri Esercizio | Indietro |

Cliccando su “Apri Esercizio” si rendera definitiva la modifica e verra mostrato il riepilogo
dell'operazione.

g ™\
S

a @ Operazione correttamente effettuata
\

Seleziona Tipo Apertura Conferma Medifica Riepilogo

Dati Esercizio

Anno Esercizio 2010

Stato Esercizio |Esercizi0 Aperto
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Qualora si seleziona l'apertura di tipo “SELETTIVA”", invece, bisogna scegliere le strutture da
includere nell’apertura

Seleziona Tioo Apertura Seleziona Strutture

Seleziona Strutture

| Seleziona i Struttura i Descrizione ; Bilancio Ragg.to MEF
B § ¥ A.00008 GESTIONE STRALCID EX POLICLINICO UNNERSITARIO Strutturs non di
2 i3 A.00010 CONTABILITA’ SP) TLE FONDAZION ure non i
a
3 ¥ £.00011 AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA Strutture ¢l Ricsres
4 '3 AD00T2 SPECIALE GESTIONE PROVVISORLA RESIDUIEX I POLICLINICO Strutture non di
5 r 400015 CONTABILITA" 3 E GESTIONE PROGETTO POTENZIAL 0 RETIREGIONALI Bilancio di Cazza
; 6 O A.00018 PROGETTO CENTRO REGIONALED IPETENZA AMBENTE cip di Cas=a Strutture non-di
| Ricerca
7 2 400018 PROGETTO CENTRO REGIOMALE DI COMPETENZA TRASPORTI Strutture non di
‘ Ricerca
|
| 8 I3 A.00018 PROGETTO CENTRO REGIONALE D IPETEHZA NUOWE TECNOLOGH Bilancio di Caz=a Strutture non ol

Selezionate le strutture I'applicativo mostrera il riepilogo dei dati inseriti.

9. @ Dati validi Premere |'apposito tasto per Confermare

Seleziona Tipo Apertura Seleziona Strutture Conferma Modifica

Dati Esercizio

Anno Esercizio [2010

Stato Esercizio |Esercizio Aperto

Apri Esercizio ] Seleziona Strut‘tureJ

Lista Strutture Selezionate |

Struttura Descrizione Bilancio | Ragg.to MEF |

GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNNMERSTTARIO

CONTABILITA' SPECIALE LASCTTIE FONDAZION!

LAZENDA ACGRARIL TORRE LANA

PROGETTO CENTRO REGIONALE

CONTABILITA" SPECIALE GESTIONE PROVVISORIA RESIDULEX | POLICLINICO

PROGETTC CENTRO REGIOMALE O COMPETENZA TRASPORT

PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA NUOWVE TECHOLOGIE

DI COMPETENZA GEHOMICA

Bilancio di Co

Bilancic di Caz=za
Bitancic di Competenza

Biancio diCo

Bilancic di Cassa

Strutture ron di Ricerca

Strutture non di Ricerca

Sir

ture di Ricerca

Strutture ron di Ricerca

Struttire non di Ricerca

rutture non di Ricerca

Strutture non di Ricerca
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Per rendere effettive le modifiche bisognera cliccare il tasto “Apri Esercizio” e I'applicativo mostrera
un messaggio con l'esito dell'operazione.

P ~3
@ @ Cperazione corretiamente effetiuata

ana Tino. Apertura Seleziana Strutture Canferma Modifica Riepilogo

Dati Esercizio

Anno Esercizio [2010

Stato Esercizio |Esercizio Aperto

Lista Strutture Selezionate

| Struttura i Descrizione Bilancio Ragg.to MEF
i i 400008 | I di Competenza -SE'uEufE .'!C:T-‘.‘i :R‘scefca
2 | AL0010
3 ooot
4  AQ0MZ | POLICLINICO
5 | A0001
6 A00018
7Aoo

2.2.3. Chiusura esercizio

E’ la funzione che conclude le operazioni relative a un esercizio finanziario, ed é preliminare alla
estrazione dei dati per il MEF.

Per chiudere I'esercizio bastera cliccare il tasto “Chiudi Esercizio”.

Qualora non ci fossero i presupposti per confermare I'operazione, il tasto non sara abilitato e verra
visualizzato un messaggio di errore con il motivo del blocco.

2\
A BN

AR
.

(@ Attenzione, I'operazione non potra essere annullata in seguito
(@ Dati validi. Premere 'apposito tasto per Confermare

Conferma Modifica

Dati Esercizio

Anno Esercizio [2010

Stato Esercizio |Esercizi0 Chiuso

Chiudi Esercizio .
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Un messaggio verra visualizzato ad operazione effettuata.

P

L

& = .

0 @ Operazione correttamente effettuata
N

Conferma Modifica Riepilogo

Dati Esercizio

Anno Esercizio 2010

Stato Esercizio IEsercizio Chiuso

2.2.4. Estrazione prospetto finale

Questa operazione € utilizzabile solo se tutti i consuntivi sono stati chiusi.

L’'utente selezionera il tipo di raggruppamento MEF di cui s’'intende estrarre il prospetto.

I VERSITA oecu STUDI oy
NAPOLIFEDERICO

e Estrazione prospetto finale

Gestione Consuntivi Esercizio: 2010/AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

iB=lana STt n e Utente: Saltalamacchia Laura
Chiusura Consunfiva

Selezione Tipo Mef
Annulla chiusura consuntivo

Visualizzazions e stampa consuntivo

Gestione Prospetio Generale SeIeZione Tipo MEf

RC S|

Logoff

fggregazicas datkconsuri Tipo MEF |Ammimialrazima Centrale

Aperiura esercizio

Chiusura e:

Estrazione
Gestione Ambiente

Cambia Esercizio

Cambio Stttura

Manuale OnLine

E

Seleziona |

W3t ETIE Contact Center c/o C.5.1 tel: 081.6.76799; e-mail; contactc

center@unina.it
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L'applicativo mostrera il prospetto dei codici SIOPE del MEF per il raggruppamento selezionato.
Inoltre sara possibile esportare il prospetto in formato CSV e PDF.

Selezione Tipo Mef Estrazione Prospetto

Visualizza Uscita | Export GSV.\ Export PDF

Estrazione Prospetto Entrate del 2010, Tipo Struttura: Strutture di Ricerca =
Codice Descrizione Siope Accertamenti| Accertamenti di | Riscossioni | Riscossioni di | Residui al [Residui al
Siope Totali cui gest. compet. Totale cui gest. 01/01 3112
compet.

Tasse e contributi per corsi i laurea e laurea)

N} 7 i
specialistica

1112 [Tasse e contributi per aliri corsi

Gestione Ambiente (Contratti/Convenzioni/Accordi programma:

jcon il MITR.

1210

Contratti/Convenzioni/Accordi programma;
con altri Ministeri

Contratti/Convenzioni/Accordi programma:
con Unione Eurapea

Contratti/Convenzioni/Accordi programma:
1240 |con Organismi Pubblici Esteri o

Contratti/Convenzioni/Accordi programma: i
g0 : prog 100,000,006
con Regioni ¢ Province Autonome

Contratti/Convenzioni/Accordi programma:
con Proviace

(Contratti/Convenzioni/Accordi
1270 jprogramma:con Regioni ¢ Provincie
Autonome

Contratti/Convenzioni/Accordi programmas
con Enti di ricerca

Contratti/Convenzioni/Accordi programma:

W | [V e

Contact Center c/o C.5.1 tel: 081.6.76739: e-mail: contactcenter@unina.it

2.3. Funzioni di amministrazione

2.3.1. Gestione utenti

Gli utenti definiti al sistema sono gli stessi di CIA. Non &, quindi, prevista una funzione di
caricamento singolo, ma un recupero preliminare di tutti gli utenti CIA, insieme con le loro
associazioni a struttura / esercizio. L’'amministratore dovra utilizzare le funzioni specifiche solo per
abilitare o disabilitare gli utenti presenti nell’elenco. Le funzioni previste sono:

e Abilitazione di un utente
« Disabilitazione di un utente
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2.3.1.1. Abilitare un utente

L'amministratore visualizzera la lista degli utenti dell’'applicazione

Ricerca Utente

Ricerca Utente

Matricola
Nominativo
Seleziona utenti Tutt -
Tipo Profilo  Tutti -
Ricerca
Matricola Nominativo . Abilita
1 003260 Awversa Vincenzo Libero 50
2 005845 Bellofiore Gennaro =P
3 005380 Bencivenga Vincenzo ..=/0
4 007285 Borreli Elisa =
- Aarrn S S =

Selezionando l'utente comparira una maschera che visualizza i profili non ancora Associati e/o il
profilo Struttura.
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E' possibile :

- Modificare il Profilo Struttura gia assegnato < per modificare la lista di Strutture alle quali
poter accedere .

— Aggiungere un Profilo non assegnato 0
Inoltre sara presente anche I'elenco delle Strutture alle quali I'utente é gia abilitato.

Ricerca Utente Ricerca Profilo

Ricerca Profilo

Anno Esercizio [2010

Matricola [054167

Nominativo IDurante Costanzo

Anno Esercizio Codice Tipo Utente Abilita Profilo

1 2010 Utente Amministratore 0

2 2010 Utente di struttura

Lista Strutture

Codice Denominazione

1 AZEME GESTIONE STRALCIO EX-CDS

2 A 29355 CENTRO DI ATENEC PER | SERVIZI INFORMATIVI (C.5.1)

Se si vogliono aggiungere Profili di Amministratore o Bilancio sara possibile verificarne la selezione
effettuata direttamente sulla maschera di conferma ...

Ricerca Utente Ricerca Profilo Conferma Inserimento Profilo

Dati Profilo

Anno Esercizio [2010

Matricola [054167

Nominativo IDurame Costanzo

Codice Tipo Utente IUtente dibilancio

Inserisci
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... per poi “Inserire” l'abilitazione

e Y

‘@ © Operazione correttamente effettuata.

A S
Ricerca Utente Ricerca Profilo Conferma Inserimento Profilo Riepilogo Profilo

Dati Profilo

Anno Esereizio [2010

Matricola [054167

Nominativo |Durante Costanzo

Codice Tipo Utente |Utem.e di bilancio

Nel caso si scelga di abilitare o modificare il profilo Struttura, invece, verra mostrato I'elenco delle
strutture totale nel quale sara possibile effettuare le selezioni del caso

Ricerca Utente Ricerca Profila Ricerca Struttura

Ricerca Struttura

Anno Esercizio [2010

Matricola [054167

Nominativo IDurante Costanzo

Struttura | Descrizione Seleziona
1 A.00008 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNNERSITARIO [
2 A00010 CONTABILITA" SPECIALE LASCITI E FONDAZION] |
3 A0001M AZENDA AGRARIATORRE LAMA [
4 A000M2 CONTABILITA" SPECIALE GESTIONE PROVVISORLA RESIDUI EX | POLICLINICO D
5 AD0MS CONTABILITA" SPECIALE GESTIONE PROGETTO POTENZIAMENTO RETI REGIONALI |:|
6 A00016 PROGETTO CENTRO REGIONALE DM COMPETENZA AMBIENTE 0
- = mnnan AR AR AF LTRSS T R AR AT LT A TR s S e e =

Terminata la selezione delle strutture e premuto il tasto di associazione :

Associa Strutture SelezinnateJ

Omogenea redazione dei Conti Consuntivi— Manuale Utente v.1.0 pag. 20 di 29



CSI — Area Tecnica Gestione Finanziaria e Contabile

sara possibile accedere alla maschera di Conferma, dove verra mostrato il riepilogo delle Strutture
che verranno associate all'Utente

e @ Dati validi. Premere I'apposito tasto per Confermare.

Ricerca Utente Ricerca Profilo Ricerca Struttura Conferma Inserimento Profilo

Ricerca Struttura

Anno Esercizio [2010

Matricola |054167

Nominativo IDurante Costanzo

Riepilogo Strutture Selezionate

Struttura | Descrizione

1 A 28555 CENTRO DI ATENEQ PER | SERVIZI INFORMATIVI (C.5.1)

2 A28018 GESTIONE STRALCIO EX-CDS

1< QLD 0 Pagina 1 di 1

Salva .

Premendo il tasto “Salva”, si avra conferma dell'associazione

’@ & Operazione corretiamente effettuata

Ricerca Utente Ricerca Profila Ricerca Struttura Conferma Inserimento Profilo Riepilogo Profilo

Ricerca Struttura

Anno Esercizio 2010

Matricola |054167

Nominativo |Durante Costanzo

Riepilogo Strutture Selezionate

| | Struttura | Descrizione

i A 29555 CENTRO DI ATENED PER | SERVEZI INFORMATIVI (C.S.1)

2 AZS01E GESTIONE STRALCIO EX-CDS

1941 e Pagina 1 di 1
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2.3.1.2. Disabilitare un utente

L’amministratore visualizzera la lista degli utenti dell’applicazione

Ricerca Utente

Ricerca Utente

Matricola
Nominativo
Seleziona utenti Tutt -
Tipo Profilo  Tutti A
Ricerca ]
- J
| ! Matricola i Nominativo i Abilita |
| 1 003560 Awersa Vincenzo Libero 59
‘ 2 005345 Bellofiore Gennaro 59
| 3 005380 Bencivenga Vincenzo #
‘ 4 007285 Borreli Elisa =0
| | daeran S S B =1

Selezionando l'utente verra mostrata una maschera che visualizza i profili gia Associati

Ricerca Utente Ricerca Profile

Ricerca Profilo

Anno Esercizio [2010

Matricola |054167

Nominativo IDurante Costanzo

Anno Esercizio Codice Tipo Utente Disabilita Profilo
1 2010 Utente di bilancio @
2 2010 Utente di struttura @
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Scegliendo di disabilitare un Profilo Struttura, comparira una maschera che riportera, oltre il Profilo
da disabilitare, anche I'elenco delle strutture che verranno dissociate da esso.

@ Dati validi. Premere |'apposito tasto per Confermare.
@ Attenzione: tutte le associazioni utente - struttura verranno rimosse

Ricerca Utente Ricerca Profilo Conferma Cancellazione Profilo

Dati Profilo

Anno Esercizio IEO‘!U

Matricola |054167

Nominativo IDurante Costanzo

Codice Tipo Utente |Utente di strutiura

Cancella

| Esercizio Matricola Codice | Denominazione |
T 2010 054167 A29018 GESTIONE STRALCIO EX-CDS
| 2 2010 054187 AZ9555 CENTRO DI ATENEQ PER | SERVIZI INFORMATIVI(C.S.1)
44 TPt Pagina 1 di 1

Premendo il tasto cancella, si disabilitera il profilo per I'Utente selezionato

p
@ @ Operazione correttamente effettuata.

~ s

Ricerca Utente Ricerca Profilo Conferma Cancellazione Profilo Riepilogo Profilo

Dati Profilo

Anno Esercizio [2010

Matricola [054167

Nominative |Durante Costanzo

Codice Tipo Utente |Utente di struttura

Esercizio ‘ Matricola Codice ‘ Denominazione
1 2010 054187 AZ9018 GESTIONE STRALCIO EX-CDS
2 2010 054187 A29555 CENTRO DI ATENEQ PER | SERVLZI INFORMATIVI (C.5.1.)
K4 1 |p e Pagina 1 di 1
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2.3.2. Gestione strutture
Le strutture gestibili vengono ereditate da CIA, selezionando tutte e sole quelle caratterizzate dal

possedere autonomia di bilancio.

L'amministratore dispone di una funzione che consente di classificarle in base al raggruppamento
MEF (struttura di ricerca / non di ricerca / amministrazione centrale).

2.3.2.1. Classifica struttura

E' possibile impostare i criteri di ricerca.

Ricerca Struttura

Ricerca Struttura

Anno |2010
Struttura
Descrizione
Bilancio -

Ragg.to MEF -

Ricerca Azzera

Il sistema propone I'elenco delle strutture definite per quell'esercizio.
Lista Strutture risultato della ricerca

Anno Struttura Descrizione Bilancio Ragg.to MEF Dett.

i 2010 | A.00003 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNNERSTARIO Bilancio di Strutture non di '—'P
Competenza Ricerca

2 2010 | A00010 CONTABILITA" SPECIALE LASCITIE FONDAZIONI Bilancio di Cassa Strutture non di :p
Ricerca

5 2010 A00011 AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA Bilancio di Strutture non di -_p
Competenza Ricerca

4 2010 | A00012 CONTABILITA" SPECIALE GESTIONE PROVVISORLA RESIDUI EX | POLICLINICO Bilancio di Strutture non di :’Q
Competenza Ricerca

5 2010 | A00015 CONTABILITA” SPECIALE GESTIONE PROGETTO POTENZIAMENTO RETI REGIONALI Bilancio di Cassa Strutture non di :p
Ricerca

6 2010 | A0D01E PROGETTO CENTRO REGIOMALE DI COMPETENZA AMBIENTE Bilancio di Cassa Strutture non di -_p
Ricerca
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L’'utente amministratore sceglie la struttura da classificare

Ricerca Struttura Aggiornamento Struttura

Dati Struttura

Anno (2010

Struttura |A.00011

Descrizione IAZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Bilancio | Bilancio di Competenza

Ragg.to MEF Strutture di Ricerca

Conferma la classificazione

-

Maodifica Indietro

Fa

6 @ Operazione correttamente effettuata.

b

Ricerca Struttura Aggiornamento Struttura Riepilogo

Dati Struttura

Anno 2010

Struttura |A.00011

Descrizione IAZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Bilancio | Bilancio di Competenza

Ragg.to MEF | Strutture di Ricerca
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2.4. Gestione ambiente

Y

La Gestione dellambiente di utilizzo € una utilita messa a disposizione di tutti gli utenti, per
permettere loro di cambiare anno di esercizio e/o struttura di utilizzo. All'atto della fase di
autenticazione all'utente viene preassegnato l'anno di esercizio su cui operare ed eventuale
struttura nel caso possegga un profilo per Struttura. Le funzioni sono le seguenti:

e« Cambio Esercizio
e« Cambio Struttura
« Manuale OnLine

2.4.1. Cambio Esercizio

Viene mostrato un elenco di esercizi dove € presente una qualunque abilitazione per l'utente
collegato

Esercizio: 2010
Utente: Giovanni Mottola

Scelta

Cambio Esercizio

Lista Esercizi
Anno Esercizio Profili Seleziona
1 2009 Amministrazicne _=/O
2 2010 Amministrazione Esercizio in uso

4 1 |ppl Pagina 1 di 1

L'utente sceglie I'esercizio di riferimento sul quale voler operare
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Esercizio: 2010
Utente: Giovanni Mottola

Scelta Conferma

Cambio Esercizio

Anno Esercizio |2i}09

Profili IAmministrazione

Conferma .
Conferma
Esercizio: 2009
Utente: Giovanni Mottola
I Y
—
o & Operazione correttamente effettuata.
b s
Scelta Conferma Riepilogo

Cambio Esercizio

Anno Esercizio [2009

Profili IAmministrazione

Da questo momento in poi si operera con I'esercizio selezionato

2.4.2. Cambio Struttura

L’utente visualizza I'elenco delle strutture alle quali € abilitato
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Cambio Struttura

Ind ‘ Codice Denominazione Seleziona
i A.00008 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNNERSITARIO Struttura in uso
2 A000M0 CONTABILITA" SPECIALE LASCITI E FONDAZIONI ;3
3 ADoo AZIENDA AGRARIA TORRE LANMA 50
4 L0002 COMTABILITA' SPECIALE GESTIONE PROVVISORIA RESIDUI EX | POLICLINICD 50
5 A0S CONTABILITA" SPECIALE GESTIONE PROGETTO POTENZIAMENTO RETI REGIOMALI Ep
6 A00018 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA AMBIENTE SQ
7 A00013 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA TRASPORT! 59
8 4005 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA NUCWE TECNOLOGIE #3
9 ADDDM PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA GENOMICA 50
41 p b Pagina 1 di 1
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Sceglie la nuova struttura sulla quale operare

Esercizio: 2010/GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNIVERSITARIO
Utente: Saltalamacchia Laura

Scelta Conferma

Cambio Struttura

Esercizio |2010

Codice |A.00011

Denominazione IAZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Conferma |
Conferma
Esercizio: 2010/AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA
Utente: Saltalamacchia Laura
‘@ @ Operazione corretiamente effettuata.
Scelta ) Conferma Riepilogo )

Cambio Struttura

Esercizio 2010

Codice |A.00011

Denominazione IA.ZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Da questo momento in poi si operera con la Struttura selezionata

2.4.3. Manuale OnLine

Visualizza questo manuale
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