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1. INTRODUZIONE

L’Omogenea Redazione del Conto Consuntivo (nel seguito ORCC) rappresenta una riclassificazione dei conti
consuntivi delle Universita, basata sulla codifica prevista dal SIOPE.

L’adempimento nasce per far fronte all’esigenza degli organi di governo centrali (Ministeri, ISTAT) di ricevere dati
omogenei, nonostante questi provengano da bilanci eterogenei. Questa eterogeneita e conseguenza dell’autonomia
amministrativo - contabile di cui le Universita sono dotate.

I1 SIOPE (Sistema Informativo delle Operazioni degli Enti Pubblici) & un sistema di rilevazione telematica degli
incassi e dei pagamenti effettuati dai cassieri delle Amministrazioni Pubbliche per garantire la rispondenza dei conti
pubblici alle condizioni previste dalla legislazione comunitaria.

[ dati sulle operazioni sono classificati secondo codici uniformi su tutto il territorio nazionale per tipologia di enti.
Esso, quindi, costituisce una codifica aggiuntiva che, senza interferire con la struttura dei bilanci delle PA locali,
consente agli enti centrali di disporre in tempo reale di dati aggregati secondo le proprie esigenze.

La procedura di contabilita U-Gov, in uso presso I’Ateneo, gestisce la codifica SIOPE; a fine di ogni giornata, i dati
relativi ai pagamenti e incassi registrati nella giornata stessa, compreso il codice SIOPE, vengono estratti e trasmessi
per via telematica al cassiere; quest’ultimo, a sua volta, provvede ad alimentare un sistema centralizzato nazionale
gestito dalla Banca d’Italia.

Nonostante U-Gov gestisca la codifica SIOPE, le informazioni necessarie per la ORCC non si possono ricavare
direttamente dagli archivi della procedura, principalmente per due motivi:

1. il processo di trasmissione descritto in precedenza non prevede la possibilita di correggere, una volta
trasmesso, il codice SIOPE assegnato a un’operazione. Una revisione pud essere effettuata soltanto in sede di
ORCC, che assume importanza proprio perché il dato viene certificato definitivamente.

2. nei dati finanziari non & presente la distinzione per funzione, richiesta per la ORCC.

1.1 Funzionalita del sistema

Le funzionalita messe a disposizione sono le seguenti:

e automatizzare il processo di comunicazione dei dati consuntivi da parte della periferia e di raccolta da parte
del’Amministrazione centrale;

e eseguire controlli formali e di merito sui dati inseriti, in modo da evitare inutili fasi di verifica e correzione;

e certificazione del dato comunicato in maniera definitiva con strumenti di autenticazione adeguati, eliminando
la trasmissione cartacea dei documenti;

e consentire all'ufficio responsabile di controllare agevolmente I'iter del procedimento;

e consentire di estrarre agevolmente i dati finali da utilizzare per gli adempimenti previsti dalla normativa.
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2. CARATTERISTICHE GENERALI

La procedura sviluppata é destinata alle strutture con autonomia di bilancio e all'Ufficio Bilancio e Controllo
dell'amministrazione centrale.

Essa consiste, essenzialmente, in un sistema di raccolta dei dati contabili consuntivi e di aggregazione degli stessi
secondo varie modalita.

Per gli utenti delle strutture, essa consente di caricare i dati contabili dei consuntivi finanziari secondo lo schema
unico, sia per i bilanci di cassa che di competenza; 'unica differenza é costituita dal dato “iniziale”:

per i bilanci di cassa: Fondo finale di cassa dell’esercizio precedente (nella sezione Entrate);
per i bilanci di competenza: Avanzo di amministrazione accertato nell’esercizio precedente (nella sezione
Entrate);

Disavanzo di amministrazione accertato nell’esercizio precedente (nella
sezione Uscite);

Per gli utenti dell’Ufficio Bilancio e Controllo, essa consente di aggregare i dati inseriti dalle strutture per fornire i
risultati complessivi come richiesti dal MEF. Fornisce, inoltre, funzioni di controllo sull’intero sistema.

La procedura gestisce la classificazione delle strutture secondo i raggruppamenti individuati dal MEF:

e strutture diricerca
e strutture non di ricerca
e amministrazione centrale

La procedura va, in sostanza, ad integrare il sistema istituzionale di contabilita U-Gov: pertanto, ne ricalca alcuni
aspetti:

e Come in U-Gov, la base dati & “partizionata” in base alla coppia di chiavi “Anno di Esercizio” + “Codice Struttura”.
e Lavisibilita degli utenti sui dati e definita su questa base (utente standard).

Tipologie di utenti

Sono previste due tipologie di utenti, oltre a un utente di tipo amministratore: Utente di struttura e Utente Bilancio.
Il primo ha visibilita solo sui dati di propria competenza, il secondo ha visibilita globale.
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3. FUNZIONALITA

3.1. Gestione consuntivi

La Gestione consuntivi & l'attivita, svolta dal responsabile della singola struttura, di caricamento, revisione e
conferma dei dati consuntivi di esercizio riclassificati in base alla codifica SIOPE. Le funzioni sono le seguenti:

e Gestione Consuntivo
e  Chiusura consuntivo

¢ Annulla chiusura consuntivo

e Visualizzazione e stampa consuntivo
¢ Inserimento residui

¢ Inserimento avanzo / disavanzo

3.1.1. Gestione Consuntivi

Viene mostrato l'intero elenco dei codici SIOPE relativi alla sezione “Entrate” con i corrispettivi valori. Per
visualizzare la sezione relativa alle “Uscite” cliccare il tasto “Visualizza Uscite”.

L’utente puo inserire/modificare i dati relativi ad ogni singolo codice cliccando sulla corrispettiva immagine situata
nella colonna “Seleziona”

Visualizza Uscita

Entrate Esercizio 2010, ﬂ
Struttura A.20555

Contabilita Finanziaria |

Accertamenti Riscossioni Residui Distinzione per funzione

Seleziona|Codice| Descrizione Campo Totale di cui gest.| Totale |di cui gest. al 01/01 al 3112 Servizi [RicercalAssistenzialeInterventi
Campol compet. compet. formativi diritto | s

istituzionali allo studiol
st

|Avanze di amministrazions
AML $.832.886.15 €

[pre

472.471,52 € 600,00 € 620,00 € 400,00 § 490.124,08 €] 471.851.52€ 2258% |19.35%| 3548% 12,90 %

[ENTRATE _ _
20 L o — 200,00€ 200006 200006 200,006 50,00% |50,00%

centributi per corsi

100 00 2
100,00 %

o

z laurza
2

contributi per altri

'\ItID

\FINALIZZATE
E120 DERIVANTI DA 200,00 € 200,00 € 200,00 € 200,00 € 100,00 %5
ATTIVITA'
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In questa maschera e possibile caricare i dati relativi agli importi e relative percentuali. Qualora si vogliano salvare
i dati modificati premere “Salva”, altrimenti & possibile utilizzare il tasto “Torna alla lista”.

ATTENZIONE! Sel'importo di riscossioni / pagamenti e = 0, non vanno inserite le percentuali per funzione.

Lista Valori Codice Siope Aggiornamento Codice Siope
Codice Siope Descrizione Siope
1 Tasse e contributi per corsi di laurea e laurea specialistica

Contabilita Finanziaria
Accertamenti Riscossioni Residui

Totale di cui gest. Totale di cui gest. compet. al 01/01 al 31112
compet.

100 100 100 100 | 0|
Distinzione per funzione

Servizi formativi Ricerca Assistenziale Interventi diritto allo Altri servizi di Totale percentuale
istituzionali studio supporto

100 | 100

Salva | Torna Alla Lista |

Una volta validate le informazioni relative agli importi e alle percentuali, sara possibile consolidarle in Base Dati
premendo il tasto “Salva”. Qualora si vogliano modificare ancora, selezionare il tasto “Indietro” per accedere alla
maschera di Modifica.
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9 ® Dati validi. Premere I'apposito tasto per Confermare

Lista Valori Codice Siope Aggiornamento Codice Siope Conferma Aggiornamento Codice Siope
Codice Siope Descrizione Siope
1 Tasse e contributi per carsi di laurea e laurea specialistica

Contabilita Finanziaria
Accertamenti Riscossioni Residui

Totale di cui gest. Totale di cui gest. compet. al 01/01 al 3112
compet.

100 100 100 100 | 0
Distinzione per funzione

Servizi formativi Ricerca Assistenziale Interventi diritto allo Altri servizi di Totale percentuale
istituzionali studio supporto

100 100

Salva . Indietro .

Una volta consolidati i dati, verra riproposta la lista aggiornata degli importi con i totali ricalcolati.

14 ™\
0 (] Operazione correttamente effettuata
M 7
Visualizza Uscita |
Entrate Esercizio 2010, j
Struttura A.29555
Contabilita Finanziaria ‘
Accertamenti Riscossioni Residui Distinzione per funzione
Seleziona|Codice| Descrizione Campo Totale di cui gest.| Totale |[dicuigest. al 01/01 al 31/12 Servizi [RicercalAssistenzialeInterventi
Campo| compet. compet. formativi diritte | s
istituzionali allo studio
st
[Avanze di amministrazions|
AAAP mecertato nell'ssercizio 0.832.886,15 §
[precedente
E100 | ENTRATE PROFRIE 472.471,52 § 600,00 €] 620,00 € 400,00 €] 490.124,08 € 471.851,52€ 21.58% |1935%| 3548% 1290% | !
[ENTRATE
Eiif 200,00 € 200,00 € 200,00 € 200,00 € 0,00 %2 50,00 %2
CONTRIBUTIVE . .
contributi per corsi
=0 laursa 100,004 100,00 £ 100,00 € 100,00 €] 100,00 %
ca
= contribut per altri connn g PPpp PP o0 nn A Tnnnn e
[ENTRATE
[FINALIZZATE
E120 DERIVANTIDA 200,00 € 200,00 € 200,00 € 200,00 € 100,00 %5
ATTIVITA'
CONVENZIONATE

Contratti/ Convenzioni -
< | 3
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3.1.2. Chiusura consuntivo

L’applicazione mostrera un messaggio di errore qualora non siano soddisfatte le condizioni per la chiusura,
altrimenti mostrera un riepilogo dei dati del consuntivo della struttura sulla quale si sta operando.

Per chiudere il consuntivo cliccare il tasto “Chiudi Consuntivo”

Chiusura Consuntivo Conferma Chiusura Consuntivo

Chiusura Consuntivo

Anno Esercizio [2010

Codice Struttura ICENTRO DIATENEO PER | SERVIZI INFORMATIVI (C.51)

Codice Stato Consuntivo |Consuntivo Chiuso

Descrizione Consuntiveo IConsuntivo della struttura A.29555 dell'anno 2010

Chiudi Consuntivo .

Ad operazione eseguita, verra mostrato un messaggio relativo all’esito dell’operazione.

e
@ @ Operazione correttamente effetiuata

-

Chiusura Consuntivo Conferma Chiusura Consuntivo Riepilogo

Chiusura Consuntivo

Anno Esercizio [2010

Codice Struttura ICENTRO DIATENEQ PER | SERVIZI INFORMATIVI (C.S.1)

Codice Stato Consuntivo IConSLmtivo Chiuso

Descrizione Consuntive |Consuntivo della struttura A.29555 dell'annc 2010

L’effetto dell’operazione € di:

e rendere non piu modificabili i dati inseriti
e rendere i dati visibili all’'utente Bilancio
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3.1.3. Annulla chiusura consuntivo

L’utente seleziona i dati identificativi della struttura da un elenco di Strutture che hanno chiuso il consuntivo.

Ricerca Struttura

Anno Esercizio [2010

Codice Struttura &
Codice Stato |Consuntivo Chiuso
Consuntivo
Ricerca Azzera
Lista Consuntivo risultato della ricerca
Codice Struttura Codice Stato Consuntivo Descrizione Consuntivo ‘ Dett. ‘
1 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNNERSITARIO Consuntivo Chiuso Consuntivo della struttura A 00008 dellanno e\
2010
2  CONTABILMA’ SPECIALE LASCITIE FONDAZIONI Consuntivo Chiuso Consuntivo della struttura A 00010 dellanno ‘ell
2010
3 AZENDA AGRARIATORRE LAMA Consuntivo Chiuso Consuntivo della struttura A.00011 dellanno e\
2010
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In mancanza di anomalie, premere il tasto “Annulla Chiusura Consuntivo”

9 @ Dati validi. Premere I'apposito tasto per Confermare.

Annulla chiusura consuntivo Ricerca Consuntivo Conferma Annull to Chi G tivo

Annulla Chiusura Consuntivo

Anno Esercizio [2010

Codice Struttura ICONTABILITA' SPECIALE LASCITI E FONDAZIONI

Codice Stato IConsuntivo Aperto
Consuntivo

Descrizione Consuntive IConsuntivo della struttura A.00010 dell'anno 2010

Annulla Chiusura Consuntivo J

Un messaggio verra visualizzato ad operazione effettuata.

IS ~

@ @ Operazione correttamente effettuata.

“ J
Annulla chiusura consuntivo Ricerca Consuntiva Conferma Annullamento Chiusura Consuntiva Riepilogo

Annulla Chiusura Consuntivo

Anno Esercizio [2010

Codice Struttura ICONTABILITA' SPECIALE LASCITI E FONDAZIONI

Codice Stato |Cor|surm'vo Aperto
Consuntivo

Descrizione Consuntivo IConsuntivo della struttura A.00010 dell'annc 2010

L’effetto dell’operazione & di:

e rendere di nuovo modificabili i dati inseriti
e rendere i dati non visibili all’'utente Bilancio
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3.1.4. Visualizzazione / stampa consuntivo

Viene mostrato l'intero elenco dei codici SIOPE realivi alla sezione “Entrate” con i corrispettivi valori in modalita
“Analitica”. Per visualizzare la sezione relativa alle “Uscite” cliccare il tasto “Visualizza Uscite”.

E' possibile alternare la visualizzazione tra Analitica:

Visualizza Uscita | Visualizzazione Sintetica | Download Pdf |

Visualizzazione Analitica di Entrate Esercizio 2010,
Struttura A.00011

Contabilita Finanziaria

Accertamenti| Riscossioni | Residui Distinzione per funzione
Codice| Descrizione Campo (Totale| di cui [Totale dicui | al | al Servizi [RicercalAssistenzialelInterventi Altri Totale
Campo| gest. gest. (01/0131/12| formativi diritte | servizi [percentuale|
compet. compet. istituzionalil allo studie| di
supporto|

|Avanze di amministrazions
AAAP aecertato nell esercizio
[precedents

E100 | ENTRATE FROFPRIE
IENTRATE
CONTRIBUTIVE

Tasse e contributi per corsi
1111 |di laurea e laurea
specialistica

Tasse ¢ contributi per altri

E110

1112 .
leorsi

IENTRATE
ETN AT T77 4TE
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e sintetica

Visualizza Uscita Visualizzazione Analitica Download Pdf

Visualizzazione Sintetica di Entrate Esercizio 2010,
Struttura A.00011

Contabilita Finanziaria

Accertamenti| Riscossioni | Residui Distinzione per funzione

Codice| Descrizione Campo [Totale| di cui [Totale] di cui | al | al Servizi [RicercaAssistenzialeInterventi Altri Totale
Campo| gest. gest. [01/01j31/12| formativi diritto | servizi [percentuale|
compet. compet. istituzionali allo studio| di
supporto|

|Avanzo di amministrazions
AAAP becertato nell esercizio
[precedents

E100 | ENTRATE PROFPRIE
[ENTRATE
CONTRIBUTIVE
[ENTRATE
[FINALIZZATE

E1}0 \DERIVANTIDA
|ATTIVITA"
CONVENZIONATE
[ENTRATE FER

E130 |VENDITADIBENIE
ISERVIZI

|4l TRE ENTRATE
IPATRIMONTALT

Ei10

E140

Nel primo caso, vengono esposti tutti i dati; nel secondo, solo i totali. E' possibile inoltre esportare i dati in formato
PDF

3.1.5. Inserimento Residui

Questa funzione dev’essere utilizzata dalle strutture che sono passate da una gestione del bilancio in termini di
cassa a una gestione in termini di competenza. E’ opportuno che si proceda all'inserimento dei residui (e
dell'avanzo/disavanzo, con 'apposita funzione) prima di caricare i dati della gestione corrente.

Poiché non € possibile ottenere automaticamente i residui al 1/1 dell’esercizio in corso “ribaltando” i residui al
31/12, in quanto non presenti nell’esercizio precedente, € necessario che essi vengano inseriti manualmente.

Il meccanismo é lo stesso illustrato per la funzione 3.1.1 - Gestione Consuntivi. Per ogni voce SIOPE viene richiesto
I'inserimento del solo importo residuo.

Nel caso si voglia modificare un importo gia inserito, basta richiamare la voce e digitare il nuovo importo.
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Fase di scelta della voce

Home Inserimento Residui

ORCC - Gestione Consuntivi
Gestione Consuntivo
Chiusura Consuntivo
Annulla chiusura consuntivo
Visualizza/Stampa consuntivo
Inserimenta Residui
Inserimento Avanzo/Disavanzo
ORCC - Gestione Prospetto Generale
MCSP - Rilevazione Preventiva
MCSP - Rilevazione a Consuntivo
Funzioni di Amministrazione

Gestione Ambiente

Fase di inserimento

Home Inserimento Residui

ORCC - Gestione Consuntivi
Gestione Consuntivo
Chiusura Consuntivo
Annulla chiusura consuntivo
Visualizza/Stampa consuntivo
Inserimento Residui
Inserimento Avanzo/Disavanzo
ORCC - Gestione Prospetto Generale
MCSP - Rilevazione Preventiva
MCSP - Rilevazione a Consuntivo
Funzioni di Amministrazione

Gestione Ambiente

Esercizio: 2011 / DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA IDRAULICA, GEOTECNICA ED AMBIENTALE
Utente: Mottola Giovanni

Visualizza Uscite |

Descrizione Residui al 0101

‘ Sel. |Cad.iu|
AAAT
E100
Eiid

vanzo di artato pall'sarizio pracadants
ENTRATE PROPRIE

[ENTRATE CONTRIBUTIVE

=2

1111 [Tasse 2 contributi per corsi di lsures 2 lzures spacislistics

1112 [Tasse 2 contributi per alisi corsi

[ENTRATE FINALIZZATE DERIVANTI DA ATTIVITA®
TE

Ei20

1210 [Contratti/Convenzioni/ Accosdi progeame: con il MIUR.

1220 [Contratti/Convenzioni/ Accosdi programema: con slfri Ministeri

|centratti-Convenzioni Accordi prosvemms: con Unians
- [Europss

|contmatti/Convenzioni Accosdi prozamma: con Organismi
& [Pubblici Estasi o Intemazionali

|ceniraiti/Convensioni Accordi programms: con Ragieni =
I [Provincs Autenoms

|Contmatti/Convenzioni/Accordi prozramma: con Province

|centmatti/Convenzioni/Accerdi prosammaccon Regioni ¢
i [Proviciz Avtonoms

|Contratii Convenzioni/Accordi prosramma: con Enti di sicerca

|contmatti/ Convenzioni Accossi prozramms: con sl
[ pubblichs

[Contmatti/Convenioni/Accosdi prosamma: con slii Soggenti

|ENTRATE FER VENDITA DI BENI E SERVIZI

trivith commenciale

K3

Esercizio: 2011 / DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA IDRAULICA, GEOTECNICA ED AMBIENTALE

Utente: Mottola Giovanni

0 @ Dati validi. Premere I'apposito tasto per Confermare.

Torna Alla Lista Inserimento Residui

Inserimento Residui

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

Logoff

Codice SIOPE |3210 - Trasferimenti correnti da parte dellUnione Europea

Residuo al 01/01 IZS,UUU‘CIU

Salva| Indietro| Toma Alla Lista |
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3.1.6. Inserimento Avanzo / Disavanzo

Questa funzione dev’essere utilizzata dalle strutture che sono passate da una gestione del bilancio in termini di
cassa a una gestlone in termml d1 competenza E onnortuno che si Droceda all'inserimento dell’avanzo/disavanzo

Alla scelta della funzione viene proposta la maschera di inserimento.

Nel caso si voglia modificare un importo gia inserito, basta richiamare la voce e digitare il nuovo importo.

Home Inserimento Avanzo/Disavanzo Loaoff
ORCC - Gestione Consuntivi Esercizio: 2011 / DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA IDRAULICA, GEOTECNICA ED AMBIENTALE
Gestione Consuntivo Utente: Mottola Giovanni

Chiusura Consuntiva
Inserimento Avanzo/Disavanzo

Annulla chiusura consuntivo

Visualizza/Stampa consuntivo
insermento Residui Inserimento Avanzo o Disavanzo 2010

Inserimento Avanzo/Disavanzo

Avanzo/Disavanzo ) Avanzo
ORCC - Gestione Prospetto Generale

% o
MCSP - Rilevazione Preventiva ‘% Disavanzo

MCSP - Rilevazione a Consuntivo

Funzioni di Amministrazione jmpctta 24.000,00

Gestione Ambiente Salva |
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3.2. Gestione prospetto generale

La Gestione prospetto generale e l'attivita, svolta dal responsabile dell’Ufficio Bilancio e Controllo o da un suo
delegato, di controllo dei dati consuntivi complessivi prima della loro trasmissione al MEF. Le funzioni sono le

seguenti:

e Aggregazione dati consuntivi
e Apertura esercizio

e Chiusura esercizio

e Estrazione prospetto finale
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3.2.1. Aggregazione dati consuntivi

L’utente puo selezionare tutti o alcuni dei parametri per filtrare la ricerca che intende effettuare.

Settaggio parametri Aggregazione Consuntivo

Aggregazione Consuntivo

Anno Esercizio [2010

Codice SIOPE | &
Tipo SIOPE | =l

struttura | &
Ragg.to MEF | d|

Ricerca | Azzera |

Inseriti i dati e cliccando su ricerca, I'applicativo mostrera I'aggregazione dei dati per le strutture che soddisfano i
parametri richiesti in precedenza.

Indietro | Azzera |

Esercizio 2010 =
Contabilita Finanziaria
AccertamentiTmpegni RiscossioniPagamenti Residui Distinzione per funzione
Codice Campo[Descrizione Campo| Totale |di cui gest. compet.| Totale |di cui gest. compet.| al 01/01 | al 31/12 | Servizi [RicercalAssistenzialeInterventi A
formativi diritto | ser
istituzionalil allo studio]
sup]
E100 ENTRATE PROPRIF 472.971,52 § 1.100,00 £]1.120,00 €| 900,00 €[846.383,7T4 €471.851,52 € 18,78 % |16.96%| 2380% 13.39% |25
E110 ‘E_;i’;g{ﬂ T 400,00 € 400,00€| 400,00 €] 400,00 €] 25,00% (25002 30,
I[ENTRATE
\FINALIZZATE
E1xg IDERIVANTI DA 200,00 € 200,00 € 200,00 € 200,00 €292.344,44 € 100,00 %2
ATTIVITA'
CONVENZIONATE
IENTRATE PER
E130 VENDITA DI BENITE {71.731,52 § 551.539,30 €471.731,52 €
\SERVIZI
E140 fﬂﬁf{:\?&? 640,00 € 500,00€ 520,00 € 200,006 2500006 12000€ 21,15% |1731%| 17,31% 28,84% | 15.
E141 |Fitti attivi 100,00 € 100,00 € 200,00 € 100,00 €| 25,00 % 500 % | 204
E142 lnteressi attivi 140,00 € 100,00 120,00 € 100,00l 2500006 20006 33330 [1667%| 1667% 16,67 % | 16,
mE e 300,00 € 30000 200,00¢ 100,00 100004 3500% |3500%| 1000% | 10.00% | 104
[patrimoniale

-
< | »
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3.2.2. Apertura esercizio

L’utente selezionera il tipo di apertura (generale/selettiva).

Seleziona Tipo Apertura

Seleziona Tipo Apertura

Tipo Apertura | GENERALE 4|

Seleziona

Nel caso si selezioni il tipo di apertura “GENERALE” I'applicativo mostrera una maschera di dati di riepilogo

Seleziona Tipo Apertura Conferma Modifica

Dati Esercizio

Anno Esercizio [2010

Stato Esercizio |Esercizio Aperto

Apri Esercizio J Indietro J

Cliccando su “Apri Esercizio” si rendera definitiva la modifica e verra mostrato il riepilogo dell’'operazione.

e Y

@ (] Cperazione correttamente effettuata

- 4
Seleziona Tipo Apertura Conferma Modifica Riepilogo

Dati Esercizio

Anno Esercizio [2010

Stato Esercizio IEsercizio Aperto
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Se si seleziona I'apertura di tipo “SELETTIVA”, invece, bisogna scegliere le strutture da includere nell’apertura

Seleziona Tipo Apertura Seleziona Strutture

Seleziona Strutture

| Seleziona | Struttura Descrizione Bilancio Ragg.to MEF
1 v A00002 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNIWERSITARIO Bilancio di Strutture non di
Competenza Ricerca
2 v A00010 CONTABILITA' SPECIALE LASCITI E FONDAZIONI Bilancio di Caz=za Strutture non di
Ricerca
3 v A.00011 AZIENDA AGRARIS TORRE LANMA Bilancio di Strutture di Ricerca

Competenza

4 I3 A00012 CONTABILITA' SPECIALE GESTIONE PROVVISORLA RESIDUI EX | POLICLINICO Bilancio di Strutture non di
Competenza Ricerca

5 r AD00MS CONTABILTA' SPECIALE GESTIONE PROGETTO POTENZIAMENTO RETI REGIONALI Bilancio di Caz=za Strutture non di
Ricerca

6 r A00018 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA AMBIENTE Bilancio di Caz=za Strutture non di
Ricerca

7 v A.000M8 PROGETTO CENTRC REGIONALE DI COMPETENZA TRASPORTI Bilancio di Cazsa Strutture nen di
Ricerca

8 I3 A00019 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA NUOWE TECNOLOGIE Bilancio di Caz=za Strutture non di

Selezionate le strutture I'applicativo mostrera il riepilogo dei dati inseriti.

o @ Dati validi. Premere I'apposito tasto per Confermare

Seleziona Tipo Apertura Seleziona Strutture Conferma Modifica

Dati Esercizio

Anno Esercizio [2010

Stato Esercizio |Esercizio Aperto

Apri EsercizioJ Seleziona SterureJ

Lista Strutture Selezionate
Struttura Descrizione Bilancio | Ragg.to MEF

1 | Al0008 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNIWERSITARIO Bilancio di Competenza Strutture non di Ricerca
2 | A000M0 CONTABILITA' SPECIALE LASCITIE FONDAZIONI Bilancio di Cassa Strutture non di Ricerca
3 | A00011 AZENDA AGRARIS TORRE LANA Bilancio di Competenza Strutture di Ricerca

4 A00Z CONTABILITA SPECIALE GESTIONE PROVWISORIA RESIDUIEX | POLICLINICO Bilancio di Competenza Strutture non di Ricerca
5 | AD0013 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA TRASPORTI Bilancio di Cazza Strutture non di Ricerca
6 A0001% PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA NUOWE TECNOLOGIE Bilancio di Cazza Strutture non di Ricerca
7 | A00021 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA GENOMICA Bilancio di Cazsa Strutture non di Ricerca
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Per rendere effettive le modifiche bisognera cliccare il tasto “Apri Esercizio” e I'applicativo mostrera un messaggio
con 'esito dell’operazione.

~
4
Riepilogo
Dati Esercizio
Anno Esercizio [2010
Stato Esercizio IEsercizio Aperto
Lista Strutture Selezionate
Struttura Descrizione Bilancio Ragg.to MEF
1  A.00008 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNNMERSITARIO Bilancio di Competenza Strutture non di Ricerca
2 AD00M0 CONTABILITA' SPECIALE LASCITIE FONDAZIONI Bilancio di Caz=a Strutture nen di Ricerca
3  A00011 AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA Bilancio di Competenza Strutture di Ricerca
4 ADIMZ CONTABILTA' SPECIALE GESTIONE PROVWISORIA RESIDUIEX | POLICLINICO Bilancio di Competenza Strutture nen di Ricerca
5 | AD00M6 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA AMBIENTE Bilancic di Caz=a Strutture non di Ricerca
6  A0001% PROGETTO CENTRC REGIONALE DI COMPETENZA NUQWE TECHOLOGIE Bilancic di Cazsa Strutture nen di Ricerca
7 | A00021 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA GENOMICA Bilancic di Caz=a Strutture non di Ricerca

3.2.3. Chiusura esercizio

Per chiudere I'esercizio bastera cliccare il tasto “Chiudi Esercizio”.

Qualora non ci fossero i presupposti per confermare l'operazione, il tasto non sara abilitato e verra visualizzato un
messaggio di errore con il motivo del blocco.

@ Aftenzione. I'operazione non potra essere annullata in seguito
) Dati validi. Premere |'apposito tasto per Confermare

Conferma Modifica

Dati Esercizio

Anno Esercizio [2010

Stato Esercizio |Esercizio Chiuso

Chiudi Esercizio .
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Un messaggio verra visualizzato ad operazione effettuata.

I
@ @ Operazione correttamente effettuata

~

Conferma Modifica Riepilogo

Dati Esercizio

Anno Esercizio (2010

Stato Esercizio IEsercizio Chiuso

3.2.4. Estrazione prospetto finale

Questa operazione ¢ utilizzabile solo se tutti i consuntivi sono stati chiusi dalle relative Struture.

L’utente selezionera il tipo di raggruppamento MEF di cui s'intende estrarre il prospetto.

WM \VERSITA%oecu STUDI o B Q

NPOLIFEDERICOI

Home: Estrazione prospetto finale Logoff

Gestione Consuntivi Esercizio: 2010/AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

S Gy Utente: Saltalamacchia Laura

Chiusura Consuntiva
Selezione Tipo Mef

Annulla chiusura consuntivo
Visualizzazione e stampa consuntivo

Selezione Tipo Mef

Gestione Prospetto Generale

- azi dat tivi
Aggregazions sl consunivi Tipo MEF IAmm\mstrazmne Centrale j

Apertura esercizio
Chiusura esercizio St
Estrazione prospetto finale
Gestione Ambiente
Cambio Esercizio
Cambio Struttura

Manuale Online

w5 e Contact Center c/o C.S 1. tel: 081.6.76799; e-mail: contactcenter@unina.it
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L’applicativo mostrera il prospetto dei codici SIOPE del MEF per il raggruppamento selezionato. Inoltre sara
possibile esportare il prospetto in formato CSV e PDF.

Chiusura Consuntivo

Selezione Tipo Mef Estrazione Prospetto
Annulla chiusura consuntivo
Visualizzazione e stampa consuntivo Visualizza Uscita | ExportCSV |  ExportPDF
fezlione Sipapelin G Estrazione Prospetto Entrate del 2010, Tipo Struttura: Strutture di Ricerca =
Ag ti consuntivi Codice Descrizione Siope Accertamenti| Accertamenti di | Riscossioni | Riscossioni di | Residui al |Residui al
L Siope Totali cui gest. compet. Totale cui gest. 01/01 31712
Apertura
compet.
Chiusura esercizio Ly |Tasse e contribut per corsi di laurea e laureg

specialistica

ofinale

1112 [Tasse e contributi per altri corsi

Gestione Ambiente Ja1p |ContrattiComenzionilAccordi programma: o o] o o]
U kendilMIUR | TR SEREER SRR S
i ) L2ag |ContrattiComenzionilAccordi programma:
Cambio Struttura lcon altri Ministeri

Contratti/Convenzioni/Accordi programma:

con Unione Europea

Cambio Esercizio

Manuale Online 1230

[Contratti/Convenzioni/Accordi programma:
1240 |con Organismi Pubblici Esteri o

Contratti/Convenzioni/Accordi programma;

1250 - .
con Regioni ¢ Proviace Autonome

100.000,00 €

Contratti/Convenzioni/Accordi programma;

1260
con Province

(Contratti/Convenzioni/Accordi
1270 fprogramma:con Regioni e Provincie
Autonome

Conratti/Convenzioni/Accordi programma:

1280
lcon Enti di ricerca

1290 Lnl\[l.‘aui‘"an"en‘zl‘nni:‘,%:fm'tEi.p.ll‘n.granmla: LI

w3 ETEGIS] Contact Center c/o C.S 1. tel: 081.6.76799: e-mail: contactcenter@unina.it

3.3. Funzioni di amministrazione

3.3.1. Gestione utenti

Gli utenti definiti al sistema sono gli stessi di U-Gov. Non &, quindji, prevista una funzione di caricamento singolo, ma
un recupero preliminare di tutti gli utenti U-Gov, insieme con le loro associazioni a struttura / esercizio.
L’amministratore dovra utilizzare le funzioni specifiche solo per abilitare o disabilitare gli utenti presenti
nell’elenco. Le funzioni previste sono:

e Abilitazione di un utente
e Disabilitazione di un utente
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3.3.1.1. Abilitare un utente

L’amministratore visualizzera la lista degli utenti dell’applicazione

Ricerca Utente

Ricerca Utente

Matricola
Nominativo
Seleziona utenti Tutti

Tipo Profilo  Tutt

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

Ricerca .

Matricola Nominativo Abilita ‘
1 003950 Aversa Vincenzo Libero _=P
2 005845 Beliofiore Gennaro =0
3 005550 Bencivenga Vincenzo _=P
4 007285 Borrelli Elisa _=P
e T —5

Selezionando l'utente comparira una maschera che visualizza i profili non ancora Associati e/o il profilo Struttura.
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E' possibile :

— Modificare il Profilo Struttura gia assegnato = “ per modificare la lista di Strutture alle quali poter
accedere

—  Aggiungere un Profilo non assegnato &

Inoltre sara presente anche I'elenco delle Strutture alle quali 1'utente & gia abilitato.

Ricerca Utente Ricerca Profilo

Ricerca Profilo

Anno Esercizio [2010

Matricola |054167

Nominativo IDurante Costanzo

Anno Esercizio Codice Tipo Utente Abilita Profilo
1 2010 Utente Amministratore @
2 2010 Utente di struttura - /
Lista Strutture
Codice Denominazione
1 AZ9018 GESTIONE STRALCIO EX-CD3
2 A29555 CENTRO DI ATENEQ PER | SERVIZI INFORMATIVI (C.5.1)

Se si vogliono aggiungere Profili di Amministratore o Bilancio sara possibile verificarne la selezione effettuata
direttamente sulla maschera di conferma ...

Ricerca Utente Ricerca Profilo Conferma Inserimento Profilo

Dati Profilo

Anno Esercizio [2010

Matricola [054167

Nominativo |Durante Costanzo

Codice Tipo Utente IUtente di bilancio

Inserisci
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... per poi “Inserire” I'abilitazione

s S

@ @ Operazione correttamente effettuata.

< J
Ricerca Utente Ricerca Profilo Conferma Inserimento Profilo Riepilogo Profilo

Dati Profilo

Anno Esercizio [2010

Matricola |054167

Nominativo IDurante Costanzo

Codice Tipo Utente IUtente di bilancio

Nel caso si scelga di abilitare o modificare il profilo Struttura, invece, verra mostrato l'elenco delle strutture totale
nel quale sara possibile effettuare le selezioni del caso

Ricerca Utente Ricerca Profils Ricerca Struttura

Ricerca Struttura

Anno Esercizio [2010

Matricola [054167

Nominativo |Durar1te Costanzo

Struttura | Descrizione Seleziona
1 A.00008 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNIWERSITARIO D
2 A.00010 CONTABILITA" SPECIALE LASCITI E FONDAZIONI [l
3 A0001 AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA [
4 AD0DM2 CONTABILITA" SPECIALE GESTIONE PROVVISORLA RESIDUI EX | POLICLINICD ]
5 AD0DMS CONTABILITA’ SPECIALE GESTIONE PROGETTO POTEMZIAMENTO RETI REGIONALI [
[ A00016 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA AMBIENTE D
- s manan AR AT AT LTRA AR T R A AT s T A e e e =1

Terminata la selezione delle strutture e premuto il tasto di associazione :

Associa Strutture SelezionateJ

sara possibile accedere alla maschera di Conferma, dove verra mostrato il riepilogo delle Strutture che verranno
associate all'Utente
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o @ Dati validi. Premere I'apposito tasto per Confermare.

Ricerca Utente Ricerca Profio Ricerca Struttura Conferma Inserimento Profilo

Ricerca Struttura

Anno Esercizio [2010

Matricola |054167

Nominative IDurante Costanzo

Riepilogo Strutture Selezionate

Struttura | Descrizione

1 A 29555 CENTRO DI ATENEQ PER | SERVIZI INFORMATIVI (C.5.1)

2 AZB018 GESTIONE STRALCIO EX-CDS

14 QJD 0 Pagina 1di1

Salva .

Premendo il tasto “Salva”, si avra conferma dell'associazione

p
@ (@ Operazione correttamente effettuata.

b -

Ricerca Utente Ricerca Profilo Ricerca Struttura Conferma Inserimento Profilo Riepilogo Profile

Ricerca Struttura

Anno Esercizio [2010

Matricola |054167

Nominativo |Durante Costanzo

Riepilogo Strutture Selezionate

Struttura | Descrizione

i A 25555 CENTRO DI ATENED PER | SERVEZI INFORMATMVI (C.5.1)

2 AZB0NE GESTIONE STRALCIO EX-CDS

I< QJD 0 Pagina 1 di 1
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3.3.1.2. Disabilitare un utente

L’amministratore visualizzera la lista degli utenti dell’applicazione

Ricerca Utente

Ricerca Utente

Matricola
Nominativo
Seleziona utenti Tutti

Tipo Profilo  Tutti

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI
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Ricerca .

Selezionando l'utente verra mostrata una maschera che visualizza i profili gia Associati

Ricerca Utente Ricerca Profilo

Ricerca Profilo

Matricola Nominativo ‘ Abilita ‘
1 003960 Averza Vincenzo Libero sp
2 005845 Beliofiore Gennars =0
3 005950 Bencivenga Vincenzo 59
4 007285 Borrelii Elisa sp
e T —5

Anno Esereizio [2010

Matricola |054167

Nominativo IDurante Costanzo
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Scegliendo di disabilitare un Profilo Struttura, comparira una maschera che riportera, oltre il Profilo da disabilitare,
anche I'elenco delle strutture che verranno dissociate da esso.

o @ Dati validi. Premere I'apposito tasto per Confermare.
@ Attenzione: tutte le associazioni utente - struttura verranno rimosse

Ricerca Utente Ricerca Profilo

Dati Profilo

Conferma Cancellazione Profilo

Anno Esercizio [2010

Matricola |054167

Nominativo IDurante Costanzo

Codice Tipo Utente |Utente di struttura

Cancella .

Esercizio | Matricola Codice ‘ Denominazione ‘
1 2010 054167 AZH0M8 GESTIONE STRALCIO EX-CDS
2 2010 054167 A 29555 CENTRO DI ATENEO PER | SERVIZ| INFORMATIVI (C.S.1)
04 QLD i Pagina 1 di1
Premendo il tasto cancella, si disabilitera il profilo per 'Utente selezionato
Fla ™
@ & Operazione correttamente effettuata.
N 4
Ricerca Utente Ricerca Profilo Conferma Cancellazione Profilo Riepilogo Profilo
Dati Profilo
Anne Esercizio |2010
Matricola [054167
Nominative IDurante Costanzo
Codice Tipo Utente |Utente di struttura
Esercizio ‘ Matricola Codice ‘ Denominazione
1 2010 054167 A29018 GESTIONE STRALCIO EX-CDS
2 2010 054167 A28555 CENTRO DI ATENED PER | SERVIEI INFORMATIVI (C.5.1)
K4 1|pw Pagina 1 di 1
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3.3.2. Gestione strutture

Le strutture gestibili sono state ereditate dalla procedura CIA, selezionando tutte e sole quelle caratterizzate dal
possedere autonomia di bilancio.

L’amministratore dispone di una funzione che consente di classificarle in base al:

raggruppamento MEF (struttura di ricerca / non di ricerca / amministrazione centrale).

3.3.2.1. Classifica struttura

E' possibile impostare i criteri di ricerca.

Ricerca Struttura

Ricerca Struttura

Anno |2010
Struttura
Descrizione
Bilancio -
Ragg.to MEF -

Ricerca . Azzera .

Il sistema propone 'elenco delle strutture definite per quell’esercizio.
Lista Strutture risultato della ricerca

‘ Anno ‘ Struttura ‘ Descrizione Bilancio Ragg.to MEF ‘ Dett. |

1 2010 | A00008 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNNERSITARIO Bilancio di Strutture non di =
Competenza Ricerca

2 2010 | A00010 CONTABILITA" SPECIALE LASCITIE FONDAZIONI Bilancio di Cassa Strutture non di =
Ricerca

3 2010 | A000M AZIENDA AGRARIATORRE LAMA Bilancio di Strutture non di =
Competenza Ricerca

4 2010 | A00012 CONTABILITA" SPECIALE GESTIONE PROVVISORLA RESIDUI EX | POLICLINICO Bilancio di Strutture non di =
Competenza Ricerca

5 2010 | A0DS CONTABILITA" SPECIALE GESTIONE PROGETTO POTENZIAMENTO RETI REGIONALI Bilancio di Cassa Strutture non di =
Ricerca

6 2010 | A00016 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA AMBIENTE Bilancio di Cazza Strutture non di =
Ricerca
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L’'utente amministratore sceglie la struttura da classificare

Ricerca Struttura Aggiornamento Struttura

Dati Struttura

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

Anno (2010

Struttura |A.00011

Descrizione |AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Bilancio | Bilancio di Competenza

Ragg.to MEF Strutture di Ricerca

Conferma la classificazione

-

Modifica |  Indietro |

e

@ @ Operazione correttamente effettuata.

~

Ricerca Struttura Aggiornamento Struttura Riepilogo

Dati Struttura

Anno [2010

Struttura |A.00011

Descrizione IAZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Bilancio I Bilancio di Competenza

Ragg.to MEF | Strutture di Ricerca
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3.4. Gestione ambiente di utilizzo

La Gestione dell'ambiente di utilizzo e una utilita messa a disposizione di tutti gli utenti, per permettere loro di
cambiare anno di esercizio e/o struttura di utilizzo. All'atto della fase di autenticazione all'utente viene
preassegnato 1'anno di esercizio su cui operare ed eventuale struttura nel caso possegga un profilo per Struttura.
Le funzioni sono le seguenti:

e Cambio Esercizio
e Cambio Struttura
e Manuale OnLine

3.4.1. Cambio Esercizio

Viene mostrato un elenco di esercizi dove e presente una qualunque abilitazione per l'utente collegato

Esercizio: 2010
Utente: Giovanni Mottola

Scelta

Cambio Esercizio

Lista Esercizi
Anno Esercizio Profili Seleziona

1 2009 Amministraziong _:,O

2 2010 Amministrazione Esercizio in uso

441 b bl Pagina 1 di 1

L’utente sceglie 'esercizio di riferimento sul quale voler operare
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Esercizio: 2010
Utente: Giovanni Mottola

Scelta Conferma

Cambio Esercizio

Anno Esercizio |2009

Proefili IAmministrazione

Conferma .

Conferma

Esercizio: 2009

Utente: Giovanni Mottola

i >
@ @ Operazione correttamente effettuata.
~ 4
Scelta Conferma Riepilogo

Cambio Esercizio

Anno Esercizio [2009

Profili |Amministrazi0ne

Da questo momento in poi si operera con l'esercizio selezionato
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UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

CSlI

Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

3.4.2. Cambio Struttura

L’utente visualizza I'elenco delle strutture alle quali & abilitato

Cambio Struttura

Ind ‘ Codice ‘ Denominazione Seleziona
1 A00008 GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNNWERSITARIO Struttura in uso
2 A00010 CONTABILITA" SPECIALE LASCITI E FONDAZIONI EQ
3 A00011 AZIENDA AGRARIATORRE LANMA EQ
4 A00MZ CONTABILITA" SPECIALE GESTIONE PROVVISORLA RESIDUI EX | POLICLINICO SQ
5 AD0MS COMTABILITA' SPECIALE GESTIONE PROGETTO POTENZIAMENTO RETI REGIOMALI EQ
6 ADODME PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA AMBIENTE SQ
7 AD0ME PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA TRASPORTI 50
8 AD0MS PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA NUOVE TECMOLOGIE SQ
9 A00021 PROGETTO CENTRO REGIONALE DI COMPETENZA GENOMICA Ep
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CSlI

Centro di Ateneo per i Servizi Informativi

Sceglie la nuova struttura sulla quale operare

Esercizio: 2010/GESTIONE STRALCIO EX POLICLINICO UNIVERSITARIO
Utente: Saltalamacchia Laura

Scelta Conferma

Cambio Struttura

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

UFEDERICO 1]

Esercizio |2010

Godice |A.00011

Denominazione |AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Conferma

Esercizio: 2010/AZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Utente: Saltalamacchia Laura

Conferma .

-

@ @ Operazione cormrettamente effettuata.

b

Scelta Conferma Riepilogo

Cambio Struttura

Esercizio 2010

Godice |A.00011

Denominazione IAZIENDA AGRARIA TORRE LAMA

Da questo momento in poi si operera con la Struttura selezionata.

3.4.3. Manuale OnLine

Visualizza questo manuale
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