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1. ACCESSO AL PORTALE “UFFICO PERSONALE DOCENTE E
RICERCATORE”

Accedere al portale Collabora all'indirizzo http://collabora.unina.it.
Nota: Se richiesta I'autenticazione, inserire le proprie credenziali del dominio unina.

Connecting to collabora.unina.it.

e ‘ unina\utentelUnina |

o |

Domain: unina

Dalla pagina principale di Collabora accedere alla sezione “Ufficio Personale Docente e Ricercatore” attraverso il
collegamento UPDR.

N ?

VOGUA  BAGEA frecn o

h Home  RIPED | Covet in cpuseso sits 2|

Documenti

Benchi
Croryi di shudio
Codi Ehal
Dotiomandi
Porsonabh Cesesto
Personsle i sennno

Personals No
Sinmaato

Sedi

Sech Ovpedaliere

Sarutisne

Studens Sngel Com

Studentl Attv
Racanti
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Si accede cosi alla pagina principale portale “Ufficio Personale Docente e Ricercatore”.

Il portale & organizzato in tre aree alle quali si puo accedere attraverso il menu sopra l'intestazione:
¢ Didattica Gestione
* Ricerca

Universith degh Studh i Napoli Fedenco |t Newstoed  Onetrive 4

[ = P

17 UTicio Personale Docente e Ricercatore

Partale web Ufficio Personale Docente e Ricercatore

Benvenuti nel nuovo portale per la condivisione documentale per Ufficio del
Personale Docente e Ricercatore. Le funzionalita di collaborazione tramite pagina web
consentird un pid rapido ed immediato scambio di informazioni da qualsiasi
dispositiva.
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2. AREA “DIDATTICA”

Entrando all’area didattica dal relativo collegamento del menu superiore si accede alle informazioni sulla
didattica relative ai diversi anni censiti.

Universita degli Studi di Napoli Federico Il

SFOGLIA PAGINA

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

DIDATTICA

Impegno - Didattica Anno
2011

Graduatorie Impegno Didattica
Schede Singale
Documenti - File

Impegno - Didattica Anno
2012

Graduatorie

Schede Singole

Documenti - File

Ogni anno contiene tre diverse sezioni:
*  Graduatorie Lista dell'impegno didattico registrato dei docenti e ricercatori.
*  Schede Singole Archivio delle schede singole dei docenti e ricercatori. @ Documenti - File
Archivio documenti e file per I'anno.
Facendo click sull’icona di un anno si accede ad una pagina con un’anteprima delle tre sezioni impilate
verticalmente.
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Per accedere alle graduatorie di un anno fare click sul link Graduatorie dell’anno relativo nel menu a sinistra.

2.1 SEZIONE GRADUATORIE

Universita degli Studi di Napoli Federico Il

SFOGLIA PAGINA

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

DIDATTICA

Impegno - Didattica Anno
2011

Impegno Didattica
Schede Singale
Documenti - File

Impegno - Didattica Anno
2012

Graduatorie

Schede Singole

Documenti - File
La sezione graduatorie mostra ’elenco dei docenti e ricercatori con tutte le informazioni anagrafiche e di
punteggio.

Universita degli Studi di Napoli Federico 11 Newsfeed OneDrive Siti -v o ?

SFOGLIA | ELEMENTI  ELENCO ) conovipi Yy secul O,

Home Page DIDATTICA GESTIOMNE RICERCA # MODIFICA COLLEGAMENT | cercain questo sito 2 i

Calcolo Incentivo 2011

Home page (® nuovo elemento o modificare I'elenco
Impegno - Didattica ITutt\' glielementi  Graduatoria PA  Graduatoria PO
Graduatorie 2011
. ¥ Modifica Cognome Nome Codice Fiscale Ruolo ricoperto nellanno di iferimento  Ex Facolth di afferenza  CFU Lauree 2007 CFU Lauree 2008 CFU L,
Graduatorie 2012
Graduatorie 2013 B

|
Impegno - Gestianale 5 |
]

Graduatorie 2011
Graduatorie 2012 =]
N SCIENZE
2
Graduatorie 2013 MATEMATICHE,
Impegno - Ricerca FISICHEE
NATURALI

Graduatorie 2011 -

BIBLIO =]

Graduatorie 2011 - NO
BIBLIO

Graduatorie 2012 -
BIBLIO

SCIENZE

Graduatorie 2012 - NO MATEMATICUE

Attraverso il menu sopra l'intestazione dell’elenco si puo filtrare gli elementi da visualizzare a seconda se si
vogliono vedere tutti gli elementi o solo quelli relativi ad una specifica graduatoria. Il simbolo ***
accedere a tutte le possibili graduatorie attraverso un menu a tendina.

Nello stesso menu c’é una casella di ricerca all'interno dell’elenco.

consente di
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2.2 INSERIMENTO DI UNA SCHEDA NELLE GRADUATORIE

Per inserire una nuova scheda usare I'icona nuovo elemento sull’intestazione della lista.

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA # MODIFICA COLLEGAMENTI

Cerca in questo sito el

Home page (@ nuovo elemento p modificare I'elenco
Impegno - Didattica Tutti gli elementi  Graduatoria PA  Graduatoria PO === Trova un elementa L

Graduatorie 2011

. ¥ Modifica Cognome Nome Codice Fiscale Ruolo ricoperto nellanno di riferimenta Ex Facoltd di afferenza  CFU Lauree 2007 CFU Lauree 2008 CF
Graduatorie 2012
E . ____________________________________________________________________________|
Graduatorie 2013 &

Compare la maschera di inserimento di un nuovo calcolo incentivo, dove sara necessario selezionare dai
rispettivi menu a tendina i campi Cognome, Nome e Codice Fiscale ed eventualmente i dati relativi all'impegno
didattico prima di confermare I'operazione con il pulsante Calcola.

=]
7 Calcolo Incentivo 2011 - Nuovo elemento 5 4
MODIFICA 3
Pz i
o, 3 Copia F
|| E n D X, Taglia
Salva  Chiudi Incolla
Conferma modifiche Appunti
‘ Anno incentivo: 2011
Cognome o Immmmm— ]
Nome I
Codice Fiscale ® I v
Ruolo ricoperto nell'anno di riferimento RU
Ex Facolta di afferenza FACOLTA' DI SCIENZE MATE

MATICHE, FISICHE E NATURA
u

== caleola | —
Indicatore di Impegno didattico

NUMERO CFU nel triennio di riferimento per attivita didattiche frontali tenute nell'ambito delle Lauree, Lauree
Specialistiche/Magistrali, Lauree a Ciclo Unico e con esclusione degli insegnamenti attribuiti come affidamento

retribuito. Nel caso di i I'is @ id una sola volta.
| 2007/2008 0
2008,2009 o
2009/2010 0

NUMERQ CFU nel triennio di riferimento per attivita didattiche frontali tenute nell'ambito dei Corsi di Specializzazione con
esclusione degli insegnamenti attribuiti come affidamento retribuito. Nel caso di inseg linseg @
considerato una sola volta.

i 20072008

20082009 0
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Al termine dell’operazione la finestra si chiudera e verra anche generata una scheda personale in formato MS
Word del docente o ricercatore all'interno della sezione Schede Singole.
E possibile in qualsiasi momento modificare una voce inserita facendo click sull’icona a sinistra della relativa
riga. La modifica avverra in una finestra analoga a quella di inserimento.

v Medifica Cognome Nome Codice Fiscale Ruclo ricoperto nell'anno di riferimento Ex Facolta di afferenza

—
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2.3 SEZIONE SCHEDE SINGOLE

Per accedere alle schede personali del personale docente e ricercatore in graduatoria per uno specifico anno, fare
click sulla voce Schede Singole del menu a sinistra nella pagina principale Didattica.

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

DIDATTICA

Impegno - Didattica Anno
2011

Impegno Didattica

Graduatorie
Schede Singole
Documenti - File

Impegno - Didattica Anno
2012

Graduatorie

Schede Singole

Documenti - File

La sezione mostra I'elenco di tutte le schede personali presenti.
Facendo click sul nominativo del docente o ricercatore si apre la relativa scheda.

Home Page DIDATTICA ~ GESTIONE  RICERCA # MODIFICA COLLEGAMENTI :CE.'LE in questo sito
Schede Singole Didattiche 2011
Home page @ nuovo documento o trascinare i file qui
Impegno - Didattica Tuttii documenti =~ +e» | Trova un file 0|
Graduatorie 2011 )
SRS v O nome Data/ora modifica Autore ultima modifica
Graduatorie 2012 Old_data w13 giugno Account di sistema
Igigro + Gestionale ey | EEES testo36s 1
Graduatorie 2011 . 13 giugno test0365_1
Graduatorie 2012 L5} | 13 giugno testo365_1
Fradiataria 012 F=0 A% mim—— bmmbanzE A
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Attraverso I'icona con i tre puntino si accede al menu che consente di aprire in modifica, condividere o eliminare
una scheda.

M

Anno Incentivo 2011

Cogname T ]

Nome 1
Codice Fiscale

Wuola ricopertc velFanna di ffenments =)

F Facolla 8 allerenza I3

Indicatare di Im‘peg‘p‘c} Higattiza
Luese 3 €t 8 com scions Sl jridpndipn
et e et eintts s
Zo0T72000 e
2 i 1

@3 PAGINA1DI2 BE- O

Modificato dall'utente il 13/06/2016 17.45
Condiviso con pill persone

http://collabora.unina.it/perscnaledocente/Schede%205ingole%20D

MODIFICA  CONDIVIDI  SEGUI E

Visualizza proprieta

14 giugno testo365_1
. Modifica proprieta
14 giugno testo365_1
14 giugno testo265_1 Visualizza nel browser
. 20giugno testo365_1 Modifica nel browser
= 20 giugno testo365_1 Estrai
20 giugno testo365_1 X .
Dettagli conformita
= 20 giugno testo365_1
Flussi di lavoro
= 20 giugno testo365_1
F Scarica una copia
N «x 20 giugno testo365_1
20 giugno testo365 1 Condiviso con
- 20 giugno testo265_1
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2.4 SEZIONE DOCUMENTI - FILE

Per accedere ai documenti e file relativi ad un anno fare click sul link Documenti - File dell’anno relativo nel
menu a sinistra.

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

DIDATTICA

Impegno - Didattica Anno
2011

Impegno Didattica

Graduatorie
Schede Singole

Documenti - File

Impegno - Didattica Anno
2012

Graduatorie

Schede Singole

Documenti - File

La pagina mostra i file caricati per il relativo anno. Attraverso l'icona con i tre puntini a fianco del nome del
documento € eseguire delle operazioni sul file come eliminarlo o scaricarne una copia.

Documenti - Didattica 2011

@® nuovo documento o trascinare i file qui Copia di 2011 UPDR ALLEG...
dattica Tiltiidoaiments s S F) Ultima madifica: [ | Account di sistema il
ie 2011 07/03/2016 11.40
ie 2012 v O Nome t  Condiviso con pili persone
ie 2013 @ Copia di 2011 UPDR ALLEGATO TESI DOTTORATO 2011 UDABS E hitpy//collabora.unina.t/personaledocente/T
stionale B Copia di allegato_Specializzazioni_2011 def e 0
ie 2011 B Copia di titolarita_validate2011_V5 + autocertificazione definitivo e € ICA  CONDIVIDI  SEGUI
ie 2012 B Copia di titolarita_validate2011_V5 + autocertificazione i ﬂ
ie 2013 @ Dati_2011_cfu_esami_tesi_per_anno UNITI defiinitivo P X Vrimlzo plognicta di sistema
fots B Dati 2011 _cfu esami tesi per anno UNITI w. 7me Meodifica propriets di sistema
ie 2011 - g Dati_Incentivi_Specializzazioni_2011 ... 7mz Visualizza nel browser i sistema
ie 2011 - NO B scheda singola per raccolta dati e TME Egirai di sistema
ie 2012 - Dettagli conformita
Flussi di lavoro
ie 2012 - NO .
Scarica una copia
ie 2013 -

Condiviso con
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2.5 CARICARE UN NUOVO DOCUMENTO

E possibile creare un nuovo documento o caricarne uno attraverso la funzione Nuovo Documento
sull’intestazione della lista.

DIDATTICA GESTIONE RICE  Creg un nuovo file

umenti - Didattic =

m_j_f Documento di Word
I @ nuevo dOCLII'ﬂthOI, u Cartella di lavoro di Excel
Tutti | documenti ==+ Trov
v O n‘” zione di Po
Norme
& Copiadi2011 UPDR A i .
ﬂ 1 ppunti di OneNote
By Copia di allegato_Spel =
gy Copia di titolanta_valit
B Copia di titolarita_vali{
@5 Dati_2011_cfu_esami{
& Dati_2011_cfu_esami{ CARICA FILE ESISTENTE I
e Dati_Incentivi_Specializzazioni_2011
B scheda singolz per raccolta dati

Se si intende creare un nuovo documento direttamente sul portale selezionarne il tipo dalla finestra che si apre
ed indicarne il nome. A questo punto il documento verra aperto per essere editato.

Se si intende caricare un documento esistente selezionare la funzione Carica file Esistente e selezionarlo dal
computer utilizzando il pulsante Browse... della finestra che si aprira.
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3. AREA “GESTIONE”

Entrando all’area gestione dal relativo collegamento del menu superiore si accede alle informazioni sull'impegno
gestionale relativo agli anni censiti.

Universita degli Studi di Napoli Federico Il

SFOGLIA PAGINA

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

" GESTIONE

Impegno - Gestionale -

Anna 2011
Graduatorie Impegno - Gestionale

Documenti - File

Impegno - Gestionale -
Anno 2012

Graduatorie
Documenti - File

Impegno - Gestionale - Gestionale Anno 2011 Gestionale Anno Gestionale Anno 2013
Anno 2013

Graduatorie

Documenti - File

Ogni anno contiene due diverse sezioni:

Graduatorie Lista dell'impegno gestionale registrato dei docenti e ricercatori.

Documenti - File Archivio documenti e file per I'anno.
Facendo click sull'icona di un anno si accede ad una pagina con I'anteprima delle due sezioni impilate
verticalmente.
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3.1 SEZIONE GRADUATORIE

Per accedere alle graduatorie di un anno fare click sul link Graduatorie dell’anno relativo nel menu a sinistra.

Universita degli Studi di Napoli Federico Il

SFOGLIA PAGINA

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

GESTIONE

Impegno - Gestionale -
Anng 2011

Documenti - File

Impegno - Gestionale -
Anno 2012

Graduatorie
Documenti - File

Impegno - Gestionale - Gestionale Anno 2011 tionale Anno 2012
Anno 2012

Gestionale Anno 2013

Graduatorie

Documenti - File

La sezione graduatorie mostra '’elenco dei docenti e ricercatori con tutte le informazioni anagrafiche e di
punteggio.

niversita degli Studi di Napoli Federico Il Newsfeed OneDrive Siti & 2
SFOGLIA | ELEMENTI  ELENCO €) CONDIVIDI ¥y SEGUI )

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

Bando Incentivo 2011

Cerca in questo sito Fel

Home Page (® nuovo elemento o modificare I'elenco
Recenti I Tutti gli elementi  Docenti Non Codificati == Trava un elemento 0| I
Contenuto del sito

¥ Titolo Rualo ricoperto nellanno di riferimento  Cognome Nome Codice fiscale Matricola  TotalePunteggiolndicatore  Data di Nascita
titolo
Serza . RU |
titolo
Senza o RU |
titolo

Attraverso il menu sopra l'intestazione dell’elenco si puo filtrare gli elementi da visualizzare a seconda se si
vogliono vedere tutti gli elementi o solo quelli relativi ad una specifica visualizzazione. Il simbolo *** consente di
accedere a tutte le possibili opzioni attraverso un menu a tendina.

Nello stesso menu c’é una casella di ricerca all’interno dell’elenco.
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3.2 INSERIMENTO DI UNA SCHEDA NELLE GRADUATORIE

Per inserire una nuova scheda usare I'icona nuovo elemento sull’intestazione della lista.

Aéfé ™ HomePage  DIDATTICA  GESTIONE  RICERCA Cerca in questo sito 0
& o 9 -
! A

Bando Incentivo 2011
Home Page modificare I'elenco

Recenti

Tutti glielementi  Docenti Non Codificati ==+ Trova un elemento el
Contenuto del sito
v Tolo Ruolo ricoperto nell'anrio diriferiments. Cagnome Nome Codice fiscale Matricola  TotalePunteggiolndicatore  Data di Nascita
titolo

Compare la maschera di inserimento di un nuovo calcolo incentivo, dove sara necessario selezionare, dai
rispettivi menu a tendina, i campi Cognome, Nome e Codice Fiscale ed eventualmente i dati relativi all'impegno
gestionale prima di confermare l'operazione con il pulsante Calcola.

¥
i X
Bando Incentivo 2011 - Nuovo elemento L
|
MODIFICA E
I
| E B o, R Copia ¥
| D X, Taglia
Salva  Chiudi Incolla
‘Conferma modifiche Appunti
[
k|
.
i Bando Incentivo Anno: 2011 L
Docenti Codificati Anno 2011
ot ey
Cognome o [ IEEEEE—
Nome °* I F
Codice Fiscale o | I b
Ruolo ricoperto nell'anno di riferimento PA
i Calcola ]
Tipologia di Incarico Effettuato Data Inizio Data Fine Punteggio|
1 - Coordinatore di Corso di Dottorato O | B 0,000
2 - Delegato del Rettore O | E 0,000
3 - Direttore di Centro di Servizio di Ateneo (| E|| E| 0,000
4 - Direttore di Centro Interdipartimentale di Ricerca o Servizio O E E 0,000
5 - Direttore di Dipartimento fino a 50 afferenti (] izl E 0,000
6 - Direttore di Dipartimento oltre 50 afferenti O = B 0,000
7 - Direttore/Coordinatore Scuola di Spedializzazione O B 0,000
8 - Membro del Consiglic di Pelo (| 0,000
= : ]
9 - Membro non di diritto del Senato Accademico O E E 0,000
10 ~Preside della Facolta di Lettere & Filosofia 0 = = 0,000 55
11 -Preside della Facolta di Scienze Biotecnologiche [l E 0,000
12 -Presidente di Consiglio di Corso di Laurea/Laurea Magistrale fino a 150 O ) 0,000 -2}
immatricolati
13 -Presidente di Consiolic di Corso di Laurea/Laurea Maaistrale oltre 150 m L e noann o7

Al
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Bando Incentivo 2011 -

MODIFICA

2
o, R Copia F
{ [0l 3o x
Salva | Chiudi Incolla Elimina
elemento
Conferma modifiche Appunti Azioni
| Economia |
| 37 - Sostituto RADOR 0 El‘ 0,000
e 38 - Supporto al Responsabile Progetto di Ricerca - PON/POR - Oltre di 200.000 O El‘ ] 0,000
TOTALE IMPEGNI INCARICHI| 1836 E
il 5
Selezionare i progetti da registrare :
Bt
Altri Progetti e ruolo
By RomEROgEty Importo Data Inizio Data Fine Giorni Punti 1
ricoperto g
TOTALE PUNTEGGIO ALTRI PROGETTI 0,000
TOTALE PUNTEGGIO INCARICHI 1,836
-]
Salva ]
ol
9
Ernla
T
della relativa riga.

Una volta eseguito il calcolo, per salvare I'elemento, fare click sull’icona a forma di Floppy Disk in alto a sinistra o

scorrere la finestra di inserimento e fare click sul pulsante Salva.

E possibile in qualsiasi momento modificare una voce inserita facendo click sull'icona
La modifica avverra in una finestra analoga a quella di inserimento. Attraverso lo stesso menu e possibile
visualizzare I'elemento o eliminarlo.
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v Titolo Ruolo ricoperto nell'anno di riferimento Cognome Mome Codice fiscale Matricola
Y e 7
o | Visualizza elemento
titalo Modifica elemento
Senza . Dettagli conformit3 |
titolo

Flussi di lavoro

Invia avviso

Condiviso con

Elimina elemento
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3.3 SEZIONE DOCUMENTI - FILE

Per accedere ai documenti e file relativi ad un anno fare click sul link Documenti - File dell’anno relativo nel
menu a sinistra.

Home Page DIDATTICA GESTIOME RICERCA

GESTIONE

Impegno - Gestionale -
Anno 2011

Impegno - Gestionale

Graduatorie

Impegno - Gestionale -
Anng 2012

Graduatorie
Documenti - File

Impegno - Gestionale - Gestionale Anno 2011 Gestionale Anno
Anno 2013

La pagina mostra i file caricati per il relativo anno. Attraverso l'icona con i tre puntini a fianco del nome del
documento € eseguire delle operazioni sul file come eliminarlo o scaricarne una copia.

g S X
® nuovo documento o trascinare i file qui Copia di 2011 UPDR ALLEG...
TR HOCeG T tne o Ultima modifica: || Account di sistema il

07/03/2016 11.40
v [ Nome £ Condiviso con pil persone
v ig| Copia di 2011 UPDR ALLEGATO TESI DOTTORATO 2011 UDABS =
. SR L E http://collabora.unina.it/personaledocente/T
& Copia diallegato_Specializzazioni_2011 def wee
=y Copia di titolarita_validate2011_V5 + autocertificazione definitivo e £ ﬁiCA CONDIVIDI SEGUI
ggy Copiadititolarita_validate2011_V5 + autocertificazione e
: - 7 Visualizza proprieta

<] Dati_2011_cfu_esami_tesi_per_anno UNITI defiinitivo e 9 QiU di sistema
& Dati_2011_cfu_esami_tesi_per_anno UNITI v 7me Modifica proprietd |y igama
m  Dati_Incentivi_Specializzazioni_2011 ws  7me Visualizza nel browser g sistema
g% scheda singola per raccolta dati wes TME Eeprai di sistema

Dettagli conformita
Flussi di lavoro

Scarica una copia

Condiviso con

Elimina
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3.4 CARICARE UN NUOVO DOCUMENTO

E possibile creare un nuovo documento o caricarne uno attraverso la funzione Nuovo Documento
sull’intestazione della lista.

DIDATTICA GESTIONE RICE  Creg un nuovo file

umenti - Didattic =

m_j_f Documento di Word
I @ nuevo dOCLII'ﬂthOI, u Cartella di lavoro di Excel
Tutti | documenti ==+ Trov
v O n‘” zione di Po
Norme
& Copiadi2011 UPDR A i .
ﬂ 1 ppunti di OneNote
By Copia di allegato_Spel =
gy Copia di titolanta_valit
B Copia di titolarita_vali{
@5 Dati_2011_cfu_esami{
& Dati_2011_cfu_esami{ CARICA FILE ESISTENTE I
e Dati_Incentivi_Specializzazioni_2011
B scheda singolz per raccolta dati

Se si intende creare un nuovo documento direttamente sul portale selezionarne il tipo dalla finestra che si apre
ed indicarne il nome. A questo punto il documento verra aperto per essere editato.

Se si intende caricare un documento esistente selezionare la funzione Carica file Esistente e selezionarlo dal
computer utilizzando il pulsante Browse... della finestra che si aprira.
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4. AREA “RICERCA”

Entrando all’area ricerca dal relativo collegamento del menu superiore si accede alle informazioni sulle attivita
di ricerca e pubblicazione relative agli anni censiti.

Universita degli Studi di Napoli Federico Il

SFOGLIA PAGIMNA ELEMENT! ELENCO

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

RICERCA

Impegno Ricerca - Anno
2011

Ricerca BIBLIO

Calcolo BIBLIO
Calcolo NO BIBLIO
Documenti - File

Impegno Ricerca - Anno
2012

Calcolo BIBLIO b y ) -
et Ricerca Biblio - Anno Ricerca Biblio - Anno Ricerca Biblio - Anno
Calcolo NO BIBLIO 2011 2012 2013

Documenti - File

Impegno Ricerca - Anno
2013

Caleolo BIBLIO Ricerca NO BIBLIO
Calcolo NO BIBLIO
Documenti - File

Contenuto del sito

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Ricerca NO BIBLIO -
Anno 2013

Ricerca NO BIBLIO - Ricerca NO BIBLIO -
Anno 2011 Anno 2012

Ogni anno contiene tre diverse sezioni:
e  Calcolo BIBLIO Lista dell'impegno di ricerca BIBLIO registrato dei docenti e ricercatori.

e Calcolo NO BIBLIO Lista dell'impegno di ricerca NO BIBLIO registrato dei docenti e ricercatori.
Documenti - File Archivio documenti e file per I'anno.

Facendo click sull’icona di un anno si accede ad una pagina con I'anteprima delle due sezioni impilate
verticalmente.
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4.1 SEZIONE CALCOLO BIBLIO

Per accedere al calcolo premialita relativo alla ricerca BIBLIO di un anno fare click sul link Calcolo BIBLIO
dell’anno relativo nel ment a sinistra oppure sull’icona relativa nella pagina.

Universita degli Studi di Napoli Federico Ii

SFOGLIA PAGINA

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

RICERCA
Impegno Ricerca - Anng
2011
I Calcolo BIBLIO I Ricerca BIBLIO

Calcolo NO BIBLIC
Documenti - File

Impegno Ricerca - Anno

2012
Calcole BIBLIO o 3 5
e : Ricerca Biblio - Anno Ricerca Biblio - Anno
Calcolo NO BIBLIO 201 2012

Documenti - File

Impegne Ricerca - Anno
2013

Calcolo BIBLIO Ricerca NO BIBLIO

Calcolo NO BIBLIO

Documenti - File e ~ -~

La sezione mostra I'elenco dei docenti e ricercatori con tutte le informazioni anagrafiche e di punteggio.

Universita degli Studi di Napoli Federico II Newsfeed OneDrive  Siti - & ?
SFOGLIA | ELEMENTI  ELENCO ) conoviDi Yy Secul (O
ée@ Home Page DIDATTICA ~ GESTIONE  RICERCA Certa ek St ,0‘

Calcolo Premialita 2011
Home page (® nuovo elemento o modificare |'elenco
Contenuto del sito Tutti gli elementi  += [ Trova un elemento 9'
# MODIFICA COLLEGAMENTI v Titolo Nominativo PunteggioTotaleComponenteRicerca Data di nascita PRI_ID PR1_Da sottoporre alla commissione PR1_Pubblicato ne

Attraverso il menu sopra l'intestazione dell’elenco si puo filtrare gli elementi da visualizzare a seconda se si
vogliono vedere tutti gli elementi o solo quelli relativi ad una specifica visualizzazione. Il simbolo *** consente di
accedere a tutte le possibili opzioni attraverso un menu a tendina.

Nello stesso menu c’é una casella di ricerca all'interno dell’elenco.
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4.2 INSERIMENTO DI UNA SCHEDA NELLE GRADUATORIE

Per inserire una nuova scheda usare I'icona nuovo elemento sull’intestazione della lista.

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

 Cerca in questo sito o |
Calcolo Premialita 2011
Home page modificare I'elenco

Contenuto del sito

Tutti gli elementi === Trova un elemento yel

#" MODIFICA COLLEGAMENTI v Titolo Nominativa PuntegaioTotaleComponenteRicerca  Data di nascita PRIID  PR1_Dasottoporre alla commissione  PR1_Pubblicato ni

Compare la maschera di inserimento di un nuovo calcolo incentivo, dove sara necessario selezionare dal menu a
tendina il Nominativo ed eventualmente i dati relativi alla ricerca BIBLIO prima di confermare 'operazione con
il pulsante Continua in fondo alla pagina di inserimento o sull’icona a forma di Floppy Disk in alto a sinistra.
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Calcolo Premialita 2011 - Nuovo elemento %
1 MODIFICA E
€
&, ER Copia I
)
E ﬂ D X, Tagia
Salva | Chiudi Incolla
| Conferma modifiche Appunti
i Calcolo Premialita Biblio 2011
e
Nominativo v
Ruolo RU v
Area CUN 5 i
SSD BIO/18 v
Prodotti
Prodotto 1
Tipologia 1.1 Articolo in rivista ' Identificativo 335.062
Pubblicato nel trienno di sl W
riferimento
Decurtazione 20% NO v
Ranking rivista @3 Punteggia
Prodotto 2
Tipologia 1.1 Articolo in rivista *  Identificativo 351727
Pubblicato nel trienno di sl ™
riferimento
Decurtazione 20% 5 v

e P =

E possibile in qualsiasi momento modificare una voce inserita facendo click sull’icona della relativa riga. La
modifica avverra in una finestra analoga a quella di inserimento. Attraverso lo stesso menu & possibile
visualizzare l'elemento o eliminarlo.

v Titolo Nominativo PunteggioTotaleComponenteRicerca  Data di nascita PRIID  PR1_Dasottoporre alla commissione  PR1_Pubblicato ne
I ————
Visualizza elemento PH

v
Modifica elemento

Dettagli conformita

i
I

Flussi di lavoro

Invia avviso

Condivisa con

Elimina elemento
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4.3 SEZIONE CALCOLO NO BIBLIO

Per accedere al calcolo premialita relativo alla ricerca NO BIBLIO di un anno fare click sul link Calcolo NO
BIBLIO dell’anno relativo nel menu a sinistra oppure sull’icona relativa nella pagina.

Universita degli Studi di Napoli Federico I

SFOGLIA PAGINA ELEMENTI ELENCO

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

RICERCA

Impegno Ricerca - Anno
2011

Ricerca BIBLIO

Calcolo BIBLIO

Caleolo NG BIBLI

Documenti - File

Impegno Ricerca - Anno
2012

Eeicoloaiptlo) Ricerca Biblio - Anno Ricerca Biblio

Calcole NO BIBLIO

Documenti - File

Impegno Ricerca - Anno
2013

Calcolo BIBLIO
Calcolo NO BIBLIO
Documenti - File

Contenuto del sito

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Ricerca NO BIBLIO - Ricerca MO B
Anno 2011 Anno 2012

Newsfeed OneDrive Siti - & ?

€ CONDIVIDI  Yp SEGUI [,

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

| Cerca in questo sito o|
Calcolo Premialita 2011 NO Biblio
Home page @ nuovo elemento o modificare I'elenco
Carfteniito.delsito Tutti gli elementi ==+ i_vaa un elemento el |
#" MODIFICA COLLEGAMENTI ! Titolo Nominativo PunteggioTotaleComponenteRicerca Data di nascita PRI_ID PR1_Da sottoporre alla commissione PR1_Pubblicato nel triennic]

Senza
titolo

Nel ment sopra l'intestazione c’e una casella di ricerca all'interno dell’elenco che permette di cercare uno
specifico docente o ricercatore.
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4.4 INSERIMENTO DI UNA SCHEDA NELLE GRADUATORIE

Per inserire una nuova scheda usare I'icona nuovo elemento sull’intestazione della lista.

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA Cerca in questo sito Pl

Calcolo Premialita 2011 NO Biblio
Home page madificare |'elenco

Contenuto del sito

Tutti gli elementi = === | Trova un elemento yel

# MODIFICA COLLEGAMENTI v

Titolo Neminativa FunteggioTotaleComponenteRicerca  Data i nascita PRID  PR1_Dasottoporre alla commissione  PR1_Pubblicato nel trienni
Senza
titolo

Compare la maschera di inserimento di un nuovo calcolo incentivo, dove sara necessario selezionare dal menu a
tendina il Nominativo ed eventualmente i dati relativi alla ricerca NO BIBLIO prima di confermare I'operazione
con il pulsante Continua in fondo alla pagina di inserimento o sull’icona a forma di Floppy Disk in alto a sinistra.
E possibile in qualsiasi momento modificare una voce inserita facendo click sull'icona

q Calcolo Premialita 2011 NO Biblio - Nuovo elemento X
MODIFICA

a e ER Copia
Dl 3% Taglia

sabve ff Chivgi  Incolls

"

3l

T

Conterma modifiche Appunti

Calcolo Premialita NO Biblio 2011

Nominativo @ | S
Ruolo PO v
Area CUN ] %
ssD | ]
Prodotti
Prodotto 1
Tipologia 1.1 Articolo in rivista ' Identificativo 362.657
Pubblicato nel trienno di sl v
riferimento
Decurtazione 20% NO
Rankingrivista  Fastia_A Vi Punteggio 10
Prodotto 2
Tipologia 1.1 Articolo in rivista *  Identificativo 362658
Pubblicato nel trienno di sl v
riferimento
Decurtazione 20% NN

della relativa riga. La modifica avverra in una finestra analoga a quella di inserimento. Attraverso lo stesso menu
e possibile visualizzare I'elemento o eliminarlo.
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v Titolo Nominativo PunteggioTotaleComponenteRicerca  Data di nascita PRIID  PR1_Dasottoporre alla commissione  PR1_Pubblicato ne
I | —
Visualizza elemento pH
v
Medifica elemento

| Dettagli conformita
Flussi di lavoro

Invia avviso

Condiviso con

Elimina elemento
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4.5 SEZIONE DOCUMENTI - FILE

Per accedere ai documenti e file relativi ad un anno fare click sul link Documenti - File dell’anno relativo nel
menu a sinistra.

Home Page DIDATTICA GESTIONE RICERCA

RICERCA

Impegno Ricerca - Anno
2om

Ricerca BIBLIO

Calcolo BIBLIO

Calcolo NO BIBLIO

Documen e

Impegno Ricerca - Anno

2012
Calcolo BIBLIO 2 2 2
5 Ricerca Biblic - Anno Ricerca Biblic - Anno Ricerca
Caleolo NO BIBLIO 2011 2012 2013

.\_f\\ﬁ\

Documenti - File

Impeagno Ricerca - Anno
2013

Calcolo BIBLIO Ricerca NO BIBLIO

Calcolo NO BIBLIO
Documenti - File . .
Contenuto del sito i k m} i k m: i k {
La pagina mostra i file caricati per il relativo anno. Attraverso l'icona con i tre puntini a fianco del nome del
documento & eseguire delle operazioni sul file come eliminarlo o scaricarne una copia.

< x
® nuovo documento o trascinare i file qui Copia di 2011 UPDR ALLEG...

R eEe W | B 2| Ultima modifica: || Account di sistema il
07/03/2016 11.40
D Nome

o Condiviso con pil persone
@ Copia di 2011 UPDR ALLEGATO TESI DOTTORATO 2011 UDABS E
=

http://collabora.unina.it/personaledocents/T
Copia di allegato_Specializzazioni_2011 def e

& Copia di titolarita_validate2011_V5 + autocertificazione definitive e £ ICA  CONDIVIDI  SEGUI

&y Copia di titolarita_validate2011_V5 + autocertificazione i ﬂ

= . o g _! Visualizza proprietd

@ Dati_2011_cfu_esami_tesi_per_anno UNITI defiinitivo s 9giL di sistema

g- Dati_2011_cfu_esami_tesi_per_anno UNITI v 7me Modifica proprieta di sistema

iy Dati_Incentivi_Specializzazioni_2011 .- 7me Visualizza nel browser g sistema
1 scheda singola per raccolta dati w- TME Eeprai di sistema

Dettagli conformita
Flussi di lavoro

Scarica una copia

Condiviso con

Elimina
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4.6 CARICARE UN NUOVO DOCUMENTO

E possibile creare un nuovo documento o caricarne uno attraverso la funzione Nuovo Documento
sull’intestazione della lista.

DIDATTICA GESTIONE RICE  Creg un nuovo file

umenti - Didattic =

m_j_f Documento di Word
I @ nuevo dOCLII'ﬂthOI, u Cartella di lavoro di Excel
Tutti | documenti ==+ Trov
v O n‘” zione di Po
Norme
& Copiadi2011 UPDR A i .
ﬂ 1 ppunti di OneNote
By Copia di allegato_Spel =
gy Copia di titolanta_valit
B Copia di titolarita_vali{
@5 Dati_2011_cfu_esami{
& Dati_2011_cfu_esami{ CARICA FILE ESISTENTE I
e Dati_Incentivi_Specializzazioni_2011
B scheda singolz per raccolta dati

Se si intende creare un nuovo documento direttamente sul portale selezionarne il tipo dalla finestra che si apre
ed indicarne il nome. A questo punto il documento verra aperto per essere editato.

Se si intende caricare un documento esistente selezionare la funzione Carica file Esistente e selezionarlo dal
computer utilizzando il pulsante Browse... della finestra che si aprira.
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