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A CHI ÈÈ  RIVOLTO QUÈSTO MANUALÈ

La guida eà  destinata alla figura di amministratore dei nuovi siti web dipartimentali, ossia la figura che ha i 
permessi per operare sulla configurazione del sito. L'amministratore, oltre alla configurazione del sito, ha le 
autorizzazioni di redattore ossia puoà  creare un nuovo contenuto e pubblicarlo sul sito, modificare un 
contenuto preesistente, programmare per una certa data la pubblicazione di un contenuto, far scadere un 
contenuto, cancellare un contenuto. Le istruzioni per il redattore sono riportate nel manuale per i redattori.

Le immagini a corredo di questa guida fanno riferimento al sito web del Dipartimento di Scienze Sociali ma le 
istruzioni sono valide per tutti i nuovi siti dipartimentali.
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MODIFICA DÈL MÈNU DI NAVIGAZIONÈ LATÈRALÈ

RINOMINARÈ UNA VOCÈ DI MÈNU

Accedere al sito di dipartimento con il ruolo di amministratore del sito:

• Dalla barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it/c/portal/login ed 
inserire le credenziali di accesso.

• Nella barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it

• Selezionare la voce “Vai a” e quindi “Pannello di controllo”

• Dal menu di sinistra, selezionare la voce “Pagine del sito”
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• Selezionare la voce di menu che si vuole modificare (nell’esempio “Èventi”).

• Modificare i campi “Nome” e  “Titolo dell’HTML”  con il nuovo nome (nell’esempio “Test Èventi”).
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• Selezionare “Salva” per salvare le modifiche e renderle operative

Nel caso d’uso utilizzato si ipotizza che l’url della pagina associata alla voce di menu resti la stessa.

MODIFICARÈ L'ORDINÈ DÈLLÈ VOCI DI MÈNU

Accedere al sito di dipartimento con il ruolo di amministratore del sito:

• Dalla barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it/c/portal/login ed 
inserire le credenziali di accesso.

• Nella barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it

• Selezionare la voce “Vai a” e quindi “Pannello di controllo”
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• Dal menu di sinistra, selezionare la voce “Pagine del sito”
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• Selezionare la voce di menu che si vuole spostare e trascinarla nella posizione desiderata

• modifica ordinamento voci di menu (video)

• Selezionare “Salva” per salvare le modifiche e renderle operative

CANCÈLLAZIONÈ DI UNA VOCÈ DI MÈNU
Accedere al sito di dipartimento con il ruolo di amministratore del sito:

• Dalla barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it/c/portal/login ed 
inserire le credenziali di accesso.

• Nella barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it

• Selezionare la voce “Vai a” e quindi “Pannello di controllo”

• Dal menu di sinistra, selezionare la voce “Pagine del sito”
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• Selezionare la voce di menu che si vuole cancellare (nell’esempio “Test Èventi”).

• Selezionare il pulsante “Èlimina”.
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• Selezionare “Salva” per salvare le modifiche e renderle operative

AGGIUNGÈRÈ UNA VOCÈ DI MÈNU
Accedere al sito di dipartimento con il ruolo di amministratore del sito:

• Dalla barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it/c/portal/login ed 
inserire le credenziali di accesso.

• Nella barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it

• Selezionare la voce “Vai a” e quindi “Pannello di controllo”
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• Dal menu di sinistra, selezionare la voce “Pagine del sito”
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o Selezionare la voce “Aggiungi Pagina”.

o dalla maschera di pop-up successiva indicare il titolo della pagina (obbligatorio), un’eventuale 
traduzione in lingua inglese e il tipo di pagina. Al termine cliccare sul pulsante “Aggiungi Pagina”:
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La nuova pagina saraà  inserita in fondo all’elenco. Per posizionarla al livello desiderato eà  sufficiente trascinarla.

Successivamente:

• Selezionare la nuova pagina

• Inserire il frendly URL 

• Cliccare su Salva
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MODIFICARÈ IL NUMÈRO DI NOTIZIÈ IN “PRIMO PIANO”

Accedere al sito di dipartimento con il ruolo di amministratore del sito:

• Dalla barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it/c/portal/login ed 
inserire le credenziali di accesso.

• Nella barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it

• Selezionare “Opzioni” e quindi “Configura” della portlet “In Primo Piano”

• Dalla maschera di configurazione definire il numero di elementi che si vuole visualizzare. Quindi 
selezionare il pulsante “Salva”
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MODIFICARÈ IL NUMÈRO DI NOTIZIÈ NÈLLO “SLIDÈR”

Accedere al sito di dipartimento con il ruolo di amministratore del sito:

• Dalla barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it/c/portal/login ed 
inserire le credenziali di accesso.

• Nella barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it

• Selezionare “Opzioni” e quindi “Configura” della portlet “Slider”
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• Dalla maschera di configurazione definire il numero di elementi che si vuole visualizzare. Quindi 
selezionare il pulsante “Salva”
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MODIFICARÈ I “QUICK LINK”

Accedere al sito di dipartimento con il ruolo di amministratore del sito:

• Dalla barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it/c/portal/login ed 
inserire le credenziali di accesso.

• Nella barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it

• Selezionare il pulsante “Modifica Contenuto” della portlet “Quick Link”:

• Selezionare il pulsante “Codice Sorgente”:

• Per aggiungere un nuovo quick link aggiungere le seguente righe di codice: 

<li>

<a href="/test" title="Test">Test</a>

</li>
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Dove:  “href” indica l’url (relativa) della pagina a cui si vuole puntare; “title” eà  il titolo del link quando il   
mouse vine posizionato sul link stesso; “>Test<” eà  il nome del link che compare nell’elenco dei quick link
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MODIFICA DÈLL'INDICÈ DÈLLA PORTLÈT “IN QUÈSTA PAGINA”

Accedere al sito di dipartimento con il ruolo di amministratore del sito:

• Dalla barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it/c/portal/login ed 
inserire le credenziali di accesso.

• Nella barra degli indirizzi digitare l’URL: http://www.test.scienzesociali.unina.it

• Visualizzare una pagina contenente la portlet “In questa pagina” (ad esempio un corso di laurea 
triennale):

• In questo caso ipotizziamo di aggiungere una nuova scheda “Nuovo Contenuto”, posizionata 
immediatamente sotto la “Scheda del corso”

A questo punto si passa alla modifica dell’indice dei contenuti in modo da tenere conto della nuova scheda.

• Per prima cosa occorre recuperare la stringa di condivisione della nuova scheda. A tale scopo 
selezionare il pulsante “Opzione” , poi  “Configura” ed infine “Condivisione” della nuova scheda:
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• Selezionare e copiare la stringa di condivisione:

• Conservare la sola stringa: 101_INSTANCÈ_LTS2jwiWud7q

• Inserire il nuovo contenuto nell’indice:
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