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1. Introduzione

1.1 Obiettivi
La guida é destinata al personale afferente alla Ripartizione Relazione Studenti ed alle
SACOAOAOEA $EAAOOEAEA AT ET OTT1 O TAI18A0O0EOEOQU

Il portale dei Servizi di Accesso ai Corsi di Studio (www.segrepass.unina.it) prevede la presenza

di figure con il profilo diamministratore che hanno autorizzazioni e funzioni diverse rispetto

agli studenti. In questa guidaono riportate le istruzionip®© 1 8 OOEIT EUUI AAT 1 A A&
profilo di amministratore.

1.2 Strumenti
, I 0000i AT 6T 1T AAAOOAOET AIT186AITEI EOOOAOT OA DA
Corsi di Studio\Www.segrepassunina.it) € il browser web.

E' fortemente consigliato utilizzare versioni aggiornate del browsé&hrome @oppure del

/
browser Firefox e; I'utilizzo di altri browser (Internet Explorer, Edge, Safari, Opera) puo
dare origine a problemi di compatibilita perw se ne sconsiglia I'utilizzo.

1.3 Segrepass
Segrepass € composto da vari moduli applicativi:

1. Gestione Accessi

2. Segreteria OnLine

3. Concorsi

4. Immatricolazioni
Ogni modulo e destinato ad una tipologia di utenti diversi. Gli utenti, a loro volta, sono suddivis
per categoria e profilo. Ad ogni profilo corrisponde un set di funzioni disponibili. Le funzioni
disponibili per il profilo di AmministrazioneBack Officg consentono al personale assegnato di
OAOEZEZEAAOA 1T A OEOOAUEIT 1 A erfodazion®delia@dsikidne rOOA AT OA
codice fiscale.
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2. Gestione Accessi

2.1 Descrizione

yl 1 1TAOIT AE ' AOOETIT A AACIE ! AAAOOE OE 1 AAODPA
al portale www.segrepass.unina.it
)y T OAOAT AT 1T A AOAAAT UEAT E AE AAAAOGOI h 1 600AT OA

viene costruito il menu con le applicazioni alle quali lo stesso pud accedere.

3
R seone ) HCS!

| Segreteria OnLine

| Immatricolazioni

I Ricerca Studente

| Registra Studente
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2.2 Ricerca Studente
A EOT UET T A BDERAOORT DAOGA AT ®AOAT AT EI Al AEAA

studente.

5 o >
« C # @ hitps//www.segrepassi.unina.it 3

VERSITA oecu STUDI ’a
MNP OLIFEDERICO 3[””[@ S|
i~ Caris Somats e
Q Cerca Studente
Wiz s b WaC ST
- o X

- C A @ https//www.segrepassl.unina.it/cercaStudent

9
L A SEGREQTD) RCSI

Segrepass » Cerca Studente

Q Cerca Studente

dice Fiscale: FRRNNL X

WAC ess b WaC T

$1T P AOAO Al EAAAOT OO O#AOAAG OAOOATTT OEOOAI
Nascita ed indirizzo email) corrispondenti al codice fiscale indicato.
Sesit OA AE O1 1T OOOAAT OA ET DI OOAOOT AE RN A #AC
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[ segrepass - Area dei x
€ C 0| ® ochost

e swey 0 RACS)

Segrepass » Cerca Studente
«

Q Cerca Studente

Codice Fiscale: DFMNM H

W3C ess op WIC :.;“‘é

Se si tratta, invece di uno studente non ancora in possesso di una Carriera (Immatricolando o
AAT AEAAOGT A #1 1T AT 001 q OARD Al COAEGH TAdsAtiaAl A& AMAFA T ¢
Password h Ei DT OOAOA OT A 1T 01T 6A DPAOGOxT OA DAO DAOI A

AOT UET T AT EOGU 7 OO6EI A TAT AAOGI ET AOE 16EiIiiT AOO
AE AAAAOGOIT 8 , BEI | AOO bdificaredalpidprid pagswoldiEidpdér HT OOU
AEEAOODOADT 1 8AAAAOCOT AilT 1T A PAOOxIT OA & O1 EOA
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2.3 Registra Studente

, A EOT UETTA 2ACEOOOA 300AAT OA AT 1 OAT OA AE OAcC

%8 1101 OOEI ikchsi doomdcAdiag ha brfotoddquahdddue o pit persone
presentano, sulla base delle regole fornite dall 6Ag
caso | 6Agenzia delle entrate fornisce leecheodi ce fis
| 6al goritmo di Segrepass non riconosce.

In questo caso, accertandosi che si tratta di una reale situazione di omocodia (basta una copia del
tesserino del codice fiscale), questa funzione consente di registrare anche chi ha un codice fiscale

omocodico.
[ Iscrizione ai Corsidi Laur: X '\ [) CodiceFiscale.com - oni - ju) x
&« C # | & https://www.segrepass1.unina.it/iscrizione/inserisciUfficio jsg ¥ =
www.segrepass1.unina.it dice: *
Codice fiscale emato si vuole procedere?
oK Annulla ™

i

1l/La sottoscritto/a

Cognome pippo
Nome pappo
Codice Fiscale ppPPPPo0A01FE3Sd
Passwor d saresss
Sesso Msschie ¥
Indirizzo Mail pippo@pappo.it

Consapevole delle sanzioni penali previste in caso di dichiarazione mendace, ai sensi dell'art. 76 del
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 dichiara:

di essere nato a:

Nazione dinascita 1TAL1A Vedi nazioni

Comune Italiano di nascita APOLI

Citta estera dinascita

Cittadinanza [TALIANA

Data di nascita

Privacy g Autonz
sole fil

mento del dati personali, ai sensi della legge 675/96, per le
te all'immatricolazione presso codesto Atenec.

CANCELLA INSERISCI

* E' obbligaterio linserimento di tutte le informazioni.
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3 Immatricolazioni

Il Back Office del modulo Immatricolazioni consente gli utenti con profilo di amministrazione di
visualizzare la posizione del singolo immatricolando. Permette, inoltre, di verificare la posizione
degli studenti iscritti ad anmsuccessivi al primo per quel che riguarda la presentazione della
dichiarazionelSEEon line.

[ Segrepass Menu Studen: %

« C 1 | © localhost8080, a a: d dexadm.j Q o

W] VERSITA oecu STUD o C]%
INEAPOLIFEDERICO GRE %

Sblocca Posizione

Sblocea Dichiarazione Carriera Attiva Altrove
Visualizza Pdf ISEE

Visualizza Pdf ISEE Controlli 2015

Uscita
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3.1 Visualizza Posizione

e - -

Visualizza |a situazione dell'Tmmatricolando

Codice Fiscale DFMNMR H

SITUAZIONE STUDENTE

Codice Fiscale DFMNMR H
Cognome
Nome
Riepilogo VISUALIZZATO
Documento CONSOLIDATO

SITUAZIONE DOMANDA

dentificativo 14547

orso MO6 - SCIENZE POLITICHE

ituazione P - Dati consolidati dallo studente, in attesa del
fAttribuizione R - Attribuzione della fascia mediante presentazione Dati di
Fascia eddito
Diploma Diploma di LINGUISTICO AUTONOMIA consequito

nellanno 2016 con la votazione 80/100 presso ISTITUTO
[TECNICO COMMERCIALE 'LEONARDO DA VINCI'

SITUAZIONE AUTOCERTIFICAZIONE

Identificativo |
tuazione E - Dati consolidati dallo studente, non ancora acquisiti in
EDAS

110244.16
ala di 3.75

File Pdf Isee IDFMNMR H_SCAN_20160914_200734736.pdf

Menis Utente

Questa funzione consente, a partire dal codice fiscale, di visualizzare la posizione del singolo
immatricolando.

| dati sonosuddivisi in tre sezioni:
1 Situazione Studente
1 Situazione Domanda
1 Situazione Autocertificazione

La sezioneSituazione Studenteiporta i dati anagrafici e le informazioni relative al documento
di riconoscimento ed al riepilogor{.b. la visualizzazione deliepilogo & una fase necessaria per
poter proseguire nel processo di immatricolazione).

La sezioneSituazione Domandévalorizzata solo per gli immatricolati) riporta i dati relativi alla
domanda di immatricolazione:

1 Il corso di laurea scelto con la relaivdenominazione;
1 Lo stato della domanda con il relativo passo successivo da compiere;

1 La modalita di attribuzione della fascia (ultima fascia o Isee);
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Il titolo di studi presentato;
Il curriculum scelto (se previsto per il corso);

1

1

1 Ladisabilita se dichiata;

1 Latipologia di abbreviazione se richiesta;
1

Se il corso di laurea scelto € di naturale prosecuzione rispetto alla Laurea Triennale
dichiarata, nel caso di immatricolazione ad una Magistrale.

La sezioneSituazione Autocertificazionévalorizzata per gliscritti ad anni successivi al primo e
DAO CIE EIii AOCOEATT AGE AEA 111 EATTT OAAI O 1
particolare é riportato lo stato, i valori dISEEe SEed il nome del filePdf se inviato.
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3.2 Sblocca Posizione

€ C 0|0 ocahost ricola Q%

W] VERSITA oecu STUDI o1 C)P
INAPOLIFEDERICOI CEIPec
Sblocca Autocertificazioni
Codice Fiscale DFMNMR H

SITUAZIONE STUDENTE

Codice Fiscale DFMNMR H

Nome ANNAMARIA

Sbloccabili domanda ed autocertificazione

Meni Utente

La funzione Sblocca Posizione consente di sbloccare la posizione dello Studente che ha
consolidato i dati e che desidera apportare modifiche. Lo sblocco puo essere effettuato sia per
gli immatricolandi (ha effetto su domanda ed autocertificazione) cheepgli iscritti ad anni

OOAAAOOEOE Al PDPOEIT jEA AEEAOOT O1T11T OO01I16A00
, T OATTAAT 1 Dl OOEAEI A Akbdniunicatio NGEBASACloe, Bel cAsA OE 1
AAT 1T A EIi T AOGOEAT T AUETTER A&EET T Adgladri Dcdekdiveal AT OT

POEI T &£ETT A AEA 16A001T AARGBBAZEEAAUEITA 1117 1 O

%3 EI BT OOAT OAh AT T AOAO ET OAaMAdzzam )AT ARG OF
modi il sistema avvisa sulle operazioni possibili sulla posizialedio studente. Con il bottone

O3AI T AAA6 OE DPOT AAAA All11T OAIT AAT AZEEAOOEONI 8
N.B.: lo studente, dopo lo sblocco deve sempre rientrare in Segrepass, visualizzare il riepilogo e
riconfermare i dati, anche se non effettua nessuna modifica.
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3.3 Sblocca dichiazione Carriera Attiva Altrove

Durante il flusso di Immatricolazione, lo studente ha la possibilita di dichiarare se ha precedenti
carriere attive presso altri Atenei. Quando lo studente rende questa dichiarazione

1 6EIi I AOOE Aliné viekeRnibiB A A/ 11T OOOAAT OA AAOA OAAAOOE
AAT 18)i 1 AOCOEATT AUETTA Ai1T OOAOEAOCEI AT O ET )1
Se lo studente si rende conto di aver reso erroneamente tale dichiarazione, attraverso questa
funzione é possibile sbloccarlo, utilizzando, @@ aver inserito il codice fiscale, prima il bottone

Qhnalizzd | PAO OEOOAI EUUAOASHIo&kaBI OEUET T Aq A PIE N
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