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1 Premessa

Il presente documento ha lo scopo di essere una guida alluso delle nuove
funzionalita che sono state aggiunte al portale “Web Docenti”.

Nello specifico, oltre all’aspetto grafico sono state aggiornate le seguenti sezioni
del portale:

Impostazione Sito;

Gestione programmi;
Gestione Appelli d’esame;
Gestione Materiale didattico;

2 Nuove Funzionalita

2.1.1 Impostazioni Sito

In impostazioni Sito, & stata disabilitata la gestione per i gruppi insegnamenti a
seguito delle nuove funzionalita apportate alla sezione gestione programmi e
gestione materiale didattico che verranno descritte successivamente.

In tale sezione & stata aggiunta la Gestione degli insegnamenti attraverso la
quale €& possibile visualizzare I'elenco degli insegnamenti la cui titolarita risulta
associata al docente nell'anno accademico corrente e in quello precedente. Questo
meccanismo non € attivo a partire dal’'anno accademico 2018/19.

Impostazioni =i GESTIONE INSEGNAMENTI
Impostazioni sito
Avvertenze
A Maggiori informazioni su questa funzione
Profilo
Gestione riferimenti
Gestione curriculum
Gestione attivita di ricerca Insegnamenti in primo piano
Gestione links ) .
Codice Nome Azioni
Gestione news & media
29762 ULTERIORI ATTIVITA' FORMATIVE (ART.10 COMMA 5,LETT.D)-LABORATORIO WEB * Sposta in altri
Bacheca
o 28254 STION MATICA AT
Gestione avvisi 525 GESTIONE INFORMATICA DEI DATI | X Sposta in altri
Gestione orario di 21959 LABORATORIO DI INFORMATICA (ECDL) % Sposta in altri
ricevimento
21321 INFORMATICA % Sposta in altri
Gestione domande frequenti
20804 ELEMENTI DI INFORMATICA (6 CFU) X Sposta in altri
Didattica
= 722 A s A ATI STA
e — 17224 PROGETTAZIONE E GESTIONE BASI DI DATI STATISTICHE | % Sposta in altri
Gestione appelli d'esame 15208 SISTEMI DI SUPPORTO PER LE DECISIONI | X Sposta in altri

Figura 1- Gestione insegnamenti



Ogni insegnamento puo essere spostato da insegnamenti in primo piano ad altri
insegnamenti e viceversa attraverso gli appositi tasti sotto la voce “Azioni”.

2.1.2 Gestione programmi

Impostazioni £ GESTIONE PROGRAMMI

Impostazioni sito

Avvertenze
A Maggiori informazioni

Profilo
Gestione riferimenti
Gestione curriculum
Gestione attivita di ricerca Anno accademico 2017/2018

Gestione links

Gestione news & media Insegnamenti

Bacheca
Gestione avvisi

Codice Nome Azioni

Gestione orario di 21321 INFORMATICA = Gestisci programmi
ricevimento

28252 CONTROLLO STATISTICO DI QUALITA' | (CFU 6) = Gestisci programmi
Gestione domande frequenti
28254 GESTIONE INFORMATICA DEI DATI | = Gestisci programmi
Didattica
Gestione programmi

Gestione appelli d'esame

Gestione prenotazione esami

Gestione orario delle lezioni

Gestione iscrizioni alle
lezioni

Figura 2 - Gestione programmi

In questa sezione é consentito I'inserimento e la modifica dei programmi per tutti gli
anni accademici per il quale il docente ha una titolarita valida, anche per anni
accademici precedenti. La funzione che permetteva di mettere in “secondo piano”
alcuni insegnamenti ( “Sposta in Altri/Sposta Primo Piano”), € ora presente nella
sezione “Impostazioni sito”.

Cliccando su Gestione Programmi €& possibile inserire e modificare i programmi
degli insegnamenti sia per 'anno accademico in corso che per gli anni precedenti.
Gli insegnamenti sono accorpati per Anno Accademico di assegnazione della
titolarita al Docente. (piu precisamente, per gli anni accademici fino al 2016//17
vengono proposti gli insegnamenti la cui titolarita risulta associata al docente negli
archivi della Segreteria Studenti, mentre per gli anni accademici a partire da quello
2017/18 vengono presentati gli insegnamenti dell’'offerta didattica erogata per
I'anno accademico considerato).

Se l'anno accademico selezionato € precedente il 2018/19, una volta scelto
I'insegnamento, cliccando su Gestisci programmi, verranno visualizzati solo i corsi
di studio relativi a quellinsegnamento dellanno selezionato; dopodiché, scelto il
corso di studio, cliccando su Programmi, si accede all’editor del programma di quel
corso relativo all'anno accademico in esame. A partire, invece, dallanno
accademico 2018/19, una volta selezionato I'insegnamento, cliccando su Gestisci
programmi, sara possibile inserire il programma per tutti i corsi di studio.



E consentita la possibilita di copiare un programma solo dopo averlo salvato.

Impostazioni
Impostazioni sito

Avvertenze

Profilo
Gestione riferimenti

Gestione attivits di ricerca

Gestione links

Gestione news & media
Bacheca

Gestione awvisi

Gestione orario di ricevimento

Gestione domande frequenti

Didattica
Gestione programmi

Gestione appelli d'esame

Gestione prenotazione esami

Gestione registro delle lezioni

Gestione materiale didattico

Gestione gruppiltest

1 GESTIONE PROGRAMMI

Programma per l'insegnamento [ 21321 ] - INFORMATICA

Corsi per I'anno accademico 2018

Codice Nome

N2

ECONOMIA AZIENDALE

ITALIANO INGLESE

Dettaglio ~ Testi  Note
B / U E = = TimesNew..~ 12pt - ¥ Do e o

Test prova Incolla Stefano

Figura 3 - Copia programma

Per copiare un programma, basta cliccare sul pulsante gestisci programmi. Dopo

by

aver caricato l'editor & possibile cliccare il tasto copia programma. Una volta
copiato, il testo pud essere incollato all'interno di un altro programma di qualsiasi

corso ed anno accademico tramite I'apposito tasto incolla programma.

Gestione news & media

Bacheca
Gesftione avvisi

Gestione orario di ricevimento

Gestione domande frequenti

Didattica

Gestione materiale didattico

Gestione gruppiltest

© Universita degii Studi di Napo§ Federico Il

Programma per l'insegnamento [ 21321 ] - INFORMATICA
Corsi per I'anno accademico 2018

Codice

Nom
N22 ECONOMIA AZIENDALE
ITALIANO INGLESE
Dettaglio Testi Note
B 7/ U E = = TmesNew..~ 12pt - ¥ D B B o

Test prova Incolla Stefano 1

Figura 4 - Incolla programma

i
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2.1.3 Gestione appelli d’esame

In gestione appelli d’esame €& consentita la modifica e cancellazione di un appello
fino alla data di inizio delle prenotazioni.

Nello specifico, se un appello non & stato ancora pubblicato su Segrepass, pud
sempre essere modificato in ogni suo dato oppure cancellato.

Se invece si tratta di un appello gia pubblicato, questo pud essere cancellato e
modificato in tutti i suoi dati (aula, note e data inizio e fine prenotazioni) solo fino
alle 19:00 del giorno prima dell’inizio delle prenotazioni.

Superate le ore 19:00, la cancellazione non € piu consentita, mentre la modifica si,
ma solo per i campi aula e note e solo se i valori di tali campi hanno il testo “Da
definire”.

Impostain & GESTIONE APPELLI D'ESAME

Impostazioni sito

Avvertenze
A Maggiori informazioni

Profilo
Gestione riferimenti

Gestione curriculum
Gestione attivita di ricerca Elenco appelli per I'insegnamento [ 00104 ] - ELEMENTI DI INFORMATICA

Gestione links

Gestione news & media

Appelli con prenotazione SEGREPASS

Bacheca

Gestione avvisi Mostra/Nascondi appelli svolti

Gestione orario di ricevimento

Gestione domande frequenti

Pubblicati
Didattica X . B . . . .
Gestione programmi Numero  Corso Codice  Sessione Data Ora  Aula Note Inizio prenotazioni Fine prenotazioni Stato Azioni
Gestione appelli d'esame 412160 INGEGNERIA CIVILE PER LO SVILUPPO SOSTENIBILE 21 Autunnale 03092013 0300 Dadefnre  Dadefiiie 14082018 00:00 271082018 23:59 Pubblicsto 4 Modifica © Elimina

Gestione prenotazione esami

Gestione orario delle lezioni
Non pubblicati

Gestione iscrizioni alle lezioni

Gestione registro delle lezioni

Nessun appello presente
Gestione materiale didattico

Gestione gruppiltest
Fi
gura 5 - Modifica ed elimina appello

Modifica appello
Profilo

Insegnamenti e relativi corsi selezionati

Codice insegnamento Insegnamento Codice corso Corso
Gestione links 00104 ELEMENTI DI INFORMATICA 21 INGEGNERIA CIVILE PER LO SVILUPPO SOSTENIBILE
Gestione news & media

Bacheca .

Dati appello
Data appelio 03/0912018
Ora appello 08:00
Apertura prenotazioni giorni prima 20 v 14/08/2018

della data di appello

Chiusura prenotazioni giomi prima 7 N 27/08/2018
della data di appello

Aula Da definire
Note Da definire
Prenota con SEGREPASS si

Elenco sessioni disponibili

[00104 ] ELEMENTI DI INFORMATICA - Sessioni disponibili per il corso [ 521 ] - INGEGNERIA CIVILE PER LO SVILUPPO SOSTENIBILE

Insegnamento Corso Sessione Anno accademico Inizio Fine

ORMATICA ~ (521)-INGEGNERIA CIVILE PER LO SVILUPPO SOSTENIBILE Aut

Figura 6 - Modifica aula note e date prenotazione appello



2.1.4 Gestione materiale didattico

In questa sezione € consentito pubblicare materiale didattico destinato al download
da parte degli studenti. Accedendo all’area riservata, il sistema provvede a creare
automaticamente un numero di cartelle corrispondente al numero di insegnamenti
di cui il docente & titolare.

Digattica .
Gestione programmi [&] ELEMENTI_DI_INFORMATICA_15015 (15015) Privato © Rendi pubblico
Gestione appelli d'esame [3] ELEMENTLDI_INFORMATICA_6_CFU (20804) Privato © Rendi pubblico
Gestione prenotazione esami .

[] GESTIONE_INFORMATICA_DEI_DATI_I (26254) Privato Rendi pubblico
Gestione orario delle lezioni
INFORMATICA (00014 Pubblico
Gestione iscrizioni alle & (oo © Rendi privato
lezioni [&] INFORMATICA_21321 (21321) Privato Rendi pubblico
Gestione registro delle
e [&] INFORMATICA_DI_BASE (00749) Privato © Rendi pubblico
Gestione materiale didattico [&] INFORMATICA I (00062) Privato @ Rendi pubblico
Gestione grunpiftest [¥] LABORATORIO_DI_INFORMATICA_ECDL (21989) Privato Rendi pubblico
[&] PROGETTAZIONE_E_GESTIONE_BASI_DI_DATI_STATISTICHE_I (17224) Privato © Rendi pubblico
[] PROVA_DI_IDONEITA__IN_INFORMATICA (09397) Privato Rendi pubblico
[&] PROVA_IDONEATIVA_DI_INFORMATICA (09409) Privato © Rendi pubblico
[&] SISTEMI_DI_SUPPORTO_PER_LE_DECISIONI_I (15208) Privato @ Rendi pubblico
[&] SISTEMI_INFORMATIVISEMESTRALE (10032) Privato Rendi pubblico
[&] SISTEMI_INFORMATIVI_AZIENDALI (00750) Privato @ Rendi pubblico
] TECNICHE_DI_RICERCA_E_DI_ELABORAZIONE_DEI_DATI (11268) Pubblico © Rendi privato
[&] ULTERIORI_ATTIVITA__FORMATIVE_ART_10_COMMA_5,LETT_D-LABORATORIO_WEB (29762) Privato @ Rendi pubblico

N.elementi 17 .
{indietro -Aggiungi una cartella +Aggiungi un allegato <+Aggiungi un contenuto multimediale

Figura 7 - Elenco cartelle associate agli insegnamenti

All'interno di queste cartelle radice € possibile creare sotto-cartelle e inserirvi
files.

Aggiungi una cartella

CARTELLA CORRENTE./ELEMENTI_DI_INFORMATICA
Nome cartella®

m Indietro

Figura 8 - Creazione cartella



Se si sta gestendo cartelle e file legati ad insegnamenti, in caso di cartelle private,
per potervi accedere uno studente dovra gia essere iscritto a quel
insegnhamento, in caso contrario invece la cartella risultera visibile a tutti. I
docente puo inoltre creare cartelle non collegate ad alcun insegnamento, in tal
caso, se pubbliche, per accedervi non € necessaria nessuna iscrizione ad un
corso specifico, se private € sufficiente che lo studente risulti attualmente iscritto
all’Ateneo.

Nella gestione del materiale didattico si ha la possibilita di accedere alla sezione di
sposta/copia. Questa funzione permette di gestire(copiare e spostare) tutte le
cartelle/file all'interno del portale web. Bisogna fare attenzione perd ad alcuni
requisiti per un corretto svolgimento della funzione.

Durante I'operazione di sposta/copia, € importante fare attenzione al nome della
cartella di origine. In caso fosse uguale a quella di destinazione, si eseguira
un’operazione di sovrascrittura dei contenuti. Inoltre, non & possibile svolgere
un’operazione di spostal/copia di una cartella, all’interno di sé stessa.

Impostazioni GESTIONE MATERIALE DIDATTICO

Impostazioni sito

Avvertenze
A Maggiori informazioni
Profilo

Gestione riferimenti

Gestione curriculum

Gestione attivita di ricerca

Gestione links

Gestione news & media

Cartelle

Tipo di materiale

Cartelle associate ad insegnamenti del docente

Bacheca
Gestione avvisi Cartella corrente =postalcopia files
Gestione orario di
ricevimento
Gestione domande frequenti Contenuto cartella corrente Stato Azioni
o [E] ELEMENTI_DI_INFORMATICA (00104 Privato @ Rendi pubblico
Didattica
Gestione programmi [&] ELEMENTI_DI_INFORMATIC. 5, Privato @ Rendi pubblico
Gestione appelli d’esame [&] ELEMENTI_DI_INFORMATICA_6_CFU (20804) Privato @ Rendi pubblico
Gestione prenotazione esami N
[&] GESTIONE_INFORMATICA_DEI_DATI_I (26254 Privato @ Rendi pubblico
Gestione orario delle lezioni
INFORM, Pubbl
Gestione iscrizioni alle B - ubplee © Rendi privato
lezioni [3] INFORMATICA_21321 (21321 Privato @ Rendi pubblico

Gactinna ranictrn dalla

Figura 9 — Pulsante in alto a destra “Sposta e copia”



Impostazioni
Impostazioni sito

Avvertenze

Profilo
Gestione riferimenti

Gestione curriculum
Gestione attivita di ricerca
Gestione links

Gestione news & media

Bacheca
Gestione avvisi

Gestione orario di
ricevimento

Gestione domande frequenti
Didattica
Gestione programmi

Gestione appelli d’esame

Gestione prenotazione esami

Gestione orario delle lezioni

Gestione iscrizioni alle
lezioni

Gestione registro delle
lezioni

Gestione materiale didattico

Gestione gruppi/test

E’ importante ricordare che i contenuti leqgati ai gruppi creati attraverso la

] GESTIONE MATERIALE DIDATTICO

A Maggiori informazioni

Cartella origine

Tipo di

Cartelle associate ad insegnamenti del docente
materiale

Cartella
corrente

Contenuto cartella corrente

[¥] ELEMENTI_DI_INFORMATICA (00104

[#] ELEMENTI_DI_INFORMATICA_15015 (15015)

[#] ELEMENTI_DI_INFORMATICA_6_CFU (20804)
[#] GESTIONE_INFORMATICA_DEI_DATI_I (26254)
FS INFORMATICA (00014)

[¥] INFORMATICA_21321 (21321

Cartella destinazione

Tipo di

Cartelle associate ad insegnamenti del docente
materiale

Cartella
corrente

Contenuto cartella corrente

[#] ELEMENTI_DI_INFORMATICA (00104)

[¥] ELEMENTI_DI_INFORMATICA_15015 (15015

[&] ELEMENTI_DI_INFORMATICA_6_CFU (20804
[&] GESTIONE_INFORMATICA_DEI_DATI_| (28254
FS iNFORMATICA (00014)

[&] INFORMATICA_21321 (21321

Figura 10 - Cartelle di origine e destinazione

vecchia gqgestione, verranno visualizzati

in cartelle non associate agqli

insegnamenti.




